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Sustav financiranja projekata i programa udruga iz javnih izvora u Republici Hr-
vatskoj u proteklom je desetlje¢u doZivio brojne promjene. Osnivanjem Ureda za
udruge Vlade Republike Hrvatske prije viSe od deset godina zapocela je izgradnja
novih standarda suradnje Vlade Republike Hrvatske i udruga koje djeluju u Hr-
vatskoj kroz financiranje, savjetovanje i redovito informiranje. U prvoj centrali-
ziranoj fazi (od 1998. do 2003. godine) provedbe Programa dodjele financijskih
potpora udrugama Ured za udruge je uspostavio transparentan sustav s jasnim
prioritetima, kriterijima i postupcima procjene, te pravilima ugovaranja i prace-
nja provedbe financiranih projekata i programa udruga.

Nakon uvodenja decentraliziranog modela u 2003. godini tijela drzavne uprave i
uredi Vlade RH osiguravaju sredstva za financiranje programa/projekata udruga
na posebnim pozicijama u proracunima tih tijela drzavne uprave i ureda Vlade
Republike Hrvatske, te na poziciji Nacionalne zaklade za razvoj civilnoga drustva
koja je osnovana zbog poticanja i podrske razvoju civilnoga drustva, odnosno fi-
nanciranja onog dijela projekata i programa udruga koji se odnose na demokrati-
zaciju i razvoj civilnoga drustva.

S vremenom je uspostavljen viSerazinski sustav financiranja programa i projekata
organizacija civilnoga drustva iz sredstava drzavnoga proracuna i drugih javnih
izvora, ukljucujuci i proracune jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samou-
prave, i to kroz viSegodisnje ugovore o financiranju op¢ih, javnih potreba u drus-
tvu, godisnjim (ili kraéim) projektima i manjim poticajnim financijskim potpora-
ma onim gradanskim inicijativama koje donose nove ideje i nove modele razvoja
ili nove nacine rjesavanja postojecih problema. Uz dodjelu financijskih potpora
organizacijama civilnoga drustva za inicijative i kraée projekte, ugovaranje pruza-
nja javnih usluga omogucuje dugorocniju i sustavniju suradnju i nadopunjavanje
javnog i neprofitnog sektora. Na taj se nacin pridonosi racionalnijem koristenju
javnog novca za rjeSavanje cijelog niza problema od socijalne isklju¢enosti i bor-
be protiv siromastva do oCuvanja prirode i okolisa, kulture i odrZivog razvoja.

Nakon Sto je u velja¢i 2007. Hrvatski sabor usvojio Kodeks pozitivhe prakse,
standarda i mjerila za ostvarivanje financijske potpore projektima i programima
udruga, a slijedom rastucih primjedbi na moguée nedosljednosti kod dodjele fi-
nancijskih potpora za projekte i programe udruga i ostalih organizacija civilnoga
drustva, te potencijalni sukob interesa, uocena je potreba izrade Prirucnika za
primjenu Kodeksa. Izrada Priru¢nika je jedna od vaznih mjera Akcijskog plana suz-
bijanja korupcije te Operativnog plana provedbe Nacionalne strategije stvaranja
poticajnog okruzenja za razvoj civilnog drustva, ali i jedan od temelja za provedbu
programa izobrazbe davatelja financijskih potpora na svim razinama, s posebnim
naglaskom na jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave.

Nadamo se da ¢e vam ovaj Prirucnik kroz niz prakti¢nih uputa za primjenu Kodek-
sa omoguditi laksi pocetak rada ili unapredenje veé postojeceg postupka dodjele
financijskih potpora projektima i programima udruga odnosno ostalih organiza-
cija civilnoga drustva.

Predstojnik Ureda za udruge Upraviteljica Nacionalne zaklade
dr.sc. Igor Vidacak Cvjetana Plavsa Mati¢, dipl.oec.







Donosenjem Zakona o udrugama (“Narodne novine”, br. 88/01i11/02.) utvrde-
na je obaveza tijela drzavne uprave i jedinica lokalne i podruéne (regionalne) sa-
mouprave da financijske potpore projektima i programima organizacija civilnoga
drustva dodjeljuju putem javnih i transparentnih natjecajnih postupaka.

Kako bi se osigurala ujednacenost postupka, i s namjerom da se izbjegne stanje
koje je postojalo prije osnivanja Ureda za udruge, kada nisu postojale informa-
cije koliko, na koji nacin i kome su tijela drzavne uprave dodjeljivala sredstva
namijenjena za rad udruga, a udruge nisu izvjeStavale o rezultatima financiranih
programa i utrosku sredstava, Zakonom o udrugama u ¢lanku 23. propisano je
donosenje Kodeksa pozitivne prakse, standarda i mjerila za ostvarivanje financij-
ske potpore programima i projektima udruga (u daljnjem tekstu: Kodeks)

Nakon visegodisnjih priprema i rada na tekstu Kodeksa, Hrvatski sabor je u ve-
ljaci 2007. godine usvojio Kodeks kako bi se njegovom primjenom osigurali jasni
uvjeti financiranja programa i projekata udruga i drugih organizacija civilnoga
drustva, uvelo obvezujuée nacelo javnosti i odgovornosti u dodjeli i koriStenju
javnog novca kroz primjenu dobre prakse dodjele financijskih potpora projekti-
ma i programima udruga i omogucilo mjerenje njihova utjecaja na promjene u
lokalnoj zajednici i drustvu u cjelini.

Prije toga, Vlada Republike Hrvatske usvojila je Nacionalnu strategiju stvaranja
poticajnog okruZzenja za razvoj civilnoga drustva, od 2006. do 2011. godine?!, a
nedugo zatim i Operativni plan provedbe Nacionalne strategije? ¢ime su utvr-
deni strateski ciljevi i nacin provedbe daljnjeg unapredenja sustava dodjele fi-
nancijskih potpora projektima i programima organizacija civilnoga drustva te
primjena Kodeksa.

Operativnim planom provedbe Nacionalne strategije, Vlada Republike Hrvatske
predvidjela je i izradu priru¢nika za primjenu Kodeksa kao i program izobrazbe
za provedbu Kodeksa na nacionalnoj i lokalnoj razini.

! Nacionalna strategija usvojena je na sjednici Vlade RH odrzanoj 12. srpnja 2006. godine
2 Dostupno na internetskim stranicama Ureda za udruge www.uzuvrh.hr
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Ured za udruge osnovala je Vlada Republike Hrvatske 1. listopada 1998. godine
radi obavljanja stru¢nih poslova iz djelokruga Vlade Republike Hrvatske u svezi sa
stvaranjem uvjeta za suradnju i partnerstvo s nevladinim, neprofitnim sektorom u
Republici Hrvatskoj i s osnovnom funkcijom centraliziranog financiranja programa
i projekata udruga iz sredstava drzavnoga proracuna i zbog ujednacavanja politike
i odnosa prema organizacijama civilnoga drustva (poglavito udrugama).

Osnivanjem Ureda za udruge Vlade Republike Hrvatske zapocelo je sustavno ra-
zvijanje povjerenja i suradnje Vlade RH i udruga koje djeluju u Hrvatskoj, Sto se po-
sebno odrazavalo kroz sustavno financiranje, savjetovanje i redovno informiranje.
Kada je rijec o financiranju programa i projekata udruga i organizacija civilnoga
drustva, Sto je osnovni sadrZaj ove publikacije treba poci od financijskih pokazate-
lja o financiranju programa i projekata udruga u posljednjih deset godina.

Godina Ukupni iznos financijskih potpora Broj financiranih
financiranja iz javnih izvora na nacionalnoj razini  projekata i programa
1998. - 2003. 105.328.942,33 1.997

2004. 111.096.378,86 2.733
2005. 136.504.021,66 3.163
2006. 321.636.823,06 2.766
2007. 470.192.095,08 4.923
2008. 624.170.075,33 6.350

Kroz provedbu Programa dodjele financijskih potpora udrugama putem Ure-
da za udruge u prvoj centraliziranoj fazi, u razdoblju od 1998. do 2003. godine,
financirao je ukupno 1.997 projekata i programa udruga u ukupnom iznosu od
105.328.942,33 kuna, i to putem javnih natjecaja uz sustavno pracenje provedbe
financiranih projekata i programa udruga.

Od 2002. godine Ured za udruge uveo je novinu u dotadasnji Program dodjele
financijskih potpora udrugama otvorivSsi moguénost financiranja viSegodisnjih
programa udruga koji se provode u podrucjima socijalne skrbi, zastite zdravlja i
izvaninstitucionalnog obrazovanja. Na taj nacin financiran je 131 program na raz-
doblje od tri godine, ¢ime je prvi put uspostavljen sustav ugovaranja pruzanja
dijela javnih usluga s organizacijama civilnog drustva u podrucju socijalne skrbi,
zdravstva i obrazovanja.
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Vlada Republike Hrvatske je, raspravljajuci nekoliko puta (u razdoblju od 2000. do
2003. godine) o potrebi uvodenja novog nacina financiranja programa organizaci-
ja civilnoga drustva, zakljucila da razina uspostavljene pozitivne prakse dozvoljava
ulazak u decentralizirani model financijske potpore organizacijama civilnoga drus-
tva. Decentralizirani model podrazumijeva osiguranje (preusmjeravanje) sredsta-
va za financiranje programa/projekata udruga na posebne pozicije u proracunima
tijela drzavne uprave i ureda Vlade Republike Hrvatske, te na poziciju Nacionalne
zaklade za razvoj civilnoga drustva.

Nacionalna zaklada za razvoj civilnoga drustva osnovana je posebnim zakonom1
koji je usvojio Hrvatski sabor 16. listopada 2003. godine, kao javna zaklada s osnov-
nom svrhom promicanja i podrske razvoju civilnoga drustva u Republici Hrvatskoj
te radi pruzanja strucne i financijske potpore programima koji poti¢u odrZivost
neprofitnog sektora, medusektorsku suradnju, gradanske inicijative, filantropiju,
volonterstvo te unapreduju demokratske institucije drustva (viSe informacija do-
stupno na internetskim stranicama Nacionalne zaklade za razvoj civilnoga drustva
http://zaklada.civilnodrustvo.hr).

Vazno je napomenuti da je 2002. godine Hrvatski Sabor usvojio Zakon o priredi-
vanju igara na srecu i nagradnih igara2 kojim je predvideno 50 %-tno izdvajanje
sredstava iz naknada i dobiti od igara na srecu za financiranje programa organi-
zacija civilnog drustva koje promicu razvoj sporta, pridonose borbi protiv droga
i svih drugih oblika ovisnosti, bave se socijalnom i humanitarnom djelatnoséu,
problemima i zadovoljavanjem potreba osoba s invaliditetom, tehni¢kom kultu-
rom, kulturom, izvaninstitucionalnom naobrazbom i odgojem, djece i mladih ili
pridonose razvoju civilnog drustva. Vlada Republike Hrvatske svake godine Ured-
bom odreduje kriterije za utvrdivanje korisnika i nacin raspodjele ovih prihoda od
igara na srecu.

Nakon uvodenja decentraliziranog modela dodjele financijskih potpora projekti-
ma i programima udruga3 tijela drzavne uprave i uredi Vlade RH od 2003. godine
osiguravaju sredstva za financiranje programa/projekata udruga na posebnim po-
zicijama u proracunima tih tijela drzavne uprave i ureda Vlade Republike Hrvatske,
te na poziciji Nacionalne zaklade za razvoj civilnoga drustva (transfer sredstava
putem Ureda za udruge).

Na osnovu prikupljenih izvje$c¢a za 2004. godinu, iz sredstava drzavnog proracuna i
dijela prihoda od igara na srec¢u u decentraliziranom modelu, iznos sredstava koja
su tijela drzavne uprave, uredi Vlade RH, Savjet za nacionalne manjine i Nacional-
na zaklada za razvoj civilnoga drustva usmijerili u inicijative, projekte i programe
organizacija civilnoga drustva iznosio je vise od 111 milijuna kuna ¢ime je financi-
rano 2.733 projekata/programa. Prikupljeni podaci za 2005. godinu pokazuju da
je s vise od 136 milijuna kuna financirano 3.163 projekata/programa.

U 2007. godini Ured za udruge zapocinje sa sustavnim prikupljanjem izvjesca da-
vatelja financijskih potpora za programe i projekte organizacije civilnoga drustva.
Zbog toga prikupljeni podaci za 2006. godinu pokazuju da je za 2.766 programa

1 “Narodne novine”, br. 173/03
2 “Narodne novine”, br. 83/02
3 Zaklju¢kom Vlade Republike Hrvatske od 18. travnja 2002. godine
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i projekata uloZzeno ¢ak 321 milijun kuna, Sto je s jedne strane odraz realnog
povecanja sredstava uloZenih u financiranje programa/projekata organizacija ci-
vilnog drustva, ali i promijenjene metodologije u prikupljanju i obradi izvjesca.
Primjerice, uklju¢ivanjem informacija o financijskim potporama za udruge u po-
drucju Sporta, tehnicke kulture i znanstveno stru¢ne udruge Ministarstvo znano-
sti, obrazovanja i Sporta u 2006. godini za programe i projekte izdvojilo je preko
137 milijuna kuna (dok je za 2004., odnosno 2005. godinu za to Ministarstvo
prikazano samo izdvajanje za programe i projekte udruga u podrucju izvaninsti-
tucionalnog odgoja i obrazovanja u iznosu od Sest odnosno devet milijuna kuna)
i time u izvje$éu postalo tijelo drzavne uprave koje izdvaja najviSe sredstava za
programe i projekte udruga (42,77% ukupnog iznosa dodijeljenih potpora na
nacionalnoj razini).

Od godisnjeg izvjeSc¢a za 2006. godinu prikupljeni podaci se statisticki obraduju,
analiziraju na Savjetu za razvoj civilnoga drustva, a izvjesée se dostavlja Vladi Re-
publike Hrvatske i javno objavljuje. Metodologije izvjeStavanja i obrade podataka
poboljSava se svake godine, a detaljna i pretraZziva baza podataka o financiranju
programa/projekata udruga (sadrzi podatke o financiranim programima i projek-
tima udruga od 2004. godine) nalazi se na internetskoj stranici Ureda za udruge
Vlade RH (www.uzuvrh.hr) i nadopunjuje se novim podacima iz godine u godinu.

Usvajanjem Kodeksa pozitivne prakse, standarda i mjerila za ostvarivanje financij-
ske potpore programima i projektima udruga 2. veljace 2007.godine, zadane su
smjernice davateljima financijskih potpora na uspostavi i prihva¢anju jedinstve-
nih nacela dodjele sredstava (odredivanje prioriteta za financiranje, raspisivanje
javnih natjecaja, komisijsko otvaranje zaprimljenih prijava, procjena prijavljenih
projekata/programa, javno objavljivanje rezultata natjecaja, sklapanje ugovora o
financiranju programa/projekata te obveza Savjeta za razvoj civilnog drustva da
preko Ureda za udruge prati, analizira i vrednuje postupak dodjele financijskih
potpora).

Unapredivanjem metodologije prikupljanja izvjeséa o dodijeljenim financijskim
potporama programima/projektima organizacija civilnog drustva, Ured za udruge
poceo je i sveobuhvatnu statisticku obradu upitnika o provedbi postupaka do-
djele financijskih potpora programima i projektima udruga propisanih Kodeksom.
Istovremeno, izvjeséa o financijskim potporama projektima i programima udruga
pocela su se prikupljati i za lokalnu razinu. Tako su 2008. godine osim za nacional-
nu razinu prikupljena izvjesca o financijskim potporama udrugama u 2007. godini
na zupanijskoj i gradskoj razini, a 2009. godine prikupljeni su podaci o financijskim
potporama programima i projektima udruga u 2008. godinu na nacionalnoj, Zupa-
nijskoj, gradskoj i op¢inskoj razini.

Prikupljeni podaci za 2007. godinu pokazuju da je ukupan iznos sredstava dodije-
ljenih na nacionalnoj, Zupanijskoj i gradskoj razini za projekte i programe organi-
zacija civilnog drustva bio 1.247.434.000,69 kn i to:

4  470.192.095,08 kuna dodijeljeno je za 4.923 programa/projekta iz drzavnog
proracuna, dijela prihoda od igara na srecu te sredstva za naknade za onedi-
Séenje okolisa, naknade za koriStenje okolisa, naknade za opterecéenje okoli-
Sa i posebne naknade za okoli$ na vozila na motorni pogon
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4 337.911.036,03 kuna dodijeljeno je iz Zupanijskih proracuna
4 439.330.869,58 kuna dodijeljeno je iz gradskih proracuna.

Na nacionalnoj razini, prikupljeni su podaci za ukupno 23 davatelja financijskih
potpora, a njihovom analizom doslo se do zaklju¢ka kako se Kodeks primjenjuje
na zavidnoj razini. Naime, slijedom izvjes¢a o financijskim potporama programima
i projektima udruga u 2007. godini koje je 2008. godine izradio Ured za udruge, a
usvojila ga Vlada RH bilo je razvidno da vedina tijela drzavne uprave i ureda Vlade
Republike Hrvatske, njih 16, imalo ustrojen program dodjele financijskih potpora
organizacijama civilnoga drustva, a potpore su se u 87% slucajeva dodjeljivale pu-
tem javnih natjecaja. Tako dodijeljena financijska sredstva bila su namijenjena pr-
venstveno udrugama, a dodjeljivala su se ve¢inom temeljem Zakona o udrugama.
U gotovo 70% slucajeva natjecaj se raspisuje jednom godisnje, te je u najve¢em
broju slucajeva bio otvoren za prijavu 30 dana. Procjenu prijavljenih projekata
i programa u 72,7% slucajeva vrsilo je nezavisno stru¢no tijelo, u kojem su bili
zastupljeni predstavnici tijela drzavne uprave, predstavnici znanstvenih i strucnih
institucija te predstavnici nezavisnih stru¢njaka. Organizacije civilnoga drustva se
o dodijeljenim financijskim sredstvima obavjestavalo pisanim putem, dok su se
rezultati samog natjecaja u najve¢em broju sluc¢ajeva objavljivali na internetskim
stranicama. Pradenje i vrednovanje odobrenih projekata svodilo se uglavhom na
Citanje izvjesc¢a udruga o provedenim projektima i utroSenim sredstvima sto su ve-
¢inom obavljali zaposleni u tijelu drzavne uprave. Troskovi za provedbu natjecaja
u 2007. godini iznosili su 1.220.427,99 kn, a u 81% slucajeva podmirivali su se iz
sredstava tijela drzavne uprave.

Iste godine, analizirajuci dostavljene podatke na razini Zupanija, moglo se zaklju-
Citi da iako sve Zupanije imaju ustrojen program dodjele financijskih potpora or-
ganizacijama civilnoga drustva Kodeks se nije provodio na zavidnoj razini. Potpore
su se u 71% slucajeva dodijelile putem javnih natjecaja, a financijska sredstva bila
su namijenjena prvenstveno udrugama, temeljem Zakona o udrugama. Natjecaj
se u 68% slucajeva raspisivao jednom godisnje, a najcesée se objavljivao u sred-
stvima javnog priopcavanja te na internetskim stranicama. Procjenu prijavljenih
projekata i programa u 73% slucajeva vrsilo je nezavisno stru¢no tijelo, sastavljeno
od predstavnika Zupanija, organizacija civilnoga drustva, znanstvenih i strucnih
institucija te nezavisnih stru¢njaka. Organizacije civilnoga drustva su se o dodije-
ljenim financijskim sredstvima obavjestavale pisanim putem, dok su se rezultati
samog natjecaja najcesée objavljivali na internetskim stranicama. Analiza podata-
ka na razini Zupanija pokazala je i da se u sedam slucajeva rezultati provedenog
natjecaja nisu javno objavljivali. Pracenje i vrednovanje odobrenih projekata ve-
¢inom su obavljali zaposleni u Zupaniji na poslovima suradnje s organizacijama
civilnoga drustva. Troskovi nastali provedbom natjecaja u 2007. godini iznosili su
321.351,67 kn, od Cega je vise od 90% bilo podmireno iz sredstava Zupanije.

Pocetkom 2009. Ured za udruge izradio je i usuglasio sa Savjetom za razvoj civil-
nog drustva opsezni Zavrsni godisnji upitnik o postupcima i rezultatima financij-
skih i nefinancijskih potpora dodijeljenih programima i projektima organizacijama
civilnog drustva u 2008. godini, kao i Obrazac detaljnog izvjes¢a o dodijeljenim
financijskim potporama projektima i programima organizacija civilnog drustva
u 2008. godini koji prikuplja znatno viSe podataka (npr. o podrucju djelovanja,




korisnickoj skupini i tipu aktivnosti ili usluge), a koji ¢e se u ovom obliku koristiti
i ubuduce. Upitnik i Obrazac proslijedeni su davateljima financijskih potpora iz
drzavnog proracuna (i dijela prihoda od igara na srecu), uredima Zupana, uredi-
ma gradonacelnika i prvi put uredima opéinskih nacelnika (klasicnom dostavom
i putem elektronicke poste). Prikupljanje povratnih informacija trajalo je vise od
Cetiri mjeseca. Sumiranjem pristiglih izvjeS¢a programima i projektima organiza-
cija civilnoga drustva u 2008. godini dodijeljeno je preko 1,7 milijardi kuna.

U 2008. godini iz drzavnog proracuna i dijela prihoda od igara na sre¢u sveukupno
je dodijeljeno 624.170.075,33 kuna za 6.350 projekata/programa, sto je u odnosu
na 2007. godinu viSe za 32,74 %. Sredstava izvornog drzavnog prorauna iznose
368.848.061,86 kuna, odnosno, 59% ukupnog iznosa, a iz dijela prihoda od igara
na sre¢u dodijeljeno je 252.563.351,86 kuna ili 40,5 %). 1z sredstava za naknade
za oneciséenje okolisa, koristenje okolisa, optereéenje okolisa i posebne naknade
za okoli$ na vozila na motorni pogon izdvojeno je 0,4% ukupnog iznosa, odnosno,
2.372.447,87 kuna, a iznos protuvrijednosti dodijeljenih nefinancijskih potpora u
2008. iznosi 386.213,74 kuna i time ¢ini 0,1 % udjela u ukupnom iznosu dodijelje-
nih sredstava.

U 2008. godini iz zZupanijskih proraduna organizacijama civilnoga drustva uku-
pno je dodijeljeno 397.884.852,94 kuna financijskih i nefinancijskih potpora. Na
financijske potpore se odnosi 99,9% ukupnih sredstava, to¢nije 397.653.852,94
kuna, dok je protuvrijednost ukupno dodijeljenih nefinancijskih potpora iznosila
231.000,00 kuna.

U 2008. godini iz gradskih proracuna organizacijama civilnoga drustva ukupno je
dodijeljeno preko 500 milijuna kuna.

U 2008. godini iz opcinskih prorac¢una organizacijama civilnoga drustva ukupno je
dodijeljeno preko 230 milijuna kuna.

Detaljno su obradeni Zavr$ni godisnji upitnici davatelja financijskih potpora iz dr-
Zavnog proracuna na osnovu kojih se doslo do rezultata da je primjena Kodeksa na
zavidnoj razini. Na zZupanijskoj i gradskoj razini uocen je pomak prema vecoj zastu-
pljenosti Kodeksom propisanih nacela u odnosu na godinu ranije, ali joS uvijek ima
prostora za poboljSanje. Kod dodjele financijskih potpora iz op¢inskih prora¢una
usamljeni su primjeri raspisivanja natjecaja, a i ostala nacela dodjele financijskih
potpora iz Kodeksa se ne primjenjuju. Medutim, Cinjenica da je svoja izvjeséa
dostavilo viSe od 96% opdina pokazatelj je dobre volje za prihvacanjem nacela
transparentnosti navedenih u Kodeksu, ali vise se napora treba uciniti u edukaciji
davatelja financijskih potpora na svim razinama o primjeni Kodeksa .

Imajudi sve ovo u vidu moZze se zakljuciti kako je Ured za udruge (koji je u medu-
vremenu postao i jedinica za praéenje i vrednovanje projekata udruga financiranih
iz fondova Europske unije) postigao zamjetan napredak u financiranju projekata
vatelja financijskih potpora udrugama. Iskustva Ureda za udruge (1998.-2003.),
Nacionalne zaklade, tijela drZavne uprave i jedinica lokalne i podru¢ne samoupra-
ve u financiranju programa i projekta udruga nastala dvogodisnjom primjenom
Kodeksa pretocena su u ovaj Prirucnik.







POZITIVNE PRAKSE, I
STANDARDA | MJERILA IS
ZA OSTVARIVANJE I
FINANCIJSKE POTPORE IS
PROGRAMIMA IS
| PROJEKTIMA UDRUGA N

OvajKodekspredstavljaobjedinjenupozitivhupraksukojujerazvioUredzaudruge
(1998. - 2003.) i Nacionalna zaklada za razvoj civilnoga drustva, koji u decentrali-
ziranom modelu omogudava kvalitetan okvir djelovanja tijela drzavne uprave i je-
dinica lokalne i podrucéne (regionalne) samouprave u procesu odobravanja finan-
cijske potpore programima i projektima organizacija civilnoga drustva. To ujedno
jamci racionalnije upravljanje javnim novcem i ucinkovito koristenje raspolozivih
resursa u drustvu, a s ciljem stvaranja kvalitetnijeg okruZenja i usluga za gradanke
i gradane.

lako to u tekstu Kodeksa nije izri¢ito navedeno odredbe Kodeksa na odgovarajudi
nacin primjenjuju se, sukladno ¢lanku 23. Zakona o udrugama, i na odobravanje fi-
nancijske potpore programima i projektima organizacija civilnoga drustva iz sred-
stava proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave.

Ukratko o sadrzZaju Kodeksa:

Kodeks u Cetiri tocke ureduje osnovne standarde postupanja i nacela odobravanja
financijske potpore, osnovna mijerila za financiranje, zadaée Savjeta za razvoj ci-
vilnoga drustva i Ureda za udruge u primjeni Kodeksa. Osnovni moto Kodeksa je:
javni novac za javno (opce) dobro, a navedeni standardi predstavljaju podlogu za
izradu propisa koji ¢e u Republici Hrvatskoj regulirati djelatnosti organizacija koje
djeluju za opée dobro (Public Benefit Organizations).

Togka |. POSTUPAK | NACELA ODOBRAVANJA FINANCIJSKE POTPORE

Ovom su tockom uredeni osnovni standardi i nacela ucinkovitog, racionalnog i
transparentnog koristenja sredstava iz drzavnog proracuna prilikom dodjele sred-
stava udrugama za provedbu programa i projekata koji su od osobitog interesa za
opce/javno dobro u Republici Hrvatskoj. Sam postupak i upute za dodjelu sredsta-
va detaljno su objasnjeni u iduéem dijelu ovog Prirucnika, a u prilozima se mogu
pronadi i obrasci i predlosci za svaki korak postupka dodjele sredstava.
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Tocka Il. OSNOVNA MIJERILA ZA FINANCIRANJE

Ovom tockom utvrdena su mijerila koja moraju ispunjavati organizacije civilnoga
drustva kako bi se mogle natjecati za dobivanje financijske potpore iz sredstava dr-
Zavnog proracuna.

Prvo mjerilo odreduje da udruge koje se prijavljuju na natjecaje za dobivanje fi-
nancijske potpore iz drzavnog proracuna trebaju biti upisane u Registar udruga
Republike Hrvatske. Upis u Registar udruga je potvrda da je statut udruge uskla-
den sa zakonskim propisima te da je udruga prilikom upisa prilozila sve potrebne
prate¢e dokumente od popisa osnivaca, imena osoba ovlastenih za zastupanje,
zapisnika sa osnivacke skupstine te da postoji suglasnost ili odobrenje nadleznog
tijela drzavne uprave za obavljanje odredene djelatnosti, kada je to propisano po-
sebnim zakonom kao uvjet za upis udruge.

Kodeks takoder navodi da udruge koje se financiraju iz sredstava drzavnog prora-
¢una trebaju promicati i raditi na ostvarivanju najvisih vrednota ustavnog poretka
Republike Hrvatske te provoditi djelatnosti usmjerene potrebama zajednice i ocu-
vanja odrzivog razvoja.

Kako bi se osigurala transparentnost i u¢inkovito ulaganje novca iz drzavnog pro-
racuna, udruge prijavi trebaju priloziti i izvjeS¢e o urednom financijskom poslova-
nju te uvjerenje o nekaznjavanju odgovorne osobe udruge. Naravno, potrebno je
priloziti i dokumente koji dokazuju da udruga udovoljava osnovnim mjerilima za
financiranje (izvadak iz Registra udruga, te ostale dokumente koji se traze natje-
¢ajem davatelja financijske potpore). Udruga moze koristiti financijsku potporu iz
drzavnog proracuna iskljucivo za provedbu aktivnosti predvidenih u odobrenom
programu ili projektu, a davatelj financijske potpore mora voditi raCuna o izbjega-
vanju dvostrukog financiranja aktivnosti udruga koje se vec financiraju iz drzavnog
proracuna i po posebnim propisima.
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To&ka IlI. SAVIET ZA RAZVOJ CIVILNOGA DRUSTVA

Praéenje, analiza i vrednovanje potpora iz drzavnoga proracuna koje putem javnih
natjecaja, sukladno odredbama Kodeksa, odobravaju davatelji financijske potpo-
re za programe i projekte udruga u Republici Hrvatskoj provodi Savjet za razvoj
civilnoga drustva,* uz stru¢nu i tehnicku pomo¢ Ureda za udruge Vlade Republike
Hrvatske.

Tijela drzavne uprave duzna su Savjetu i Uredu za udruge dostaviti njihove godisnje
izvjestaje dodijeljenim financijskim potporama programima i projektima udruga s
detaljnim informacijama o nositeljima, programima i dodijeljenim iznosima za sva-
ko programsko podrucje. Na temelju tih informacija, a u svrhu osiguranja cjelovite
informacije, Ured za udruge izraduje godiSnjak o dodijeljenim potporama tijekom
jedne proracunske godine, a na internetskoj stranici Ureda za udruge dostupna je
cjelovita baza podataka o financijskim potporama udrugama iz drzavnog proracuna
od 2004. godine, iz proracuna gradova i Zupanija od 2007. godine, te iz prora¢una
opcina od 2008. godine. Analizom tih podataka Savjet je u moguénosti davati mislje-
nja, preporuke i upute za postupak odobravanja financijske potpore za laksu praktic-
nu primjenu Kodeksa, te Vladi Republike Hrvatske predlagati poboljSanja sustavnog
financiranja programa i projekata udruga i drugih organizacija civilnog drustva.

Togka IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Stupanjem na snagu Kodeksa (17. veljace 2007.) prestala je vaziti Odluka o mje-
rilima za odredivanje udruga cija je djelatnost od interesa za Republiku Hrvatsku
i financijskoj potpori udrugama iz sredstava drzavnoga proracuna (Narodne novi-
ne, br. 86/98.).

PRILOG 1: KODEKS POZITIVNE PRAKSE, STANDARDA | MJERILA ZA OSTVARIVANJE
FINANCIJSKE POTPORE PROGRAMIMA | PROJEKTIMA UDRUGA

1 Savjet za razvoj civilnoga drustva osnovala je Vlada Republike Hrvatske 2002. godine kao svoje savje-
todavno i strucno tijelo koje se sastoji od 10 predstavnika nadleznih tijela drZzavne uprave i ureda Vlade
Republike Hrvatske, 10 predstavnika organizacija civilnoga drustva podijeljenih prema podsektorima, te
tri struénjaka/struénjakinje iz civilnoga drustva za podrucje medunarodne suradnje, medusektorske su-
radnje i proces pridruZivanja europskim integracijama. Savjet je mjesto na kojem se propituju i predlazu
poboljsanja suradnje Vlade s organizacijama civilnoga drustva, djeluje se na poticanju ucinkovitije primje-
ne Nacionalne strategije stvaranja poticajnog okruZenja za razvoj civilnoga drustva, razvoju filantropije,
drustvenog kapitala, partnerskih odnosa i medusektorske suradnje. Jedno od vaznih podrucja suradnje je
i financiranje programa i projekata udruga iz sredstava drzavnoga proracuna.







SNOVNI

PREDUVJETI ZA I
PRIMJENU KODEKSA I

Kodeks primjenjuju, prije svega, davatelji financijskih potpora radi ucinkovitoga
koriStenja raspolozivih resursa u drustvu i racionalnog i transparentnog koristenja
sredstava iz drzavnog proracuna i proracuna jedinica lokalne i podrucne (regio-
nalne) samouprave, prilikom dodjele sredstava udrugama za provedbu projekata
i programa koji su od opceg interesa za opce/javno dobro u Republici Hrvatskoj.
Odredbe Kodeksa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se, sukladno ¢lanku 23. Za-
kona o udrugama, i na odobravanje financijske potpore programima i projektima
organizacija civilnoga drustva iz sredstava proracuna jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave.

Sukladno Prijedlogu Programa suradnje Vlade Republike Hrvatske i nevladinog,
neprofitnog sektora u Hrvatskoj preporuceno je osnivanje unutarnjih ustrojbenih
jedinica ili zaposlenika u drzavnoj upravi koji ¢e biti zaduZeni za suradnju s organi-
zacijama civilnoga drustva iz djelokruga rada pojedinog tijela drzavne uprave.

Dosadasnja praksa je pokazala da polovicna rjesenja u vedini tijela drzavne uprave
i jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, koja su podrazumijevala da
jedan/na drzavni sluzbenik/ica obavlja poslove suradnje s organizacijama civilno-
ga drustva uz sva ostala zaduZenja iz opisa njegovog/njenog radnog mjesta, nisu
odrziva na dulji rok zbog sve ve¢eg obima posla vezanog uz rad s organizacijama
civilnog drustva. Zato je potrebno (gdje god je to moguce) sustavno ulagati u iz-
gradnju sposobnosti, posebnih znanja i vjestina zaposlenika tijela drzavne uprave
koji rade na poslovima raspodjele financijskih potpora projektima i programima
udruga i drugih organizacija civilnog drustva, kako se ne bi stvarao dojam podka-
pacitiranosti tijela drzavne uprave u raspodjeli odobrenih proracunskih sredstava.
Sukladno broju potpora koje se planira odobravati te povecanju opsega poslova
koje ¢e provoditi zaposlenici tijela drzavne uprave u svrhu unapredenja kvalitete
procesa dodjele potpora te osobito praéenja i vrednovanja odobrenih potpora
nuzno je preraspodjelama unutar tijela drzavne uprave osigurati dovoljan broj
struénjaka/inja u odjelima odnosno na poslovima vezanim uz pruzanje financij-
skih potpora udrugama i drugim organizacijama civilnoga drustva.







RIMJENA KODEKSA -

PRAKTICNE UPUTE ZA I
PROVEDBU DODJELE IS
FINANCIJSKIH I
POTPORA I

Za primjenu Kodeksa pozitivne prakse standarda i mjerila za ostvarivanje financijske
potpore programima i projektima udruga odgovorni su Celnici tijela koja su davatelji
financijske potpore iz javnih izvora, na drZzavnoj i lokanim razinama. Imajuéi u vidu
da neka tijela drzavne uprave imaju vec razvijen sustav dodjele financijskih potpora
uobicajilo se da celnik tog tijela drzavne uprave prilikom donosenja odluke o raspo-
djeli sredstava za financijske potpore projektima/programima udruga u tekucoj pro-
ra¢unskoj godini posebnom odlukom imenuje i Povjerenstvo za provedbu natjecaja
ili javnog poziva za financiranje projekata i programa udruga/organizacija civilnoga
drustva. Zadace takvog Povjerenstva su:

4 utvrditi prioritete, uvjete, kriterije i programska podrucja natjecaja ili javnog
poziva za financiranje projekata udruga,

4  odobriti natjecajnu dokumentaciju,

4 javno objaviti natjecaj ili poziv za financijske potpore programima
i projektima udruga,

4 utvrditi prijedlog sastava Procjenjivackog povjerenstva odnosno strucnih
radnih skupina za procjenu projekata i programa,

4  razmotriti ocjene projekata i prijedloge za financiranje na temelju kriterija
iz natjecaja,

4 utvrditi prijedlog odluke o financiranju projekata i programa udruga,

A organizirati strucno pracenje provedbe projekata financiranih na temelju
natjecaja izvijestiti o provedbi i rezultatima natjecaja Savjet za razvoj civilnog
drustva i Ured za udruge

Povjerenstvo radi sukladno odluci o imenovanju i poslovniku, a svi ¢lanovi Povje-
renstva duZni su potpisati izjavu o nepostojanju sukoba interesa. Ovo je, naravno,
samo primjer jedne dobre prakse, no odluku o potrebi (ili ne) osnivanja ovog ili
slicnog Povjerenstva treba donijeti svaka institucija - davatelj financijske potpore.

PRILOG 2: OBRAZAC ODLUKE O IMENOVANJU POVJERENSTVA ZA PROVEDBU NATJECAJA
PRILOG 3: OBRAZAC POSLOVNIKA POVJERENSTVA ZA PROVEDBU NATJECAJA




ODREDIVANJE I
PRIORITETA I
ZA FINANCIRANJE I

Nacelo Kodeksa:
Odredivanje prioriteta za financiranje programa i projekata udruga za proracunsku godinu

Sve financijske potpore trebaju biti utemeljene na procjeni postojeéeg stanja u
pojedinom podrucju drustvenog djelovanja te na osnovnu toga osmisljene na
nacin da odgovore na razvojne potrebe. Naravno, da financijske potpore tre-
baju biti prvenstveno uskladene s javnim politikama sto znadi da je natjecajna
podrucja potrebno vezati uz mjere iz nacionalnih programa, strategija i planova
Cije je provodenje u nadleznosti pojedinih tijela drzavne uprave, a koja se mogu
i trebaju provoditi u suradnji i partnerstvu s organizacijama civilnog drustva. Po-
drucja natjecaja trebaju odrazavati podrucja nacionalnih politika i programa, a
uloga je ministarstava i vladinih ureda odnosno jedinica lokalne i podrucne (re-
gionalne) samouprave kroz natjecaje formulirati metode ucinkovite provedbe
tih politika i programa u suradnji s organizacijama civilnoga drustva. Metodama
strateskog planiranja za trogodiSnje razdoblje potrebno je na razini tijela drzav-
ne uprave izraditi plan suradnje s organizacijama civilnog drustva Sto ukljucuje
i financiranje programa i projekata koje u skladu s prioritetima iz nacionalnih
strategija i programa (povezanih s prioritetima tijela drzavne uprave odnosno
jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave) provode organizacije
civilnoga drustva.

Tijela drzavne uprave/jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave u
okviru svog djelokruga trebaju utvrditi prioritete za dodjelu financijskih potpo-
ra projektima/programima organizacija civilnoga drustva, ukljuc¢ujuci u rasprave
pored predstavnika uprave i predstavnike lokalne i podru¢ne samouprave, pred-
stavnike struke i predstavnike organizacija civilnoga drustva.

Rasprave o prioritetima u drustvu u koje treba ukljuciti i udruge ciji projekti i
programi mogu biti sufinancirani iz sredstava drzavnoga proracuna, na drzavnoj
razini vode se na sjednicama Savjeta za razvoj civilnoga drustva i u obliku prepo-
ruka za svaku proracunsku godini upuduju se Vladi Republike Hrvatske.

Preporuka: Prilikom izrade visegodisnjih strategija/planova djelovanja trebalo
bi odrZavati sektorska savjetovanja s udrugama s ciljem utvrdivanja prioriteta
za sljedece razdoblje financiranja projekata i programa udruga. Dobra je praksa
odrZatii javne rasprave u svrhu analize prethodnih natjecaja kako bi se unaprije-
dili za iduce financijsko razdoblje.




RASPISIVANJE IS
JAVNIH NATJECAJA N
ILI JAVNIH POZIVA N

Nacelo Kodeksa:

Raspisivanje javnih natjecaja ili javnih poziva, s jasnim uvjetima natjecaja odnosno javnog pozi-
va, mjerilima za procjenjivanje prijava i postupku odobravanja financijskih potpora (ukljucujuci
prioritetna podrucja za prijavu, nacin sprecavanja moguceg sukoba interesa i mogucnost uvida
u postupak procjenjivanja). Javni natjecaj treba biti otvoren za prijave udruga najmanje 30 dana

od dana raspisivanja.

Javni natjecaji i javni pozivi osiguravaju transparentnost dodjele financijskih pot-
pora i opéenito se koriste kao nacin za dobivanje $to veceg broja kvalificiranih po-
nuda. Osim $to se natje¢ajem omogucuje odabir najkvalitetnijih projekata i pro-
grama, na ovaj nacin se i Sira javnost obavjestava o radu tijela drzavne uprave te o
prioritetnim podrucjima.

Pri raspisivanju javnih natjecaja potrebno je planirati:

NATJECAJNU DOKUMENTACHU (temeljni dokumenti za raspisivanje
natjecaja, tekst natjecaja, obrasci potrebni za prijavu projekta/programa
i ostala dokumentacija potrebna za provedbu natjecaja)

POSTUPAK OBJAVE NATJECAJA (oglasi u tisku, internetske stranice,
konferencije za medije ili javne prezentacije, elektronska posta na
odgovarajuce liste)

POSTUPAK PRIJAVE na natjecaj ili javni poziv (postanskim ili
elektronskim putem, sto sve prijava treba sadrzavati)

POSTUPAK KOMISIJSKOG OTVARANIJA PRIAVA i provjere ispunjavaju
li prijave propisane uvjete natjecaja ili javnog poziva (sastav i nacin rada
komisije)

POSTUPAK ODABIRA PRIJAVA (odluke o imenovanju povjerenstava
za provedbu natjecaja, sastav strucnog procjenjivackog tijela, poslovnici
povjerenstava, vremenski okviri razmatranja prijava i slanje odgovora
sudionicima natjecaja)

JAVNO OBJAVLJIVANJE REZULTATA NATJECAJA (internetske stranice,
tiskani i /ili elektroni¢ki mediji, javna predstavljanja)

POSTUPAK PRACENJA | VREDNOVANJA financijskih potpora
(odrediti obveze primatelja potpora vezane uz programsko i financijsko
izvjestavanje te vrednovanje ucinaka dodjeljenje potpore)



V. Primjena kodeksa - Prakticne upute za provedbu programa dodjele financijske potpore

Tijela drZzavne uprave i ostali davatelji financijskih potpora iz javnih izvora trebali
bi postivati jednoobrazni tehnicki dio teksta natjecaja uz utvrdivanje specificnog
programskog dijela koji ukazuje na prioritete pojedinih podrucja aktivnosti.

Preporuka: Kako bi se jasnije istaknula vaznost financiranja odredenog podruc-
ja, umjesto opseznih, opcenitih natjeCaja za programe i projekte organizacija
civilnog drustva trebaju se organizirati tematski, jasno ciljani natjecaji sukladno
postojecoj praksi nekih ministarstava, a narocito Nacionalne zaklade za razvoj
civilnoga drustva. S istim ciliem mogu se raspisivati natjecaji i odobravati finan-
cijske potpore usmjerene na povezivanje (umreZavanje) udruga i drugih organi-
zacija civilnog drustva u provedbi odredenih projekata u svrhu ostvarenja ciljeva
i promjena na nacionalnoj ili lokalnoj razini.

Potrebno je napomenuti da bez detaljne pripreme natjecaja, tocnih uvjeta prijave,
opsezne promocije natjecaja, pomne i stru¢ne procjene i podataka dobivenih pra-
¢enjem i vrednovanjem prethodno dodijeljenih financijskih potpora nema jamstva
da ée potpora sti¢i u ruke organizacija koje je zasluzuju. Naravno, odredene dijelove
postupka opisanog u nastavku moguce je provesti uz primjenu razlicitih tehnika, ali
sam postupak trebali bi slijediti svi oni koji Zele provesti transparentan i — u najvecoj
mogucoj mjeri — nepristran postupak odabira.

Nepristranost se osigurava i ¢injenicom da sve osobe koje su uklju¢ene u bilo
koji dio postupka dodjele financijskih potpora udrugama/organizacijama civilnog
drustva ne smiju biti u sukobu interesa, na nacin kako je sukob interesa reguliran
pozitivnim propisima u Republici Hrvatskoj. Nepostojanje sukoba interesa ocituje
se u tome da pojedinac nije osobno, kao niti ¢lanovi njegove obitelji (braéni ili
izvanbracni drug, dijete, braca i sestre ili roditel;j), ¢lan, ¢lan upravnog tijela ili Cel-
nik niti jedne udruge/organizacije civilnog drustva koja se prijavila na natjecaj, niti
bilo koje druge udruge povezane na bilo koji nacin s udrugama koje su se prijavile
na raspisani natjecaj za financiranje projekata udruga (partnerski odnos u proved-
bi projekta i sl.), niti u odnosu na spomenute udruge/organizacije civilnog drustva
ima bilo kakav imovinski interes. Potrebno je prije nego pristupe bilo kojem dije-
lu natjecajnog postupka, osobe koje sudjeluju u radu komisije (povjerenstva) za
otvaranje prijava pristiglih na natjecaj ili javni poziv, koje procjenjuju programe
i projekte koji su ispunili sve propisane uvjete natjecaja i koje odlucuju o dodjeli
financijskih potpora moraju biti upoznate s popisom udruga/organizacija civilnog
drustva koje su se prijavile na natjecaj. Nakon toga te osobe potpisuju izjavu o
nepostojanju sukoba interesa kojom potvrduju da se niti one niti ¢lanovi njihove
obitelji ne nalaze u sukobu interesa. Istom izjavom osoba potvrduje i da nema
osobnih interesa kojima moze utjecati na nepristranost rada povjerenstva Ciji je
¢lan/ica, te da ¢e u obavljanju duZnosti na koju je imenovan/a postupat ¢asno,
posteno, savjesno, odgovorno i nepristrano ¢uvajudi vlastitu vjerodostojnost i do-
stojanstvo duZnosti koja joj je povjerena od strane davatelja financijske potpore
- tijela koje provodi natjecaj za financiranje projekata i programa udruga/organi-
zacija civilnog drustva.

U slucaju da tijekom rada dode do spoznaje da se nalazi u moguéem sukobu inte-
resa, osoba ¢e o tome odmah izvijestiti ostale ¢lanice/¢lanove povjerenstva Ciji je
¢lan/¢lanica i izuzeti se od daljnjeg doticaja s predmetom njenog/njegovog sukoba
interesa u natjecajnom postupku o ¢emu povjerenstvo donosi kona¢nu odluku.

PRILOG 4: OBRAZAC IZJAVE O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA




NATJECAJNA I
DOKUMENTACIJA I

Natjecajna se dokumentacija uobicajeno sastoji od vise dijelova, kao Sto su:

=  TEMELJNI DOKUMENT (pravilnik, pravila ili odluku davatelja financijske
potpore) na temelju kojeg se natjecaj ili javni poziv objavljuje i iz kojeg su
razvidni ciljevi i oCekivani rezultati koji se Zele postic¢i dodjelom financijskih
potpora te u skladu s tim vrste aktivnosti koja ¢e se financirati, vrste
organizacija koje se mogu prijaviti te kriteriji za procjenu i ostali elementi
postupka dodjele financijskih potpora.

= POZIV ZA PRIJAVU — tekst natjecaja, u kojemu su jasno naznaceni ciljevi,
osnovna podrucja za prijavu, tko se moZe, a tko ne moze prijaviti, koja
vrsta projekata se moze odnosno ne moZe prijaviti, rok za prijavu, nacin
postavljanja pitanja o nejasno¢ama vezanim uz prijavu na natjecaj, nacin
prijave, nacin procjene, rok za objavu rezultata te pravo prigovora

mm  OBRASCI | UPUTE ZA PRIJAVU, koji daju okvir i propisani oblik
sastavljanja zahtjeva za dodjelu potpora zainteresiranim udrugama/
organizacijama civilnog drustva, a obavezno se sastoje od opisnog i
financijskog obrasca. Pored ova dva obvezna obrasca, ovisno o vrsti
natjecaja, moguce je predvidjeti i druge vrste obrazaca kao sto su razni
obrasci izjava, mati¢nih evidencija i slicno. Uz obrasce, upute za prijavu
predstavljaju detaljniji vodi¢ i pomo¢ pri i ispunjavanju obrazaca

mm  OBRASCI ZA PROCIJENU, iz kojeg zainteresirane udruge/organizacije
civilnog drustva mogu vidjeti po kojim kriterijima ce se vrsiti procjena
njihove prijave

PRILOG 5: PRIMJER PRAVILNIKA O DODJELI SREDSTAVA



TEKST NATJEéAJA/POZIVA ]
NA PODNOSENJE I
PRIJAVA PROJEKATA/PROGRAMA I

U tekstu natjecaja/pozivu na podnoSenje prijava projekata/programa organiza-
cija civilnoga drustva sadrzani su svi bitni podaci o natjecaju za dobivanje finan-
cijskih potpora. Na temelju teksta natjecaja, zainteresirana organizacija-podno-
sitelj prijave moze razmisliti i donijeti odluku o tome postoji li izmedu prioritet-
nih podrucja raspisanog natjecaja za dodjelu financijskih potpora i djelatnosti
te organizacije odgovarajuéa “uskladenost” koja opravdava podnosenje prijave.
Tekst natjecaja obuhvaca obvezni sadrzaj prijedloga projekta/programa i zahtje-
ve u pogledu njegova oblika, kao i sve uvjete i zahtjeve s kojima podnositelji
moraju biti upoznati kako bi isplanirali i pripremili svoje prijedloge projekata/
programa.

Tekst natjecaja - poziv na podnosenje prijedloga mora prvenstveno sadrzavati:
a) CILJEVE koje je davatelj financijskih potpora odredio kao namjenu potpore;

Preporuka: Kako bi se sto kvalitetnije pojasnila olekivanja od organizacija civil-
nog drustva, u natjecajnoj dokumentaciji bi prilikom objave natjecaja trebalo
iznijeti Siri kontekst, tj. jasno utvrdeno stratesko opredjeljenje davatelja financij-
skih potpora, odnosno nacin na koji pristupaju rieSavanju odredenog problema,
dosadasnje rezultate i zbog cega im treba pomod/suradnja organizacija civilnog
drustva. To je dio Sire obveze prema poreznim obveznicima odnosno javnosti
koje treba upoznati s Cinjenicom da su sredstva dana za programe i projekte
organizacija civilnog drustva dio ostvarivanja odredene, jasno utvrdene politike
u koju se rad udruga odnosno organizacija civilnog drustva uklapa u isti, zajed-
nicki cilj postizanja oCekivanih rezultata i promjena u suradnickom djelovanju s
javnom upravom.

b) POBLIZI OPIS MOGUCIH PODNOSITELJA, kojim se utvrduju vrste organi-
zacija koje imaju odnosno nemaju pravo podnosenja zahtjeva, ukljucujuci odre-
divanje prava prednosti, gdje se, u skladu s jasno utvrdenim prioritetima, moze
dati prednost odredenoj skupini podnositelja ili se obuhvat mogucih podnosite-
lia moze podrobnije odrediti s obzirom na struc¢ne i organizacijske uvjete;

Preporuka: NatjecCaje je potrebno kreirati tako da se pored jednogodisnjih (ili
kracih) potpora, vodi racuna o visegodisnjem ugovaranju provedbe kvalitetnih
programa u kojima su organizacije civilnoga drustva prepoznate kao kompeten-
tni davatelji javnih usluga u podrucju obrazovanja, zdravstva ili socijalne skrbi.
Takoder, kada god je to moguce osim udrugama dostupnost financijskih potpora
treba omoguditi i drugim organizacijama civilnoga drustva (ustanovama, zakla-
dama i fondacijama), jer se radi o neprofitnim organizacijama koje ni po cemu
ne bi trebale biti diskriminirane u odnosu na udruge, ukoliko provode programe
od javnog interesa u odredenom podrucju.
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c) PROGRAMSKA PODRUCJA NATIECAIJA, odnosno potanki opis struénih po-
drucja u okviru kojih podnositelji zahtjeva mogu predvidjeti svoje projekte/pro-
grame;

Preporuka: Uz natjecajna podrucja potrebno je pozvati se na konkretne mjere iz
nacionalnih programa, strategija i planova Cije je provodenje u nadleznosti dava-
telja financijske potpore, a koja se mogu i trebaju provesti u suradnji i partnerstvu
s organizacijama civilnog drustva. Pri tome treba imati u vidu da se sredstvima
drZavnog proracuna financiraju javne potrebe, koje se ostvaruju putem niza javnih
politika koje Cesto, da bi bile ucinkovite, zahtijevaju i decentraliziranu provedbu. U
tom smislu i financiranje organizacija civilnog drustva koje pridonose ostvarivanju
nacionalnih politika nuZno ne iskljucuje financiranje aktivnosti programa koji se
ostvaruju na razini lokalnih zajednica. Zato je vaZno uspostaviti koordinaciju medu
klju¢nim dionicima (institucijama davateljima potpora na nacionalnoj i posebno
lokalnoj razini) u utvrdivanju natjecajnih podrucja i dodjeli financijskih potpora

d) SPECIFICNA NACELA ZA ODOBRAVANIJE FINANCIJSKE POTPORE na te-
melju kojih prednost u odobravanju financijske potpore mogu ostvariti podnosi-
telji zahtjeva ciji projekt ima odredenu skupinu korisnika ili se provodi na odre-
denom podrucju, koji imaju osiguran udio vlastitih sredstava ili sredstava drugih
donatora za provedbu projekta, koji ima jednog ili viSe partnera u provedbi pro-
jekta, koji primjenjuju neki od sustava osiguranja kvalitete i slicno;

Preporuka: S obzirom na razdoblje ekonomske recesije, u samoj natjecajnoj do-
kumentaciji moguce je istaknuti vaznost stvaranja novih radnih mjesta te na taj
nacin poticati organizacije civilnoga drustva da kroz dobivene financijske pot-
pore za provedbu projekata/programa zaposljavaju odredeni broj osoba koje
bi radile na provedbi projekata na odredeno ili neodredeno vrijeme, umjesto
da se oslanjaju iskljuc¢ivo na volonterski rad ili na rad na ugovor o djelu. Pored
toga kroz specificna nacela organizacije civilnog drustva, korisnike financijskih
potpora moZe se poticati na primjenu sustava osiguranja kvalitete djelovanja
(npr. SOKNO, ISO i sl.) ili na provedbu projekta u slabije razvijenim podrucjima
Republike Hrvatske.

e) FINANCIJSKI OKVIR DODJELE POTPORA po objavljenom natjecaju/javnom
pozivu, koji obuhvaéa ukupan iznos raspolozivih sredstava, iznose predvidene za
pojedina programska podrudja (djelatnosti), najnizZi i najvisi iznos pojedinacnih
financijskih potpora te ukupni broj potpora koje ¢e se dodijeliti;

Preporuka: Treba izbjegavati prevladavajuce ugovaranje velikog broja projeka-
ta s izrazito malim iznosima potpora, jer se na taj nacin umanjuje mogucnost
provedbe strateski vrijednih projekata, a financiraju se projekti manjeg dosega i
utjecaja koji neznatno pridonose stvaranju dodane vrijednosti. Udruge tako cCe-
sto dobiju sredstva koja su posve nedostatna za provedbu planiranih aktivnosti.
Posljedica je samo djelomi¢na provedba projekta ili povrat odobrenih sredstava.
Zato je vazno vec prilikom projektiranja natjecaja istaknuti planirani okvirni broj
i visinu pojedinacnih potpora koje se mogu odobriti unutar jednog natjecaja
vodeci racuna i o kapacitetima davatelja financijskih potpora za pracenje i vred-
novanje financiranih projekata.
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f) NACIN PROVEDBE PROGRAMA POTPORE, odnosno opis postupka dodjele
i koristenja financijske potpore (potpora za projekt ili program, institucionalna
potpora, jednokratna potpora)

Preporuka: Osim financiranja projekata koji su financijski manje zahtjevni i/ili
Cije provodenje traje do godinu dana i programa koji su financijski zahtjevniji
i/ili traju vise od jedne godine davatelji financijskih potpora trebali bi usposta-
viti sustav raznih modela financijskih potpora organizacijama civilnoga drustva
(to mogu biti primjerice institucionalne potpore za razvoj onih udruga koje su
spremne i sposobne utjecati na povezivanje i razvitak cijele mreze ili podsektora
organizacija civilnog drustva u nekom podrucju javnih politika, odnosno ugova-
ranje usluga od javnog interesa s organizacijama civilnog drustva i sl.). Jednako
tako, davatelji financijskih potpora mogu uspostaviti sustav dodjela sredstava za
jednokratne potpore, tako da takva vrsta potpore treba biti predvidena u planu
financiranja programa i projekata organizacija civilnog drustva u tekucoj godini.
Takoder treba izbjegavati dodjelu potpora izvan sustava natjecaja, no ako do
toga ipak dode, potrebno je jasnije utvrditi uvjete za dodjelu sredstava izvan na-
tjecaja (za to treba postojati dovoljno dobar razlog kako se ne bi stvarao dojam
netransparentnosti i proizvoljnosti). Informacije o tako dodijeljenim potporama
takoder trebaju biti javno objavljene (npr. na internetskoj stranici tijela drZavne
uprave, davatelja financijske potpore).

g) NATJECAJNI ROKOVI moraju biti unaprijed poznati i primjereni. Natjecaje za
financiranje udruga ili javne pozive tijela drzavne uprave mogu raspisivati jed-
nom ili viSe puta godisnje. Natjecaj ili javni poziv treba biti otvoren najmanje 30
dana od dana objave, osiguravajuéi na taj nacin dovoljno vremena svim zaintere-
siranim udrugama da na vrijeme pripreme natjecajnu dokumentaciju. Natjecaj
ili javni poziv moZe biti otvoren i dulje od 30 dana, ovisno o ciljevima i ciljanoj
skupini primatelja potpore.

Preporuka: U natjecaju jasno treba navesti datum objave i rok za dostavu pri-
java. Naime, u dosadasnjoj praksi u odredenom broju natjecaja pise samo rok
od npr. 30 dana od dana objave, a da dan objave nije upisan u samom tekstu
natjecaja (nego se mora traZiti na raznim mjestimay). Izbjegavanjem takvog obli-
kovanja roka za prijavu na natjecaj ili javni poziv izbjegle bi se sve nepotrebne
nedoumice i nejasnoce, nehoti¢ne zakasnjele prijave i upiti prema instituciji koja
je objavila natjecaj.

PRILOG 6: PRIMJER TEKSTA NATJECAJA
PRILOG 7: UPUTE ZA PRIJAVU



OBRASCI | UPUTE I
ZA PRIJAVU I

U tekstu natjecaja obavezno se navodi obvezna i neobvezna dokumentacija od
koje se sastoji prijava projekta ili programa. Obvezna dokumentacija za prijavu
projekta ili programa sastoji se od obrazaca (koji se mogu preuzeti u papirnatom,
a najcesce u elektronskom obliku na mreznim stranicama davatelja financijske
potpore) i obveznih priloga. Neobvezna dokumentacija sastoji se od razlicitih
priloga koje podnositelj prijave moze (a i ne mora) dostaviti kako bi potkrijepio
svoju kompetentnost za provedbu predloZzenog programa ili projekta (materijali,
publikacije, novinski ¢lanci, te ostala dokumentacija koja ilustrira rad udruge/or-
ganizacije civilnog drustva). Kao neobveznu dokumentaciju podnositelj prijave
projekta/programa moze priloZiti pisma namjere i preporuke kojima dokazuje
da je njegov rad prepoznat u lokalnoj zajednici, a projekt ima potporu drugih
udruga, ustanova ili uvazenih pojedinaca.

Obveznu prijavnu dokumentaciju ¢ine:

a) OPISNI OBRAZAC prijave projekta/programa uobicajeno ima dva osnovna
dijela i neka dodatna pitanja:

e osnovni podaci o udruzi/organizaciji civilnog drustva koji uobitajeno osim
naziva i adrese udruge obuhvadaju i podatke o osobi ovlastenoj za zastupanje
udruge/organizacije civilnog drustva, statusne podatke (godina osnivanja, da-
tum upisa u Registar, registarski, broj, mati¢ni broj, osobni identifikacijski broj,
broj iz Registra neprofitnih organizacija), podatke o Ziro rac¢unu, ciljeve osniva-
nja i svrhu i podrucje djelovanja, broj ¢lanova/volontera, podatke o zaposle-
nima u udruzi i podatke o prihodima udruge i njihovoj strukturi u prethodnoj
godini, sumarne podatke o iznosima sredstava isplaéenim za place i druge na-
knade za rad u prethodnoj godini, podatke o prostorima za rad udruge, realizi-
ranim partnerstvima, sustavu kvalitete djelovanja i slicno.

podaci o projektu/programu koji osim naziva projekta/programa obuhvadaju
podatke o tijelu udruge/organizacije civilnog drustva koje je usvojilo projekt,
datumu usvajanja, podatke o partnerima koji ¢e sudjelovati u provedbi pro-
jekta/programa, sazetak i detaljan opis projekta /programa, predvideni poce-
tak i zavrSetak i podrudje provedbe projekta/programa, financijske podatke o
programu/projektu (ukupan iznos financijskih sredstava potreban za realiza-
ciju projekta/programa, iznos koji se trazi od davatelja financijske potpore, te
iznose koji su za realizaciju dobiveni ili se o¢ekuju od drugih donatora, jedinice
lokalne samouprave ili lokalnog poslovnog sektora, iznos vlastitih sredstava),
podatke o osobama odgovornim za provedbu projekta/programa (voditelj i
izvoditelj/i), podatke o broju i zaduZenjima volontera, broju zaposlenih osoba i
vanjskih struénih suradnika koji ¢e sudjelovati u realizaciji projekta/programa.
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U ovom dijelu obrasca podnositelj zahtjeva ukratko treba opisati svoja rele-
vantna iskustva, postignuca i sposobnosti da provede predloZeni projekt/pro-
gram, nacin na koji je utvrdio problem koji Zeli rijesiti projektom / programom
te kako se doslo do procjene potreba, koje usluge (u lokalnoj ili Siroj zajednici),
prema procjeni potreba, nedostaju i zasto se predlagac projekta odluci bas
za one koje prijavljuje ovim projektom / programom. Takoder, u ovom dije-
lu obrasca treba opisati uloge, zadatke i obveze udruge/organizacije civilnog
drustva na projektu/programu, ciljeve koji se postizu provedbom predloZenog
projekta/programa te kako se oni uklapaju u ciljeve natjecaja, opis mjerljivih
rezultata koji se oCekuju po zavrSetku projekta/programa, te opis glavnih ak-
tivnosti koje ¢e se provoditi, ocekivani rezultati, njihovi nositelji, vremenski
period provedbe te koje ¢e se metode primijeniti u provedbi projekta/progra-
ma. U ovom dijelu obrasca potrebno je takoder odgovoriti tko su izravni i ne-
izravni korisnici obuhvaceni projektom/ programom, njihov broj i struktura, na
koji nacin ¢e usluge koje budu pruzene kroz projekt/program povecati razinu
kvalitete Zivota navedenih korisnika (u lokalnoj odnosno Siroj zajednici), te na
koji nacin se planira informirati zajednicu o projektu/programu, njegovim ko-
risnicima i rezultatima. Takoder, podnositelju zahtjeva moze se postaviti upit o
poslovnom planu daljnjeg Sirenja podrucja pruzanja njegovih usluga odnosno
broja njegovih korisnika.

e drugi podaci kao Sto su informacije o nacinu praéenja i vrednovanju provedbe
projekta, u kojoj mjeri je projekt /program inovativan i drugaciji od drugih i
koje promjene ¢e se dogoditi u lokalnoj ili Siroj zajednici zahvaljujuéi provedbi
projekta/programa, kao i na koji ¢e se nacin osigurati odrZivost projekta nakon
isteka financijske potpore davatelja potpore.

b) OBRAZAC PRORACUNA PROJEKTA/PROGRAMA osim naziva natjecaja,
naziva udruge/organizacije civilnog drustva, i naziva projekta/programa uo-
bic¢ajeno se sastoji od podataka:

e 0 izvorima financiranja projekta/programa (iznos financijskih sredstava potre-
ban za provedbu dijelova projekta/programa po pojedinim stavkama, iznos koji
se trazi od davatelja financijske potpore, te iznose koji su za provedbu dobive-
ni ili se o¢ekuju od drugih donatora, jedinice lokalne samouprave ili lokalnog
poslovnog sektora, kao i iznos vlastitih sredstava koje ¢e udruga/organizacija
civilnog drustva uloziti u provedbu projekta/programa) Osim u apsolutnim,
pozeljno je da se informacije o prihodima iskazu i u relativnim iznosima.

e 0 izravnim i neizravnim troskovima za provedbu projekta/programa. Pod izrav-
nim troskovima podrazumijevaju se troSkovi provedbe pojedinih aktivnosti pro-
jekta/programa kao $to su organizacija obrazovnih aktivnosti, okruglih stolova
(pri ¢emu treba posebno naznaditi vrstu i cijenu svake usluge), materijal za aktiv-
nosti i graficke usluge (graficka priprema, usluge tiskanja letaka, brosura, ¢asopi-
sa i sl. pri ¢emu treba navesti vrstu i namjenu usluge, koli¢inu, jedini¢ne cijene),
usluge promidzbe (televizijske i radijske prezentacije, odrzavanje internetskih
stranica, obavijesti u tiskovinama, promidzbeni materijal i sl. pri ¢emu je potreb-

PRILOG 8: OPISNI OBRAZAC PRIJAVE PROJEKATA/PROGRAMA NA NATJECA)
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no navesti vrstu promidzbe, trajanje i cijenu usluge). U izravne troskove ulaze i
izdaci za troskove plada i naknada voditeljima projekta/programa, izvoditeljima
iz udruge/organizacije civilnog drustva i/ili vanjskim suradnicima koji sudjeluju
u realizaciji projekta (autorski honorar, ugovor o djelu, ugovor o radu pri ¢emu
treba navesti ime i prezime osobe koja ¢e biti angazirana njezinu stru¢nu spre-
mu, broj mjeseci i mjesecni bruto iznos naknade). Izravnim troSkovima smatraju
se i troSkovi komunikacije (troskovi telefona, interneta i sl. koji moraju biti speci-
ficirani), troskovi nabavke opreme nuzne za provedbu projekta/programa (koja
mora biti specificirana po vrsti i iznosu), kao i putni troskovi (dnevnice za sluzbe-
na putovanja, izdaci za prijevoz i smjestaj pri Cemu je potrebno specificirati broj
osoba, odrediste, ucestalost i svrhu putovanja te vrstu javnog prijevoza, vrstu
smjestaja i broj nocenja). Pod neizravnim troskovima podrazumijevaju se izdaci
koji su neizravno povezani s provedbom projekta/programa (npr. troskovi obav-
ljanja osnovne djelatnosti — plin, struja, voda, najam prostora, knjigovodstveni
servis i sl. pri ¢emu ovi troskovi trebaju biti specificirani i obrazlozeni). Davatelj
financijske potpore moze u postocima ograniciti pojedine iznose financijskih
potpora (npr. najvise 10% vrijednosti projekta za nabavku opreme, najviSe 20%
ukupnog proracuna za neizravne troskove i sl.)

Preporuka: Imajuéi u vidu da je obrazac proracuna temelj za financijsku kontrolu
izvrsenja odobrenog projekta/programa, uputno je da davatelj financijske pot-
pore kao dio natjecajne dokumentacije izradi i Naputak za popunjavanje Obras-
ca proracuna u kojem onda izmedu ostalog treba pojasniti koji su to prihvatljivi
rashodi (vrsta i klasa prijevoznog sredstva, vrsta i kategorija smjestaja, visina
dnevnice, reZijski troskovi kada glase na fizicku osobu), kao i uvjeti pod kojima su
u iznimnim okolnostima dozvoljena odstupanja od ovih pravila. U naputku treba
naglasiti vaznost realnog planiranja troskova.

c) DOKAZ O REGISTRACIJI UDRUGE/ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA
(za udruge - lzvadak iz Registra udruga RH (ili njegova preslika) ne stariji od 3
mjeseca do dana raspisivanja natjecaja (prema Pravilniku o obrascima i nacinu
vodenja registra udruga Republike Hrvatske i registra stranih udruga u Repu-
blici Hrvatskoj — N.N. br. 11/02.) iz kojeg je vidljivo da udruga djeluje najmanje
onoliko godina od dana registracije do dana raspisivanja koliko je to propisano
uvjetima natjecaja, a za zaklade - preslika Rjesenja o registraciji zaklade)

d) ZIVOTOPIS VODITELJA/VODITELJICE PROJEKTA s datumom i potpisom vo-
diteljice/voditelja projekta/programa koji se moze popunjavati i na propisanom
obrascu

e) FINANCIJSKO 1ZVJESCE UDRUGE/ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA to:
e za obveznike dvojnog knjigovodstva preslika godisnjeg financijskog izvjeséa

(Racun prihoda i rashoda, Bilanca, Biljeske) za prethodnu kalendarsku godinu s
pecatom o zaprimanju DrZavnoga ureda za reviziju ili FINA-e;

PRILOG 9: OBRAZAC PRORACUNA
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e za obveznike jednostavnog knjigovodstva Odluka o nesastavljanju financijskih
izvjeSéa usvojena od upravljackog tijela podnositelja s peCatom o zaprimanju
Drzavnoga ureda za reviziju ili FINA-e te preslika Knjige primitaka i izdataka za
prethodnu kalendarsku godinu

f) 1ZJAVA O PARTNERSTVU potpisana i ovjerena od strane Partnera u projektu/
programu (na propisanom obrascu) koja je sastavni dio obvezne dokumentacije
za prijavu projekta/programa samo onda kada je podnositelj prijave u opisnom
obrascu iskazao da ima jednog ili vise partnera u provedbi projekta/programa.
Ovu izjavu popunjava i potpisuje svaki od partnera pojedinac¢no i mora biti pri-
loZena u izvorniku.

Preporuka: Imajuci u vidu da partnerstvo podrazumijeva utvrden i dogovoren
odnos izmedu najmanje dvije i vise strana (udruge/organizacije civilnog drustva,
s jedne strane i drugih udruga, ustanova, jedinica lokalne i podrucne (regional-
ne) samouprave s druge strane), podjelu zajednickih odgovornosti u provedbi
projekta/programa potpisnici Izjave o partnerstvu trebaju biti upoznati i sugla-
sni s nacelima dobre prakse u partnerstvu. Stoga je iznimno vazno da svi partneri
procitaju projekt koji se prijavljuje i jasno razumiju svoju ulogu u njemu, te da
svi partneri ovlasc¢uju podnositelja zahtjeva da s davateljem financijske potpo-
re sklopi ugovor o financijskoj potpori projektu/programu. Podnositelj prijave
projekta mora se redovito sastajati i izmjenjivati informacije s partnerima te za-
jednicki donositi odluke vezane uz provedbu projekta/programa, te treba svim
partnerima dostaviti primjerke opisnih i financijskih izvjes¢a o provedbi projek-
ta/programa, koje je obvezna dostaviti davatelju financijske potpore, kao i sva
dodatna obrazloZenja cijelog ili pojedinih dijelova izvjes¢a. Svi partneri trebaju
biti suglasni o nacinu prezentacije projekta/programa u javnosti i aktivno su-
djelovati u promidzbi projektnih aktivnosti. Sva ova nacela dobrog partnerstva
mogu biti i sastavni dio obrasca Izjava o partnerstvu, a poZeljno je da osim pod-
nositelja zahtjeva i svaki od partnera ima primjerak projektne dokumentacije i
potpisane izjave.

g) IZJAVA O PROJEKTIMA/PROGRAMIMA FINANCIRANIM IZ JAVNIH 1ZVO-
RA treba biti na propisanom obrascu potpisana i ovjerena od strane odgovorne
osobe udruge/organizacije civilnog drustva nositeljice projekta/programa ko-
jom se izjavljuje o financiranim projektima iz sredstava drzavnoga proracuna i
prorac¢una jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i/ili sredstava
iz dijela prihoda od igara na sre¢u na natjecajima ministarstava i drugih tijela
drzavne uprave u godini raspisivanja natjecaja ili godini koja joj prethodi.

h) PRESLIKA OVJERENOG STATUTA udruge/organizacije civilnog drustva nosi-
teljice projekta / programa. Ovjereni Statut je primjerak Statuta (ili izmjena i
dopuna Statuta) za koji je registracijsko tijelo potvrdilo da je sukladan Zakonu o

PRILOG 10: IZJAVA O PARTNERSTVU
PRILOG 11: IZJAVA O PROJEKTIMA/PROGRAMIMA FINANCIRANJA 1Z JAVNIH IZVORA
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udrugama i to je svojom izjavom, potpisom ovlastene osobe i pe¢atom potvrdi-
lo na posljednjem listu Statuta.

i) DOKAZ O SUFINANCIRANJU PROJEKATA/PROGRAMA od jedinica lokalne ili
podrucne (regionalne) samouprave ili nekih drugih izvora sufinanciranja ako je
sufinanciranje iskazano u obrascu proracuna projekta/programa;

j) DOKAZ O NEKAZNJAVANJU ODGOVORNE OSOBE udruge/organizacije ci-
vilnog drustva koja je potpisala obrasce za prijavu projekta i koja je ovlastena
potpisati ugovor o financiranju

k) DRUGI PRILOZI kao $to su npr. POPIS ZAPOSLENIH OSOBA U UDRUZI/OR-
GANIZACUI CIVILNOG DRUSTVA (njihovo zvanje, naziv radnog mjesta i opis
posla, ako postoje osobe koje nadgledaju stru¢ni rad udruge, potrebno je priloziti
i njihova imena) i /ili POPIS CLANOVA/CLANICA TIJELA UPRAVLJANJA suklad-
no Statutu udruge/organizacije civilnog drustva (upravni odbor i sli¢no ili popis
¢lanova skupstine ako udruga nema upravni odbor)

Preporuka: Davatelji financijskih potpora trebaju, koliko god je to moguce, kori-
stiti standardizirane natjecajne obrasce za prijavu programa i projekata, poseb-
no kada je rije¢ o obrascima za prijavu projekta/programa, proracun projekta/
programa te napucima koji se daju organizacijama civilnog drustva za popunja-
vanje obrazaca i dostavu natjecajne dokumentacije.

U natjecajnoj dokumentaciji (u samom tekstu natjecaja ili u posebnim prilozima)
davatelj financijske potpore treba dati poblize odredenje uvjeta vezanih uz oblik
prijava, pri ¢emu se propisuje oblik i nacin podnosenja zahtjeva (elektronska i/ili
postanska dostava, broj primjeraka, najveci dopusteni broj stranica itd.) Vazno
je napomenuti da svi obrasci trebaju biti potpisani i ovjereni pe¢atom od strane
ovlastene osobe podnositelja zahtjeva i voditelja/voditeljice projekta/programa
i dostavljeni u izvorniku i onolikom broju primjeraka koliko je to propisano uvje-
tima natjecaja. U slucaju kada se prijavna dokumentacija podnosi elektronskim
putem obvezno se tiskani potpisani i ovjereni primjerak prijave dostavlja dava-
telju financijske potpore u jednom primjerku.

Pokazalo se vrlo korisnim da se na kraju opisnog obrasca prijave projekta/progra-
ma nalazi i provjerbena (kao vrsta podsjetnika) lista putem koje se podnositelja
zahtjeva podsjeca koji se sve sastavni dijelovi prijavne (obvezne ili neobvezne)
dokumentacije od njega ocekuju.

Preporuka: PoZeljno je postupno povecavati koristenje informacijsko-komuni-
kacijskih tehnologija u natje¢ajnim postupcima, posebice u zaprimanju doku-
mentacije pretezno ili iskljucivo elektronskim putem, Sto uvelike ubrzava cijeli
postupak. Pritom treba voditi racuna da postupna informatizacija natjecajnih
postupaka bude razmjerna ciljevima natjecaja i vrsti potpora koje se dodjeljuju.




OBRASCI ZA PROCJENU IS

Procjenjivanje prijava pristiglih na natjecaj ili javni poziv za financiranje projekata/
programa udruga/organizacija civilnoga drustva obavlja se prema jedinstvenom
nizu kriterija koje odreduje davatelj financijskih potpora. Rijec je o kriterijima/pi-
tanjima koji su unaprijed (zajedno s natjeCajnom dokumentacijom) objavljena u
obliku obrasca procjene, a sadrzi kriterije procjene koje davatelj financijskih pot-
pora smatra bitnima. Procjenjivanje Ce biti cjelovito ako se svim kriterijima/pita-
njima dodijeli broj bodova prema odredenoj ljestvici (uobic¢ajeno je od 1 do 5),
a potom se pojedini bodovi zbroje. Tako dobivamo ukupni broj bodova za svaku
prijavu koje su u konacnici rangiraju u tim ukupnim bodovima.

Kriteriji iz obrasca za procjenu trebaju odgovarati kriterijima iz natjecajnih uvje-
ta. Opcenito ti kriteriji mogu imati sljedeca podrucja:

4 kvaliteta, relevantnost i inovativnost prijave (stru¢na priroda projekta/
programa, inovativnost, uskladenost s ciljevima i nacelima postavlje-
nim u natjecaju, izvedivost, oCekivani rezultati i ucinci)

4  kapaciteti organizacije koja podnosi zahtjev (ocjena ljudskih resursa
predvidenih za program - stru¢nost, raspolozivost ljudi uklju¢enih u
projekt/program

4  procjena dosadasnjeg iskustva podnositelja zahtjeva (prethodne djelat-
nosti, uskladenost s programom, reference)

4 procjena partnera za suradnju (opis partnera koji ¢e suradivati na pro-
gramu, pravni i ekonomski uvjeti suradnje)

4 procjena proracuna projekta/programa (opravdanost i veli¢ina predvi-
denih izdataka, udio pojedinih vrsta izdataka, vlastiti doprinos podnosi-
telja, njegova materijalnost i dokumentiranost).

Obrazac procjene potrebno je izraditi za svaki natjecaj ili programsko podrucje u
okviru jednog natjecaja vodedi racuna o uvjetima koji su natje¢ajem propisani.
Kada su u pitanju veliki nov€ani iznosi, naglasak se stavlja na procjenu podnosite-
lja zahtjeva, dok se u slu¢aju manjih iznosa mozZe staviti na projekt/program.

Iskustvo pokazuje da najvisi moguci broj bodova predviden obrascem za procjenu
ne bi smio prelaziti 100 do 150 bodova. Pitanja treba odabrati tako da prijave za
svako pitanje mogu dobiti od 1 do 5 bodova, ovisno o vrsti i vaznosti pitanja. Na
taj na¢in mozemo postaviti dovoljno (ali ne i previse) pitanja koja ¢e procjenjiva-
¢ima omoguditi stvaranje objektivne slike o prispjelim projektima/programima.

PRILOG 12: POJEDINACNI ZAPISNIK O PROCJENI PREDLOZENOG PROGRAMA/PROJEKTA
PRILOG 13: ZBIRNI ZAPISNIK O PROCJENI PREDLOZENOG PROJEKTA/PROGRAMA




POSTUPAK OBJAVE NATJECAJA I
ILI JAVNOG POZIVA ZA IS
PRIJAVU PROJEKTA/PROGRAMA I

PoZeljno je pocetkom godine ili najkasnije dva mjeseca prije objave natjecaja/po-
ziva objaviti kalendar objave natjecaja odnosno svojevrsnu najavu svega onog $to
davatelj financijskih potpora moze ili planira raspisati u tijeku jedne kalendarske
godine, kako bi zainteresirane organizacije i/ili lokalne zajednice na vrijeme mo-
gle biti informirane o moguénostima financiranja raznih aktivnosti namijenjenih
opéem/javnom dobru u drustvu.

Objavom natjecaja/poziva za prijavu projekata/programa u sto ve¢em broju i vr-
sti javnih glasila veéa je vjerojatnost da ¢e informacija o tome doprijeti do svih ili
barem vecdeg broja organizacija koje su zainteresirane za prijavu projekata/pro-
grama na taj natjecaj. Zeli li se doprijeti primarno do organizacija koje djeluju na
lokalnoj i podrucnoj razini, vazno je da osim u nacionalnim dnevnim novinama
natjecaj/poziv bude objavljen i u lokalnim/podruc¢nim glasilima.

Objava na sluzbenim internetskim stranicama danas postaje opcéeprihvacena i
to ne samo zato Sto svi zainteresirani tamo mogu procitati natjecaje/pozive za
prijavu projekata/programa i nakon dana izdavanja nekog dnevnog glasila, ve¢
mogu jednostavno preuzeti i svu potrebnu natjecajnu dokumentaciju.

Preporuka: Cjeloviti tekst natje¢aja/poziva objaviti na sluzbenim internetskim
stranicama davatelja financijske potpore, a saZetak ili samo obavijest o raspi-
sanom natjecaju/pozivu zbog ekonomic¢nosti objaviti u najtiraznijim dnevnim
glasilima kao i drugim elektronickim medijima.

Primjer kratke obavijesti u medijima:

OBAVUEST

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta
raspisalo je

Natjecaj za financijsku potporu projektima udruga u podruéju izvaninstitucionalnog
odgoja i obrazovanja djece i mladih u skolskoj godini 2009./2010.

Cjeloviti tekst natjecaja, s uputama i elektronskim obrascima za prijavu objavljeni su
na mreznoj stranici www.mzos.hr
Natjecaj je otvoren zakljucno do 25. svibnja 2009. godine, a zakasnjele prijave, prijave
koje ne sadrze svu natjecajem propisanu dokumentaciju ili prijave podnesene na neki
drugi nacin odnosno suprotno uvjetima iz ovog natjecaja, nece se razmatrati




KOMISIJSKO I
OTVARANJE I
ZAPRIMLJENIH PRIJAVA B

Nacelo Kodeksa:
Komisijsko otvaranje zaprimljenih prijava

Nakon zaklju¢ivanja objavljenog natjecaja/poziva, davatelj financijskih potpora

u obvezi je:

mm  SVE ZAPRIMLJENE PRIJAVE — cak i one prispjele nakon roka — evidenti-
rati. To znaci da se svakom zahtjevu dodjeljuje evidencijski/urudzbeni broj
kako bi se olak3ala buduéa komunikacija i obrada podataka;

=  ORGANIZIRATI KOMISIJSKO OTVARANIE svih zaprimljenih prijava.

Postupku komisijskog otvaranja prijava prethodi donosenje odluke o izboru/
imenovanju ¢lanica i ¢lanova Komisije (Povjerenstva) za otvaranje prijava. Komi-
sija (Povjerenstvo) radi sukladno Odluci o imenovanju Komisije (Povjerenstva) i
Poslovnika Komisije (Povjerenstva). U dosadasnjoj praksi jo$ je uvijek najéesce
da prijave otvara jedan od zaposlenika tijela drzavne uprave, naj¢esée osoba
zaduZena za rad s udrugama. Preporuka je da Komisiju ¢ine 3 - 6 ¢lanova/Clanica
Sto pridonosi objektivnosti postupka i smanjuje moguénost pojave nepravilnosti
i gredaka pri prvotnoj procjeni prijava. Clanovi/€lanice komisije mogu biti vanj-
ski suradnici i/ili zaposlenici kod davatelja financijskih potpora. Vazno je da svi
¢lanovi i ¢lanice Komisije budu upoznati s kriterijima komisijskog otvaranja pri-
java kako bi se osigurao ujednacen pristup. Clanovi Komisije (Povjerenstva) za
otvaranje prijava mogu biti zaposlenici davatelja financijske potpore ili vanjski
suradnici. Kada poslove ¢lana Komisije (Povjerenstva) za otvaranje prijava koji
utvrduju ispunjava li prijava propisane uvjete obavljaju zaposlenici kojima taj
posao nije u opisu radnog mjesta i izvan redovnog radnog vremena, te vanjski
suradnici imaju pravo na primjerenu naknadu za svoj rad.
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Cilj postupka komisijskog otvaranja je iskljuciti iz daljnje obrade one prijave koje
ne zadovoljavaju propisane tehnicke uvjete natjecaja/poziva. Vazno je da su ra-
zlozi za odbijanje prijava zbog nezadovoljavanja propisanih uvjeta natjecaja jasni
svim podnositeljima, sto znaci da u natjecaju treba jasno navesti okolnosti koje
dovode do neposrednog odbacivanja. Propisani uvjeti moraju biti postavljeni na
nacin koji omogucuje donosenje nedvojbene odluke o tome ispunjava li odre-
dena prijava propisane uvjete ili ne. Temeljno je pravilo da niti jedna prijava ne
smije biti odbacdena iz razloga koji nisu navedeni u natjecaju, kao $to ne smije biti
prihvaéena niti jedna prijava koja ne udovoljava svim propisanim uvjetima natje-
¢aja. Zato je pomna priprema natjecajne dokumentacije od iznimne vaznosti, jer
ona je sveobuhvatan i jedini vodi¢ za podnositelje zahtjeva pomodu koje mogu
pripremiti sve Sto im je potrebno za prijavu. Ukoliko se neki od vaznih uvjeta pro-
pusti navesti u natje¢ajnoj dokumentaciji, taj uvjet kasnije ne¢e moci biti razlog
odbacivanja prijava koje mu ne udovoljavaju.

Najcesce pogreske u smislu nezadovoljavanja propisanih (formalnih) uvjeta su

sliedece:

4 prijava je poslana nakon isteka roka

4 prijava je podnesena u nedostatnom broju primjeraka

4 prijava nije podnesena u obliku naznaéenom u natjecaju, odnosno nije
podnesena na propisanim obrascima

4 prijavu je podnijela organizacija koja ne ispunjava uvjete za dobivanje pot-
pore

4 nedostaju propisani dokumenti i prilozi, bilo djelomice ili u cijelosti (npr.
jedan od propisanih obrazaca, jedan ili viSe obveznih priloga kao Sto su

4  dokumentacija nije ovjerena i/ili potpisana od strane odgovorne osobe
organizacije koja je dostavila prijavu

Pri otvaranju prijava Komisija treba imati standardiziranu tablicu za upisivanje
podataka ili racunalni program koji ¢e im omoguciti upisivanje osnovnih podata-
ka iz svake prijave (naziv organizacije, adresa, sjediste, naziv projekata/progra-
ma, evidencijski/urudzbeni broj, popis dostavljene dokumentacije). Komisija ¢e
detaljnim pregledom svake prijave utvrditi one koje su zadovoljile i one koje nisu
zadovoljile propisane uvjete natjecaja. Na taj nacin obavit ¢e se prvi krug izbora
zaprimljenih prijava. U daljnji postupak upucuju se samo prijave koje zadovolje
sve propisane uvjete natjecaja.

Udruge/organizacije civilnog drustva koje nisu poslale svoje prijave sukladno
uvjetima natjecaja/javnog poziva o tome odmah trebaju biti obavijestene u pi-
sanom obliku, kao i udruge/organizacije civilnog drustva Cije su prijave upuéene
u daljnji postupak procjenjivanja.

PRILOG 14: ODLUKA O IMENOVANJU KOMISIJE ZA OTVARANIJE PRIJAVA
PRILOG 15: POSLOVNIK KOMISIJE ZA OTVARANIJE PRIJAVA
PRILOG 16 : OBRAZAC ZAPISNIKA O ISPUNJAVANJU PROPISANIH UVJETA




PROCJENJIVANJE IS
PRIJAVLJENIH I
PROJEKATA | PROGRAMA

Nacelo Kodeksa:

Procjenjivanje prijavljenih projekata i programa od strane strucnih tijela, osnovanih od davatelja
financijskih potpora, koja Cine predstavnici tijela drzavne uprave, znanstvenih i strucnih institu-
cija i neprofitnih pravnih osoba (udruge, zaklade i dr.), sukladno poslovniku ili drugome aktu o
radu strucnih tijela

Nezavisno stru¢no procjenjivacko tijelo (Procjenjivacko povjerenstvo) mogu sa-
Cinjavati predstavnici tijela drzavne uprave, predstavnici znanstvenih i strucnih
institucija, nezavisni strucnjaci i predstavnici organizacija civilnog drustva. U cilju
Sto transparentnijeg i nepristranijeg postupka dodjele financijskih potpora pozelj-
no je da davatelji financijskih potpora za postupak procjene prijava koje su za-
dovoljile propisane uvjete natjecaja, angaziraju vanjske strucnjake i stru¢njakinje
za podrucja obuhvacena prioritetnim podrucjima natjecaja. Zaposlenici davatelja
financijskih potpora uklju¢eni u natjecajni postupak, ni na koji na¢in ne bi smjeli
utjecati na rad procjenjivaca Sto je vazno, jer se koordinacijski poslovi vezani uz
postupak dodjele potpora tako mogu u potpunosti odvojiti od stru¢ne procjene
Ciji je krajnji cilj odabir najkvalitetnijih projekata/programa koji ¢e ostvariti pravo
na potporu.

Davatelji financijskih potpora trebaju po moguénosti ili po potrebi raspisati javni
poziv za prijavu svih stru¢njaka i strucnjakinja koji su zainteresirani sudjelovati u
postupku procjenjivanja prijava za dodjelu financijskih potpora projektima/pro-
gramima organizacija civilnoga drustva. Iznimno je vazno paZljivo birati ¢lanove
strucnih povjerenstava koja ocjenjuju programe i projekte prijavljene na natjecaje
i javne pozive, vodeci racuna o njihovoj stru¢nosti, poznavanju djelovanja organi-
zacija civilnog drustva, nepristranosti i spremnosti za stru¢no i objektivno ocjenji-
vanje. Clanovi povjerenstva duZni su svoje ocjene obrazloZiti, a za svoj rad imaju
pravo na primjerenu naknadu.

Kako bi se struénjake i stru¢njakinje koji sudjeluju u postupku procjenjivanja pro-
jekata i programa zastitilo od bilo kakvih pritisaka davatelj financijske potopre
duzan je podatke o sastavu procjenjivackog povjerenstvaili stru¢nih radnih skupi-
na za procjenu ¢uvati kao poslovnu tajnu najmanje do trenutka objave rezultata
natjecaja.

O izboru najkvalitetnijih stru¢njaka i stru¢njakinja za procjenu prijava za dodjelu
financijskih potpore potrebno je donijeti odluku o njihovom imenovanju zajedno
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s poslovnikom tog stru¢nog procjenjivackog tijela kojeg svi ¢lanovi i ¢lanice na
prvom sastanku trebaju prihvatiti i potpisati izjavu o prihvac¢anju. Poslovnikom se
ureduje nacin obavljanja zadataka, prava i obveze ¢lanova procjenjivackog tijela,
nacin donosenja odluka i druga pitanja. Poslovnikom se utvrduje i obaveza ¢lano-
va da ne smiju iznositi u javnost podatke koji su internog karaktera, a propisuje
se i obaveza potpisivanja izjave o nepostojanju sukoba interesa u kojoj potvrduju
da ¢e procjenjivati samo one prijave u vezi s kojima nemaju nikakve materijalne
ili druge interese. U slucaju da tijekom rada u procjenjivackom tijelu dode do spo-
znaje da je u moguéem sukobu interesa svaki ¢lan ima obvezu izvijestiti ostale ¢la-
nove o moguc¢em sukobu interesa. U tom slucaju ¢lan/¢lanica neée procjenjivati
prijavu za koju je iskazao/iskazala sukob interesa o ¢emu konaénu odluku donosi
povjerenstvo.

Osobe zaduZene za provedbu natjecaja ili javnog poziva za dodjelu financijskih
potpora organiziraju prvi sastanak stru¢nog procjenjivackog tijela koji bi ujedno
trebao biti i izobrazba svih ¢lanica i ¢lanova o kriterijima i nacinu procjene prijav-
lienih projekata/programa organizacija civilnoga drustva. Izobrazba procjenjivaca
je obvezna u slucaju da su prvi put angazirani za taj posao od strane davatelja
financijskih potpora. Procjenjivacko povjerenstvo unaprijed treba biti upoznato s
planiranim brojem i visinom financijskih potpora, pri ¢emu treba, sukladno napri-
jed iznesenim preporukama, izbjegavati uo¢enu losu praksu odobravanja velikog
broja projekata s izrazito malim iznosima potpora.

Prijave za dobivanje financijske potpore biti ¢e procijenjene objektivno, nepri-
strano i bez subjektivnih utjecaja ako ih procjenjuje vise procjenjivaca. Medutim,
¢ak ni najpomniji odabir procjenjivaca i najbolje pripremljeni obrasci za procjenu
ne mogu iskljuciti razlicite pristupe i uvijek prisutne razlike izmedu procjenjivaca
uvjetovane njihovim vlastitim sustavima vrijednosti. Dakle, $to je viSe procjenji-
vaca koji procjenjuju i boduju prijave, to bolje. No, i u tom pogledu postoji pre-
poruka o optimalnom broju od 3 - 5 procjenjivaca po jednom projektu. Jednako
je vazno da procjenjivaci budu podjednako optereéeni te da po jednom natjecaju
procjenjuju najvise do 50 projekata, ako je ikako moguce.

Prije pocetka postupka procjene, Procjenjivacko povjerenstvo tijelo mora imati
sastanak s osobom nadleznom za upravljanje dodjelom financijskih potpora, tije-
kom kojega zajednicki razmatraju i proucavaju uvjete natjecaja i tumace obrazac
procjene. Ta osoba prilikom navedenog sastanka procjenjivackom stru¢nom tijelu
treba potanko opisati cilj i uvjete natjecaja kako bi pravovremeno bili upoznati Sto
se s natjecajem Zeli postici u smislu utjecaja na pozitivne drustvene promjene.

Vrijeme trajanja procjene, u praksi, ovisno o raspoloZivom vremenu, traje obi¢no
izmedu dva i tri tjedna.

Konaénu odluku o odobrenim financijskim potporama organizacijama civilnog
drustva mozZe donijeti ili Procjenjivacko povjerenstvo (ili Povjerenstvo za proved-
bu natjecaja ako je osnovano iako je to u njegovoj nadleznosti) ili tu odluku donosi
upravno tijelo odnosno Celnik tijela drzavne uprave, rukovodeci se pri tome mi-
Slienjem i preporukama Procjenjivackog povjerenstva.

PRILOG 17: OBRAZAC ODLUKE O IMENOVANJU PROCJENJIVACKOG POVJERENSTVA
PRILOG 18: OBRAZAC POSLOVNIKA PROCJENJIVACKOG POVJERENSTVA




DOSTAVA ODGOVORA I
SUDIONICIMA I

NATJECAJA I

Nacelo Kodeksa:
Dostava pisanog odgovora sudionicima natjecaja o odobrenoj financijskoj potpori
ili razlozima neodobravanja potpore

Davatelji financijskih potpora - tijela drZavne uprave duzna su po zavrsetku pregle-
da ispunjavaju li podnositelji zahtjeva i njihovi prijedlozi projekata/programa propi-
sane uvjete natjecaja, odnosno nakon donosenja odluke o dodjeli financijskih pot-
pora poslati pisani odgovor svim udrugama/organizacijama civilnoga drustva koje
su se javile na natjecaj o razlozima neispunjavanja uvjeta natjec¢aja odnosno kako bi
ih izvijestili o odobrenoj financijskoj potpori ili razlozima neodobravanja potpore.

Kada se navode razlozi neispunjavanja uvjeta natjecaja oni moraju biti jasno i tak-
sativno navedeni, a kada se navode razlozi neodobravanja potpore onda se navodi
obrazloZenje iz opisnog dijela procjene projekta/programa kako bi sudionici natje-
¢aja to¢no znali u ¢emu su pogrijesili, odnosno kako bi prilikom javljanja na neki od
narednih natjecaja izbjegli propuste i poboljsali prijedlog projekta/programa.

Za ocekivati je da ¢e udruge/organizacije civilnoga drustva kojima nije odobrena
financijska potpora biti time nezadovoljne. S tim u vezi potrebno je udrugama/
organizacijama civilnog drustva omoguditi pravo na prigovor, $to jasno mora biti
naznaceno u samom tekstu natjecaja. Za prigovor je potrebno ostaviti primjereni
rok koji ne bi trebao biti kra¢i od osam dana niti duzi od 30 dana od dana primitka
obavijesti. U uvjetima natjecaja jasno treba naglasiti da se prigovor moze podnijeti
samo na postupak, uz eventualne argumente koje udruga/organizacija civilnoga
drustva moZze predociti, a ne i na odluku o neodobravanju sredstava.

Prilikom planiranja natjecaja potrebno je odrediti i tijelo koje ¢e rjeSavati moguée
prigovore. To moze biti nezavisno stru¢no tijelo koje je procjenjivalo projekte ili
nezavisno strucno tijelo osnovano iskljucivo za rjeSavanje prigovora.

Udrugama/organizacijama civilnog drustva kojima nije odobrena financijska pot-
pora zbog niske ocjene projekta/programa, moze se na njihov zahtjev omoguditi
uvid u ocjenu projekta/programa uz pravo davatelja financijske potpore da zastiti
tajnost podataka o osobama koje su procjenjivale projekt/program.

Ovdje treba naglasiti da se postupak dodjele financijski potpora udrugama/organi-
zacijama civilnog drustva ne vodi kao upravni postupak, nego se radi o aktu poslo-
vanja, te se niti na postupak prigovora ne primjenjuju odredbe o Zalbi kao pravnom
lijeku u upravnom postupku.




JAVNO I
OBJAVLJIVANJE I
REZULTATA NATJECAJA IR

Nacelo Kodeksa:
Javno objavljivanje rezultata natjecaja, s podacima o udrugama, programima i projektima za koje
je odobrena financijska potpora, kao i odobrenim iznosima

Nakon donijete odluke o dodjeli potpora tijela drzavne uprave/jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave imaju obvezu javno objaviti rezultate natjeca-
ja s podacima o udrugama/organizacijama civilnoga drustva kojima je odobrena
financijska potpora, programima/projektima i iznosima odobrenim za pojedine
programe. Rezultati natje¢aja mogu se javno objaviti u dnevnom tisku, sluzbenim
glasilima, sluzbenim internet stranicama i info-punktovima. Ako je to izri¢ito nave-
deno danom objave moZe poceti teci i rok za prigovor koji su ovlastene podnijeti
udruge/organizacije civilnog drustva kojima nije odobrena financijska potpora. Po-
zeljno je da davatelji financijske potpore prilikom objave rezultata natjecaja objave
i sve druge informacije vezane uz taj natjecaj, kao Sto su broj i iznos ukupno zapri-
mljenih prijava, broj prijava koje nisu ispunile propisane uvjete natjecaja, podrucja
u kojima je bilo najviSe prijava, naj¢esci razlozi zbog kojih financijske potpore nisu
odobrene, kao i Sto se ocekuje da ¢e se postié¢i provedbom odobrenih projekata,
koje Ce se usluge od javnog interesa ostvariti, na koji ¢e nacin ti projekti/progra-
mi djelovati za opée dobro i slicno. Osim javne objave rezultata natjecaja davatelji
financijske potpore mogu javno objavljivati i rezultate prac¢enja i vrednovanja pro-
vedbe financiranih projekata i programa.



SKLAPANJE IS
UGOVORA IS
O FINANCIRANJU I

Nacelo Kodeksa:

Sklapanje ugovora o financiranju programa i projekata s udrugama kojima je odobrena

financijska potpora, najkasnije 60 dana od dana zaklju¢enja natjecaja.

Davatelji financijskih potpora - tijela drzavne uprave/ jedinice lokalne i podruéne
samouprave duzni su sa svim udrugama/organizacijama civilnoga drustva ko-
jima je odobrena financijska potpora potpisati ugovore o financiranju progra-
ma/projekata najkasnije 60 dana od dana zakljuenja natjecaja, uz mogucénost
prethodnog pregovaranja o izmijenjenim stavkama financijske potpore u slucaju
da je projekt/program samo djelomi¢no financiran.

Ugovorom o financijskoj potpori davatelj ¢e utvrditi visinu financijske potpore,
predmet ugovora (naziv projekta/programa), vrijeme trajanja potpore, nacin
izvjeStavanja o provedbi potpore, vrednovanje provedbe i rezultata potpore te
postupak za povrat neutrosenih i/ili nenamjenski utrosenih sredstava financijske
potpore.

Ugovorom se takoder utvrduje postupak kod nenamjenski utroSenih sredstava.
Ugovorom se moze predvidjeti mogucnost uskrate financiranja projekta/programa
udruge/organizacije civilnog drustva u odredenom narednom vremenskom razdo-
blju (npr. jedna ili dvije godine) ako se udruga nije pridrzavala ugovornih obveza.
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Kodeks decidirano kaze da davatelj financijske potpore mora ukinuti daljnje fi-
nanciranje odobrene potpore te zatraziti povrat uplacenih sredstava u slucaju
kada udruga nenamjenski utrosi sredstva odobrene financijske potpore. Narav-
no, to mora biti izri¢ito u ugovoru navedeno kako bi davatelj financijske potpore
od korisnika potpore (organizacije civilnoga drustva), u pisanom obliku, mogao
zatraziti povrat sredstva za provedbu odobrene potpore u slucaju kada utvrdi da
postoje:

4 nenamjenski utroSena sredstva, kada ée se od korisnika zatraziti povrat
iznosa koji se odnosi na nesukladno utrosena sredstva odnosno sred-
stva koja su utrosSena drugacije (s drugom namjenom) od onoga sto je
ugovoreno

4 neutroSena sredstva, kada ¢e se od korisnika zatraziti povrat sredstava,
koja se iako ugovorena i ispla¢ena, nisu utrosila na provedbu odobrene
potpore.

U sluéaju nemogucénosti izvrSenja povrata neutrosenih ili nenamjenski utrosenih
sredstava, davatelj financijskih potpora ¢e o tome u najkraéem roku izvijestiti
nadleZne drzavne institucije.

Davatelj financijske potpore ugovorom moze obvezati korisnika financijske pot-
pore da na svim tiskanim, video i drugim materijalima vezanim uz projekt istakne
logotip i naziv davatelja financijske potpore kao institucije koja financira projekt,
odnosno moze ugovoriti suglasnost korisnika da davatelj financijske potpore ko-
risti i objavljuje dostavljene mu fotografije, video i audio zapise u cilju promocije
financijskih potpora, ilustracije razvoja civilnoga drustva u Republici Hrvatskoj i
djelovanja davatelja financijske potpore.

Takoder, davatelj financijske potpore ugovorom moze iskljuciti svoju odgovornost,

neposrednu ili posrednu, za Stete proizasle iz bilo koje aktivnosti udruge/organiza-
cije civilnoga drustva kao korisnika potpore u provedbi ugovorenog projekta.

PRILOG 19: OBRAZAC UGOVORA O FINANCIISKOJ POTPORI




PRACENJE | I
VREDNOVANJE IS
PROVEDBE ODOBRENIH I
PROGRAMA | PROJEKATA |

Nacelo Kodeksa:

Pradenje i ocjenjivanje provedbe odobrenih programa i projekata, kao i namjenskog troSenja
odobrenih sredstava, na temelju obveznog opisnog i financijskog izvjesc¢a koje udruge
dostavljaju davateljima financijske potpore, sukladno odredbama ugovora o financijskoj
potpori.

Sve organizacije civilnoga drustva kojima su odobrena sredstva iz drZzavnoga/
lokalnog proracuna imaju obavezu dostaviti nadleznom tijelu drZavne uprave/
lokalne samouprave opisno i financijsko izvjeS¢e o rezultatima provedbe financi-
ranog programa/projekta sukladno odredbama ugovora o financijskoj potpori.

Uz ova izvjesca, u svrhu praéenja provedbe programa i projekata, od udruga/
organizacija civilnog drustva moze se traziti i da dostave priloge proistekle iz
projektnih odnosno programskih aktivnosti kao $to su publikacije, foto doku-
mentacija i prate¢i materijali. Takoder se mogu traziti i periodi¢na programska i
financijska izvjes¢a kao i nezavisna vanjska izvjeS¢a o vrednovaniju.

Tijela drZavne uprave/lokalne samouprave obvezna su pratiti provedbu finan-
ciranih programa/projekata organizacija civilnoga drustva $to podrazumijeva
programsko i financijsko vrednovanje od strane predstavnika nadleznog tijela
drzavne uprave/lokalne samouprave, te po potrebi ukljucivanje i vanjskih struc-
njaka za pojedina programska podrucja.

Vrednovanje rezultata financiranih projekata/programa moze se odvijate na vise
nacina, koji se mogu medusobno kombinirati i nadopunjavati:
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4 pregledom svih zavrinih izvjesc¢a (programskih i financijskih) obzirom
na ugovorne obveze

4 dodatnim analizama rezultata na razini odredenog projekta (ako postoji
izvjesc¢e o vrednovanju, istrazivanje, terenski posjet...)

4 dodatnim kompleksnijim analizama rezultata na razini viSe projekata
unutar odredenog programskog podrucja (kumulativno i sinergijsko
djelovanje razlicitih projekata)

4 analizom financijskih pokazatelja prema programskim podrucjima s
obzirom na predvidena dodijeljena i potroSena sredstva

4 analizom ucinkovitosti dodijeljenih javnih sredstava, odnosno omjera
utrosenog s obzirom na izravne rezultate (npr. trosak po korisniku i tipu
usluge ili aktivnosti i sl.).

Ovako dobiveni rezultati praéenja i vrednovanja financiranih projekata i programa
mogu i trebali bi posluziti kao temeljni podaci za planiranje buducih natjecaja te
pri razvoju relevantnih programa i strategija.

Kvalitetnije pracenje i vrednovanje projekata i programa udruga, koji se financira-
ju iz javnih sredstava, neophodan je preduvjet za kvalitetno informiranje gradana
— poreznih obveznika i krajnjih korisnika ovih projekata i programa — o tome kako
je njihov novac ulozen u zadovoljavanje njihovih potreba. U svjetlu dojmljivog
iznosa od 1,2 milijardi kuna, koliko je uloZeno u programe i projekte organizacija
civilnog drustva u 2007. godini putem drzavnog, Zupanijskih i gradskih proracuna
proracuna, odnosno preko 1,7 milijardi kuna koliko je uloZeno iz drzavnog, Zupa-
nijskih, gradskih i op¢inskih proracuna u 2008. godini izuzetno je vazno prikupiti
i podastrijeti sve relevantne informacije o u¢incima ovih programa hrvatskoj jav-
nosti te joj istodobno poslati snaznu poruku da hrvatske vlasti politika prepoznaju
organizacije civilnog drustva kao nezaobilazne aktere u provedbi niza od izravne
koristi za hrvatske gradane, medu kojima se isticu neformalno obrazovanje i cje-
lozivotno ucenje, promocija i zastita ljudskih prava i osnazivanje uloge gradana u
politickim i razvojnim procesima, socijalna ukljucenost i dostupnost spektra so-
cijalnih usluga putem kombinirane socijalne politike, socijalno poduzetnistvo te
ravnomjeran regionalni razvo;j.

Ured za udruge radi na uspostavljanju programa pracenja i vrednovanja progra-
ma i projekata udruga i samih natjecaja za njihovu financijsku potporu kojemu je
svrha povecanje djelotvornosti i ucinkovitosti javnih politika koje pretpostavljaju
suradnju tijela drzavne uprave te podrucne i lokalne samouprave s organizacijama
civilnog drustva. Ured za udruge ovu svrhu Zeli ostvariti putem unaprjedivanja su-
stava praéenja i vrednovanja projekata i programa udruga financiranih iz drzavnog
proracuna, u sklopu provedbe javnih politika (nacionalnih programa, strategija,
akcijskih planova i dr.) koje pretpostavljaju suradnju tijela drZzavne uprave s orga-
nizacijama civilnog drustva te kroz poticanje primjene sustava pracenja i vredno-
vanja natjecaja, te programa i projekata udruga na lokalnoj/regionalnoj razini.




ADRESAR

INTERNETSKIH I
STRANICA DAVATELJA N
FINANCIJSKIH POTPORA B
NA NACIONALNOJ RAZINI |

www.mobms.hr - Ministarstvo obitelji, branitelja i medugeneracijske solidarnosti |||

www.mzss.hr - Ministarstvo zdravstva i socijalne skrbi I
www.min-kulture.hr - Ministarstvo kulture NN
www.mzopu.hr - Ministarstvo zastite okoli$a, prostornog uredenja i graditeljstva ]

www.mvpei.hr - Ministarstvo vanjskih poslova i europskih integracija ]
www.mingorp.hr - Ministarstvo gospodarstva, rada i poduzetnistva |

www.mmpi.hr - Ministarstvo mora, prometa i infrastrukture I
www.mint.hr - Ministarstvo turizma |
www.mzos.hr - Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta _
www.mrrsvg.hr - Ministarstvo regionalnog razvoja, Sumarstva i vodnog gospodarstva ]

www.mps.hr - Ministarstvo poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja I

www.pravosudje.hr - Ministarstvo pravosuda I
www.morh.hr - Ministarstvo obrane |
www.mup.hr - Ministarstvo unutarnjih poslova |

www.ljudskaprava-vladarh.hr - Ured za ljudska prava Vlade Republike Hrvatske I
www.ured-ravnopravnost.hr - Ured za ravnopravnost spolova Vlade Republike Hrvatske N

www.uredzadroge.hr - Ured za suzbijanje zlouprabe opojnih droga Vlade Republike Hrvatske |
www.savjet.nacionalne-manjine.info - Savjet za nacionalne manjine I

http://zaklada.civilnodrustvo.hr - Nacionalna zaklada za razvoj civilnog drustva I

www.fzoeu.hr - Fond za zastitu okolisa i energetsku ucinkovitost I
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PRILOG 1

Na temelju ¢lanka 23. stavka 2. Zakona o udrugama (»Narodne novine«, br. 88/01. i 11/02.)
Hrvatski sabor na sjednici 2. veljace 2007. donio je

KODEKS

POZITIVNE PRAKSE, STANDARDA I MJERILA ZA OSTVARIVANJE
FINANCIJSKE POTPORE PROGRAMIMA I PROJEKTIMA UDRUGA

POSTUPAK I NACELA ODOBRAVANJA FINANCIJSKE POTPORE

L

(1) Ovim se Kodeksom ureduju osnovni standardi i nadela postupanja tijela drzavne uprave i
ureda Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: davatelji financijske potpore) u postupku
odobravanja financijske potpore iz sredstava drzavnoga prorauna udrugama za provedbu
njihovih programa i projekata koji su od osobitog interesa za opce/javno dobro u Republici
Hrvatskoj.

(2) Davatelji financijske potpore, radi uéinkovitoga kori§tenja raspoloZivih resursa u drutvu i
racionalnog i transparentnog koriStenja sredstava iz drzavmnoga proracuna, prilikom dodjele
sredstava udrugama za provedbu projekata i programa postupaju prema odredbama ovoga
Kodeksa.

(3) Postupak odobravanja financijske potpore iz sredstava drzavnoga proraduna temelji se na
sljede¢im nacelima:

1. odredivanju prioriteta za financiranje programa i projekata udruga za proradunsku godinu,

2. raspisivanju javnih natjecaja, s jasnim uvjetima natjecaja, mjerilima za procjenjivanje prijava i
postupku odobravanja financijskih potpora (uklju¢ujuéi prioritetna podrudja za prijavu, nacin
spre¢avanja moguceg sukoba interesa i moguénost uvida u postupak procjenjivanja). Javni
natjeéaj treba biti otvoren za prijave udruga najmanje 30 dana od dana raspisivanja,

3. komisijskom otvaranju zaprimljenih prijava,

4. procjenjivanju prijavijenih projekata i programa od strane strucnih tijela, osnovanih od
davatelja financijskih potpora, koja ¢ine predstavnici tijela drzavne uprave, znanstvenih i struénih
institucija i neprofitnih pravnih osoba (udruge, zaklade i dr.), sukladno poslovniku ili drugome
aktu o radu struénih tijela,

5. dostavi pisanog odgovera sudionicima natjecaja o odobrenoj financijskoj potpori ili razlozima
neodobravanja potpore,

6. javnom objavijivanju rezultata natjecaja, s podacima o udrugama, programima i projektima za
koje je odobrena financijska potpora, kao i o odobrenim iznosima,

KODEKS




KODEKS

7. sklapanju ugovora o financiranju programa i projekata s udrugama kojima je odobrena
financijska potpora, najkasnije 60 dana od dana zakljuéenja,

8. pracenju i ocjenjivanju provedbe odobrenih programa i projekata, kao i namjenskog trofenja
odobrenih sredstava, na temelju obveznoga opisnog i financijskog izvjei¢a koje udruge
dostavljaju davateljima financijske potpore, sukladno odredbama ugovora o financijskoj potpori.
(4) Davatelj financijske potpore ukinut ¢e daljnje financiranje odobrene potpore te zatraZiti
povrat uplacenih sredstava u slufaju kada udruga nenamjenski utrodi sredstva odobrene
financijske potpore.

OSNOVNA MJERILA ZA FINANCIRANJE
1I.

(1) Udruge koje sudjeluju na javnom natjeCaju za odobravanje financijske potpore, iz sredstava
drzavnoga proraluna, za programe i projekte od osobitog interesa za opce/javno dobro u
Republici Hrvatskoj, moraju:
1. biti upisane u Registar udruga Republike Hrvatske,
2. promicati vrednote ustavnog poretka Republike Hrvatske,
3. provoditi djelatnosti usmjerene potrebama zajednice i ofuvanja odrZivog razvoja.
(2) Uz prijava za odobravanje financijske potpore, udruga dostavlja izvjeS¢e o urednom
financijskom poslovanju, uvjerenje o nekaZnjavanju odgovorne osobe udruge i izvadak iz
Registra udruga Republike Hrvatske te ostale dokumente sukladno uvjetima utvrdenim

natje¢ajem davatelja financijske potpore.

(3) Financijsku potporu iz drzavnoga proracuna udruga moze koristiti iskljué¢ivo za provedbu
aktivnosti predvidenih u odobrenom programu ili projektu.

(4) Udruga ne mozZe ostvariti financijsku potporu prema odredbama ovoga Kodeksa za aktivnosti
koje se ve¢ financiraju iz drzavnoga proracuna i po posebnim propisima.

SAVIET ZA RAZVOJ CIVILNOGA DRUSTVA

I1I.

(1) Savjet za razvoj civilnoga drustva, kao savjetodavno i struéno tijelo Vlade Republike
Hrvatske, u skladu s Odlukom o osnivanju Savjeta za razvoj civilnog drustva (»Narodne novine,
br. 26/02.,111/03. 1 34/04.) prati, analizira i evaluira potpore iz drZavnog proratuna koje putem
javnih natjecaja, sukladno odredbama ovoga Kodeksa, odobravaju davatelji financijske potpore
za programe i projekte udruga u Republici Hrvatskoj.

(2) Davatelji financijske potpore dostavljaju informacije o financiranim programima i projektima
Savjetu za razvoj civilnoga drustva i Uredu za udruge.




PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
v.
(1) Danom stupanja na snagu ovoga Kodeksa prestaje vaziti Odluka o mjerilima za odredivanje
udruga ¢ija je djelatnost od interesa za Republiku Hrvatsku i financijskoj potpori udrugama iz

sredstava drzavnog proracuna (»Narodne novine«, br. 86/98.).

(2) Ovaj Kodeks stupa na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinama«.

Klasa: 007-01/06-01/01

Zagreb, 2. veljage 2007.

HRVATSKI SABOR
Predsjednik
Hrvatskoga sabora
Vladimir geks, V.T.
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PRILOG 2

NAZIV TIJELA KOJE DODJELJUJE
FINANCIJSKE POTPORE

KLASA:
URBROJ:

Mijesto i datum

Na temelju ¢lanka opéeg akta tijela koje dodjeljuje financijske potpore , a u svezi s
Odlukom o financijskom planu raspodjele sredstava namijenjenih financijskoj potpori
projekata ifili programa udruga u podruéju naziv natje€ajnog podrugja (KLASA:

, URBROJ: | od | .. godine) €elnik tijela donosi

ODLUKU

o imenovanju Povjerenstva za provedbu Natjecaja za financiranje projekata/programa
udruga u podruégju haziv natje€ajnog podrucja

U Povjerenstvo za provedbu NatjeCaja za financiranje projekata udruga u podrucju
naziv natjeajnog podruéja (dalje: Povjerenstvo) imenuju se:

]
|
]
l
|

Il
Zadaci Povjerenstva iz tocke 1. ove odluke su:

. utvrditi prioritete, uvjete, kriterije i programska podrugja natjecaja ili javnog poziva za
financiranje projekata udruga,

. odobriti natje¢ajnu dokumentaciju,

. javno objaviti natjecaj ili poziv za financijske potpore programima i projektima udruga,

. utvrditi prijedlog sastava Procjenjivatkog povjerenstva odnosno struénih radnih
skupina za procjenu projekata i programa,

. razmotriti ocjene projekata i prijedloge struénih radnih skupina za financiranje na
temelju kriterija iz natjecaja,

. utvrditi prijedlog odluke o financiranju projekata i programa udruga u podrudju naziv
natje¢ajnog podrucia,

. organizirati struéno pracenje provedbe projekata financiranih na temelju natje€aja

. izvijestiti o provedbi i rezultatima natjeéaja Savjet za razvoj civilnog drudtva i Ured za
udruge

OBRAZAC ODLUKE O IMENOVANJU POVIJERENSTVA ZA PROVEDBU NATJECAJA




.
Povjerenstvo svoj rad ureduje Poslovnikom. Clanice/&8lanovi Povjerenstva duZni su
raditi i pona$ati se sukladno odredbama Poslovnika.
V.
Mandat ¢&lanica/Clanova Povjerenstva traje do zavrSetka rada na provedbi svih
aktivnosti Natjecaja iz tocke Il. ove odluke.
¥
Clanicama/€lanovima Povjerenstva iz totke I. ove odluke kaji nisu zaposlenici (naziv

tijela koje dodjeljuje financijske potpore) za poslove iz tocke Il. ove odluke isplatit ¢e se
naknada u iznosu od  kuna neto.

VI

Ova Odluka stupa na shagu danom dono$enja.

CELNIK TIJELA

Dostaviti: _
1. Clanovima Povjerenstva
2. Pismohrana, ovdje

OBRAZAC ODLUKE O IMENOVANJU POVIJERENSTVA ZA PROVEDBU NATJECAJA




PRILOG 3

Na temelju toCke Ill. Odluke o imenovanju Povjerenstva za provedbu NatjeCaja za
financiranje projekata udruga u podrugju naziv natjeéajnog podruéja (Klasa: ____ | Urbroj:
- od . godine). (dalje: Povjerenstva) Povjerenstvo je na 1. sjednici odrzanoj

. godine donijelo

POSLOVNIK

Povjerenstva za provedbu Natje¢aja za financiranje projekata udruga u podrugju/
naziv natje€ajnog podruéja

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom Povjerenstvo ureduje nacin obavljanja svojih zadaca, prava i obveze
¢lanova/Clanica Povjerenstva, nadin donoSenja odluka Povjerenstva i druga pitanja iz
djelokruga Povjerenstva.

Clanak 2.

Povjerenstvo ¢ée raditi i ponaati se prema odredbama ovog Poslovnika u obavljanju svih
Odlukom utvrdenih zadaca:

1. utvrditi prioritete, uvjete, kriterije i programska podrudja natjecaja ili javnog poziva za
financiranje projekata udruga,

2. odobriti natje¢ajnu dokumentaciju,

3. javno objaviti natje€aj ili poziv za financijske potpore programima i projektima udruga,
utvrditi prijedlog sastava Procjenjivatkog povjerenstva odnosno struénih radnih skupina
za procjenu projekata i programa,
razmotriti ocjene projekata i prijedloge za financiranje na temelju kriterija iz natje€aja,
utvrditi prijedlog odluke o financiranju projekata i programa udruga u podrudju naziv
natje¢ajnog podrucja,

. organizirati struéno praéenje provedbe projekata financiranih na temelju natjeéaja
izvijestiti o provedbi i rezultatima natjeCaja Savjet za razvoj civilnog drustva i Ured za
udruge

Povjerenstvo ¢e po potrebi i nalogu éelnika tijela koje raspisuje natje¢aj obavljati i druge
poslove koji su vezani uz provedbu Natjecaja.

Clanak 3.

Povjerenstvo ¢e raditi u imenovanom sastavu dok ne obavi sve zadace u provedbi
Natjecaja.

Clanica/élan Povjerenstva ima pravo podnijeti ostavku. O svojoj ostavei obavijestit ée
ostale ¢lanice/€lanove Povjerenstva, kao i o razlogu podno$enja ostavke.

Predsjednik Povjerenstva o ostavci ¢e obavijestiti &elnika tijela i ako ocijeni potrebnim
predloZiti imenovanje novog Elana Povjerenstva.

OBRAZAC POSLOVNIKA POVJERENSTVA ZA PROVEDBU NATJECAJA




Clanak 4.

Svaka/i &lanica/€lan Povjerenstva ima obvezu na samom pocetku rada potpisati izjavu
da nije ¢lan niti jedne udruge koja djeluje u podrucju naziv natjeCajnog podrucja, niti bilo koje
druge udruge povezane na bilo koji nacin s udrugama koje djeluju u podrugju naziv natje¢ajnog
podrugja, koje su na temelju raspisanog Natjetaja predmet rada Povjerenstva.

U slucaju da tijekom rada u Povjerenstvu dode do spoznaje da je u mogucem sukobu
interesa svaka/i Clanica/Clan Povjerenstva ima obvezu izvijestiti ostale ¢&lanice/¢lanove o
eventualnom sukobu interesa. Povjerenstvo ¢e zauzeli stav o svakom mogucem sukobu
interesa posebno.

Clanak 5.

Rad Povjerenstva internog je zna¢aja. Clanice/€lanovi Povjerenstva ne smiju tijekom niti
nakon procesa razmatranja prijava informirati javnost i/ili podnositelje prijava o sadrzaju
rasprava i ocjenama koje su dane za pojedine prijavljene projekte.

O rezultatima rada ovog Povjerenstva, kao i o sastavu Povjerenstva javnost moze
obavijestiti samo predsjednik Povjerenstva nakon dono3enja Odluke o financiranju projekata
udruga u naziv natje€ajnog podrucja

Glanak 6.

Povjerenstvo razmatranjem prijedloga ocjenjivatkog povjerenstva i usuglasavanjem
stajalista utvrduje konacan prijedlog o projektima koji se predlazu za financiranje.
Povjerenstvo svoje odluke donosi usuglasavanjem ili vec¢inom glasova ukupnog broja
¢lanova Povjerenstva.
Clanak 7.

Administrativnu i stru€nu pomoé¢ u radu Povjerenstva i sve struéno-tehni€ke poslove
vezane uz pripremu i provedbu Natjetaja obavljat ¢e nadlezna ustrojstvena jedinica tijela koje
raspisuje NatjeCaj (upisati to€¢an naziv).

Clanak 8.

Izmjene i dopune Poslovnika donose se na nagin njegova usvajanja.

PREDSJEDNIK/CA POVJERENSTVA:

CLANOVI/CE POVJERENSTVA:

OBRAZAC POSLOVNIKA POVIERENSTVA ZA PROVEDBU NATJECAJA




PRILOG 4

(ime i prezime)

(adresa stanovanja)

1IZJAVA

o nepostojanju sukoba interesa u obnadanju duznosti élana/ice Povjerenstva
za provedu Natje¢aja naziv natjeaja

Ja, | | pod kaznenom i materijalnom
odgovornosti izjavljujem da sam upoznat/a s popisom udruga/organizacija civilnog drustva
koje su prijavile svoje projekte/programe na Natjecaj (navesti naziv natje¢aja) te da oscbno
nisam, kao niti ¢lanovi moje obitelji (bracni ili izvanbraéni drug, dijete ili roditelj odnosno braca
| sestre), élan niti jedne udruge koja djeluje u podrugju navesti naziv natje€ajnog podruéja, niti
bilo koje druge udruge povezane na bilo koji nagin s udrugama koje djeluju u navesti naziv
natie¢ajnog podrucja, koje su na temelju raspisanog natjecaja za financiranje projekata
udruga u podruéju navesti naziv natjeajnog podrudja u ! . godini predmet rada
Povjerenstva za provedbu navedenog Natjeéaja, niti u odnosu na spomenute
udruge/organizacije civilnog drustva imam bilo kakav imovinski interes.

U slucaju da tijekom rada u Povjerenstvu dodem do spoznaje da se nalazim u
mogucem sukobu interesa o tome ¢u odmah izvijestiti ostale clanice/Clanove Povjerenstvaiu
cijelosti ¢u prihvatiti stav koji ée o mojem mogucéem sukobu interesa zauzeti Povjerenstvo.

Takoder izjavljuiem da nemam oscbnih interesa kojima mogu utjecati na nepristranost
rada Povjerenstva giji sam ¢lanfica. U obavljanju duznosti na koju sam imenovan/a postupat
¢u Casno, posteno, savjesno, odgovorno i nepristrano €uvajuéi vlastitu vjerodostojnost i
dostojanstvo ove duznosti koju mi je povjerilo havesti naziv tijela koje provedi natjeéa;.

Ovu izjavu dajem slijedom Odluke kojom sam imenovan/a Elanom/icom Povjerenstva
za provedbu Natjeéaja za financijsku potporu projektima udruga u podrugju navesti naziv
natjeajnog podruéja odnosno natje¢aja.

Zagreb, . godine

POTPIS

OBRAZAC IZJAVE O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA




PRILOG 5

Na temelju élanka 6. Zakona o Nacionalnoj zakladi za razvoj civilnoga drustva (NN 173/03) i odredbi
Kodeksa pozitivne prakse, standarda i mjerila za ostvarivanje financijske potpore programima i projektima
udruga (NN 16/2007.), Upravni odbor Nacionalne zaklade donio je na svojoj 3. sjednici odrzanoj 7. srpnja
2008. godine

PRAVILNIK
o uvjetima i postupku za dodjelu sredstava za ostvarivanje svrhe Nacionalne zaklade

TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom utvrduju uvjeti i postupak za dodjelu sredstava za ostvarivanje svrhe Nacionalne
zaklade za razvoj civilnoga drustva (u daljnjem tekstu: Nacionalna zaklada) koja je utvrdena élankom 3.
stavak 1. Zakona o Nacionalnoj zakladi za razvoj civilnoga drustva.

Radi ostvarivanja svoje temeljne svrhe promicanja i razvoja civilnoga drustva u Republici Hrvatskoj,
Nacionalna zaklada pruza struénu i financijsku potporu programima koji poticu odrZivost neprofitnog sektora,
medusektorsku suradnju, gradanske inicijative, filantropiju, volonterstvo, unapreduju demokratske institucije
drustva kao i druge programe kojima se ostvaruje temeljna svrha Nacionalne zaklade.

Ovaj Pravilnik odnosi se na cetverogodisnje razdoblje i primjenjivat ¢e se od 2008. do 2011. godine.

€lanak 2.

Nacionalna zaklada kao javna zaklada mjeSovitog tipa kombinira programe dodjele financijskih potpora
putem javnih natjecaja i operativno provodenje aklivnosti u suradnji s drugim organizacijama putem javnih
poziva za iskaz interesa za suradnju, putem partnerstva i dodjelom javnih nagrada.

UVJETI ZA ODOBRAVANJE POTPORA
Clanak 3.

Nacionalna zaklada dodjeljuje sredstva potencijalnim korisnicima (u daljnjem tekstu: Korisnici) uz uvjet:

e da imaju registrirano sjediste djelovanja u Republici Hrvatskoj;

e da su registrirani kao udruge, zaklade, ustanove ili druge pravne osobe cija temeljna svrha nije
stiecanje dobiti (organizacije civilnoga drustva), jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave i
gradanske inicijative;
da svojim programima i svojim djelovanjem promicu vrijednosti ustavnog poretka Republike Hrvatske,
te provode djelatnosti usmjerene opéem/javnom dobru, potrebama zajednice i postizanju odrZivog
razvoja;
da njihov program/projekt/inicijativa koji prijave na javni natje¢ajpoziv Nacionalne zaklade bude
ocijenjen kao znacéajan za razvoj civilnoga drugtva u Hrvatskoj.

VRSTE POTPORA | JAVNOST OBJAVE
Clanak 4.
Nacionalna zaklada ostvaruje svoju temeljnu svrhu kroz tri razine aktivnosti, i to kroz:
{(a) partnerstva za izgradnju infrastrukture za razvoj civilnoga drustva u Hrvatskoj;

(b) suradnju kojom ostvaruje operativni dio svog djelovanja;
(c) dodjelu financijskih potpora.

Pored ove tri razine aktivnosti Nacionalna zaklada dodjeljuje i javne, godiSnje nagrade i to za razvoj

PRIMJER PRAVILNIKA O UVIJETIMA ZA DODJELU SREDSTAVA




volonterstva, za razvoj sudionicke demokracije te druge nagrade sukladno prioritetima utvrdenim u
strateskom planu djelovanja Nacionalne zaklade.

Nacionalna zaklada partnerstva ostvaruje u dva kljuéna podrugja za izgradnju infrastrukture za razvoj
civilnoga drustva i to u podrudju:

(1) decentralizacije financijske potpore razvoju civilnoga drustva i
(2) regionalnog razvoja i jacanja sposobnosti (kapaciteta) organizacija civilnoga drustva na lokalnoj i
regionalnoj razini.

Nacionalna zaklada objavljuje javne natjedaje za odobravanje financijskih potpora te javne pozive za iskaz
interesa za suradnju najmanje jednom tijekom kalendarske godine i to u: godiSnjem kalendaru objave
natjeéaja/poziva, sredstvima javnog priopéavanja, na Internetskoj stranici Nacionalne zaklade i na
konferenciji za novinare ili putem priopcenja za javnost. Iznimno, Nacionalna zaklada neke natjecaje/pozive
moze imati otvorene za prijavu tijekom cijele kalendarske godine ili moZe organizirati objavu vise puta
tijekom godine.

U tekstu natjecaja/poziva i uputama za prijavu Nacionalna zaklada treba utvrditi jasne uvjete
natjeéaja/poziva, tko se i $to moZe, a tko se i $to ne moZe prijaviti na natjecaj/poziv, koliki je najvisi iznos
sredstava odreden za potpore, koji broj potpora ¢e se po tom natjecaju/pozivu odobriti, kako se prijaviti
(ukljuéujuci i dostupnost obrazaca i uputa za prijavu), koji je rok za prijavu, koji je postupak procjenjivanja
prijava, postupak ugovaranja odobrene potpore, nadin koristenja sredstava te nacin izvjeStavanja o provedbi
odobrene potpore/projekta suradnje.

POSTUPAK ODOBRAVANJA POTPORA

Clanak 5.

Postupak odluéivanja o odobravanju financijskin potpora putem javnih (1) natjecaja i (2) poziva za iskaz
interesa provodi se u tri razine.

1. Natjecaji

Clanak 6.
Postupak odobravanja financijskih potpora putem javnih natjecaja odnosi se na prijave usmjerene razvoju
aktivnog gradanstva, razvoju lokalne zajednice, razvoju demokratizacije i civilnoga drustva te strateSkom
ulaganju u institucionalni i organizacijski razvoj udruga u Republici Hrvatskoj.
Sve natjecaje izravno raspisuje Nacionalna zaklada osim natjeaja koji se objavljuju po decentraliziranom
modelu kao na primjer natje¢aj za potporu razvoju aktivhog gradanstva (gradanske inicijative), opisanom u

&lanku 10. ovog Pravilnika.

Opis postupka odobravanija financijskih potpora putem javnih natjecaja:

Prva razina: Provjera ispunjavanja propisanih uvjeta natjecaja

Nakon zakljuéivanja svakog od objavljenih natjec¢aja Nacionalna zaklada ¢e organizirati komisijsko otvaranje
zaprimljenih prijava. Pri otvaranju prijava Komisija ¢e utvrditi prijave koje su zadovoljile i one koje nisu
zadovoljile propisane (formalne) uvjete natjeCaja. Na tfaj nacin obavit ée se prvi krug izbora zaprimljenih
prijava. U daljnji postupak upuéuju se samo prijave koje zadovolje sve propisane uvjete natjecaja.

Korisnici koji nisu poslali svoje prijave sukladno uvjetima natjedaja o tome ée odmah biti obavijesteni u
pisanom obliku, kao i organizacije ¢ije su prijave upucene u daljnji postupak procjenjivanja.

Druga razina: Procjena kvalitete prijava |

Prijave koje su zadovoljile propisane (formalne) uvjete natje€aja upucuju se na procjenjivanje nezavisnim
struénim skupinama i to: (1) Programskom odboru za procjenu kvalitete prijava (u dalinjem tekstu:
Programski odbor) i (2) Savjetu za strateska ulaganja u razvoj civilnoga drustva (u daljinjem tekstu: Savjet).
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(1) Programski odbor je struéno fijelo koje se sastoji od 5 &lanova/glanica. Clanove i &lanice
Programskog odbora imenuje Upravni odbor Nacionalne zaklade, a djeluju sukladno odredbama
Poslovnika o radu Programskog odbora.

Programski odbor procjenjuje iskljuéivo prijave na natje¢aj za potporu razvoju lokalne zajednice te
natjecaje vezane uz potporu razvoju organizacija civilnoga drustva na lokalnoj razini;

(2) Savjet je struéno tijelo koje se sastoji od 5 Elanova/Clanica koje imenuje Upravni odbor Zaklade, a
djeluje sukladno Poslovniku o radu Savjeta za strateska ulaganja u razvoj civiinoga drustva.
Savjet procjenjuje iskljudivo prijave na natjecaj za dodjelu institucionalnih potpora stabilizaciji ifili
razvoju udruga te natjeéaj za potporu demokratizaciji i razvoju civilnoga drustva.

Kod svih natjecaja osim kod natjedaja za dodjelu institucionalnih potpora stabilizaciji ifili razvoju udruga
procjena se provodi u jednom krugu.

Za institucionalne potpore Savjet odluke donosi u dva kruga procjenjivanja na nacin da nakon prvog kruga
procjene odluci o organizacijama koje ulaze u uzi izbor za drugi krug procjenjivanja i konaénog odlugivanja o
dodjeli sredstava.

|Trec’:a razina: Donosenje odluka o odobravanju potpora

{1) Za projekte razvoja lokalne zajednice i potpore vezane uz razvoj organizacija civilnoga drugtva na
lokalnoj razini te za projekte demokratizacije i razvoja civilnoga drugtva

Programski odbor i Savjet nakon obavljene procjene upucéuje Upravnom odboru Nacionalne zaklade svoju
odluku i zahtjev za odobravanje iznosa financijskih potpora za financiranje odabranih prijava u svakom
programskom podrudju s popisom procjenjivanih prijava, prikazom odobrenih projekata i obrazloZzenjem za
one kojima nije odobrena potpora.

(2) Zainstitucionalne potpore stabilizaciji ifili razvoju udruga

Nakon prvog kruga procjenjivanja, struéna sluzba Nacionalne zaklade organizira programsko i financijsko
vrednovanje (evaluaciju) u organizacijama koje su usle u uZi izbor za drugi krug procjenjivanja. Na temelju
tako dobivenih podataka te eventualnih dodatnih razgovora, Savjet odluéuje o prijavama i organizacijama za
koje donosi konaéni prijedlog odluke o financiranju ili argumentirano obrazloZenje o razlozima neodobravanja
financijske potpore.

Savjet upucuje Upravnom odboru Nacionalne zaklade zahtjev za odobravanje iznosa za financiranje
odobrenih institucionalnih potpora s popisom organizacija za koje se odobravaju potpore i obrazloZzenjem za
one koje se ne prihvacéaju.

(3) Odluke Upravnog odbora Nacionalne zaklade

Upravni odbor na svojoj sjednici raspravlja zaprimljene prijedloge odluka Programskog odbora i Savjeta o
odobravanju financijskih potpora u pojedinim programskim podrudjima te donosi konaéne odluke o
odobravanju ukupnih iznosa sredstava za financijske potpore.

Ukoliko Upravni odbor ne prihvati odluke Programskog odbora/Savjeta o odobravanju financijskih potpora u
pojedinim programskim podruéjima, od Programskog odbora/Savjeta ¢e se zatraZiti ponovno razmatranje
prijedloga, a moZe se odluditi i da se postupak za dodjelu sredstava u tom sluéaju ponovi.

Neprihvacanje odluka Programskog odbora/Savjeta od strane Upravnog odbora moZe se dogoditi samo ako
odluke nisu u skladu s objavljenim ciljevima svakog od programskih podrucja.

Nakon $to Upravni odbor odobri iznose financijskih potpora po pojedinim podruéjima, sve organizacije Cije su

prijave bile u postupku procjenjivanja obavjestavaju se o rezultatima u pisanom obliku, a rezultati se
objavljuju u medijima i na Internetskoj stranici Nacionalne zaklade.
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Pozivi za iskaz interesa na suradnju
Clanak 7.

Nacionalna zaklada uz natjecaje za dodjelu financijskih potpora organizacijama civilnoga drustva, provodi
svoje operativno djelovanje razvojem suradnje s drugim organizacijama putem poziva za iskaz interesa, u
dijelu provodenja svojih poslova kojima doprinosi ostvarenju temeljne zakladne svrhe. Pozivi za iskaz
interesa mogu se raspisati za provodenije:

(a) razvojnih programa,

{b) prijenosa znanja,

(c) medunarodnog razvoja,

{d) medusektorske suradnje,

(e) istrazivanja i

(f) neprofitnin medijskih projekata.

| u ovom podruéju svog djelovanja Nacionalna zaklada moze, u sloZenijim procesima, nakon zaprimljenih
ponuda za suradnju, uvesti dodatni krug izbora putem javnog natjecaja ili drugog kruga izbora s jasnim
uvjetima za natjecanje i mjerilima za procjenjivanje prijava/ponuda.

Upraviteljfupraviteljica Nacionalne zaklade predlaZze Upravnom odboru odobravanje konacnih iznosa
sredstava za financiranje operativnih poslova Nacionalne zaklade vezanih uz iskazivanje interesa za
suradnju.

Opis postupka odobravanja financijskih potpora putem javnih poziva za iskaz interesa za suradnju:

Prva razina: Provjera ispunjavanja propisanih uvjeta poziva ‘

Nakon zakljuivanja svakog od objavljenih poziva Nacionalna zaklada ¢e organizirati komisijsko otvaranje
zaprimljenih ponuda na suradnju. Pri otvaranju ponuda Komisija ¢e utvrditi ponude koje su zadovoljile i one
koje nisu zadovoljile propisane (formalne) uvijete poziva. Na faj nacin obavit ée se prvi krug izbora
zaprimljenih ponuda. U daljnji postupak upucéuju se samo ponude koje zadovolje sve propisane (formalne)
uvjete poziva.

Korisnici koji nisu poslali svoje ponude sukladno uvjetima poziva o tome ¢e odmah biti obavijesteni u
pisanom obliku, kao i organizacije ¢ije su ponude upuéene u daljnji postupak procjenjivanja.

Druga razina: Procjena kvalitete ponuda

Ponude koje su zadovoljile propisane (formalne) uvjete poziva upuéuju se na procjenjivanje Povjerenstvu
strucne sluzbe Nacionalne zaklade (u dalinjem tekstu: Povjerenstvo) s ukljuéivanjem vanjskih struénih
suradnika/suradnica, po potrebi.

Povierenstvo je radno ftijelo Nacionalne zaklade koje se sastoji od 3 d¢lana/Clanice koje imenuje
upravitelj/upraviteljica Nacionalne zaklade, a djeluje sukladno Poslovniku o radu Povjerenstva.

Povjerenstvo procjenjuje iskljucivo ponude poslane na pozive za iskaz interesa na suradnju u podrugju
razvojnih projekata, prijenosa znanja, medunarodne suradnje, medusektorske suradnje, istrazivanja i
neprofitnih medijskih projekata.

Povjerenstvo ¢e prije donodenja konacnih prijedioga odluka o odobravanju suradnje, organizirati razgovore
s podnositeljima ponuda u cilju detaljnijeg sagledavanja mogucénosti zajedni¢ke suradnje s Nacionalnom
zakladom.

Treca razina: Donosenje odluka o prihvacanju ponuda

Povjerenstvo dostavlja konagne prijedloge za suradnju upravitelju/upraviteljici Nacionalne zaklade kojikoja
predlaZze Upravnom odboru odobravanje konacnih iznosa sredstava za financiranje operativnih poslova
Nacionalne zaklade vezanih uz iskazivanje interesa za suradnju.
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Ukoliko Upravni odbor ne prihvati prijedloge za suradnju u pojedinim podruéjima operativnog djelovanja
Nacionalne zaklade, od Povjerenstva ¢e se zatraZiti ponovno razmatranje ponuda, a moze se odluciti i da se
postupak za procjenu ponuda u tom sluéaju ponovi.

Neprihvacanje odluka Povjerenstva od strane Upravnog odbora moze se dogoditi samo ako odluke nisu u
skladu s objavljenim ciljevima svakog od objavljenih poziva za suradnju.
Nakon &to Upravni odbor odobri iznose financijskih sredstava za projekte suradnje po pojedinim podruéjima

obavjestavaju se o rezultatima u pisanom obliku, a rezultati se objavljuju u medijima i na Internetskoj stranici
Nacionalne zaklade.

Nacionalna zaklada i organizacije ¢ije ponude su prihvacene i za koje su dobile financijsku potporu
zajednicki suraduju u provedbi odobrenih projekata iz podruéja operativnog djelovanja Nacionalne zaklade.

PRACENJE | VREDNOVANJE ODOBRENIH POTPORA

Clanak 8.

Nacionalna zaklada ¢e s Korisnicima kojima je odobrena financijska potpora putem natjecaja zakljuditi
ugovore o financijskoj potpori, a s Korisnicima kojima je uspostavijena suradnja putem poziva za iskaz
interesa, sporazum o suradnji na podrucjima utvrdenim operativnim djelovanjem Nacionalne zaklade.

Ugovorom odnosno sporazumom utvrdit e se visina financijske potpore sukladno odluci Upravnog odbora
Nacionalne zaklade, predmet ugovora/sporazuma, vrijeme trajanja potpore, naéin izvjestavanja o provedbi
potpore, vrednovanje provedbe i rezultata potpore te postupak za povrat neutroSenih ifili nenamjenski
utrosenih sredstava financijske potpore od strane Korisnika potpore Nacionalne zaklade.

Nacionalna zaklada ¢ée od Korisnika, u pisanom obliku, zatraZiti povrat sredstva za provedbu odobrene
potpore u sluéaju kada utvrdi:

(a) nenamjenski utrodena sredstva, kada ¢e od Korisnika zatraZiti povrat iznosa koji se odnosi na
nesukladno utro$ena sredstva adnosno sredstva koja su utroena drugadije (s drugom namjenom)
od onoga $to je ugovoreno specifikacijom trogkova provedbe potpore koja je sastavni dio ugovora
odnosno sporazuma;

(b) neutroSena sredstva, kada ¢e od Korisnika zatraZiti povrat sredstava, koja se iako ugovorena i
isplacena, nisu utrosila na provedbu odobrene potpore. Nacionalna zaklada nece zatraZiti povrata
sredstava u slu¢ajevima kada je iznos neutrosenih sredstava manji od Kn 100,00 (stokuna).

U sluaju nemogucénosti izvrSenja povrata neutroSenih ili nenamjenski utroSenih sredstava, Nacionalna
zaklada ¢e o tome u najkracem roku izvijestiti nadleZzne institucije sukladno tocki lll. Poslovnika o nadinu
izvjestavanja i korisnicima financijske potpore Nacionalne zaklade.

Nacionalna zaklada sustavno vrednuje (evaluira) programski i financijski dio provedbe odobrene potpore u
cilju utvrdivanja uéinkovitosti ulaganja i razine promjena koje su se u lokalnoj zajednici odnosno u drustvu
dogodile zahvaljujuéi provedbi potpore kako bi na osnovu toga prilagodila prioritete i nacine odobravanja
financijskih potpora kojima ostvaruje svoju temeljnu svrhu i misiju djelovanja.

Sukladno ¢lanku 16. Zakona o Nacionalnoj zakladi za razvoj civilnoga drustva, Nacionalna zaklada javno
objavljuje svoj godisnji izviestaj o radu ukljuéujuci i popis korisnika financijskih potpora te rezultate koji su
postignuti provedbom odobrenih financijskih potpora Nacionalne zaklade.
POSTUPANJE S DOKUMENTACIJOM

Clanak 9.

Zaprimljenje prijave s pripadajuéom dokumentacijom kojima je odobrena financijska potpora na natjec¢ajima
ifili pozivima za iskaz interesa za suradnju, Nacionalna zaklada nece vraéati podnositelju.

Organizacijama ¢ije prijave na natjeéaj ifili poziv nisu prihvacene (zbog nezadovoljavanja propisanih uvjeta
natje€aja/poziva ili nakon postupka procjene) Nacionalna ¢e zaklada vratiti svu zaprimljenju dokumentaciju u
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roku od 30 dana od dana dono$enja odluke Upravnog odbora Nacionalne zaklade o odobravanju financijskih
potpora.

PARTNERSTVA, NAGRADE | RAZVOJNE INICIJATIVE
1. Partnerstva

Clanak 10.

Nacionalna zaklada partnerstva ostvaruje u dva kljuéna podrugja za izgradnju infrastrukture za razvoj
civilnoga drustva i to u podrugju:

(a) decentralizacije financijske potpore razvoju civilnoga drustva i
(b) regionalnog razvoja i jacanja sposobnosti (kapaciteta) organizacija civilnoga drustva na lokalnoj i
regionalnoj razini.

Nacionalna zaklada svoje partnere u podruéju decentralizacije i u podrudju regionalnog razvoja odabire
putem javnih poziva za iskaz interesa za suradnju u podruéju razvojnih programa koji se provode sukladno
odredbama opisanim u ¢lanku 7. ovog Pravilnika.

(a) Decentralizaciju financijske potpore razvoju civilnoga drustva Nacionalna zaklada ostvaruje u
partnerstvu s regionalnim zakladama koje u ime i za racun Nacionalne zaklade raspisuju natjecaje
za dodjelu financijske potpore gradanskim inicijativama u lokalnoj zajednici za svaku regiju (vedi broj
susjednih Zupanija) u Republici Hrvatskoj.

Natjecaje po decentraliziranom modelu regionalne zaklade - partneri Nacionalne zaklade
raspisuju dva puta godisnje sukladno usvojenom Pravilniku o primjeni standarda u postupku
dodjele financijskih potpora organizacijama civilnoga druétva po decentraliziranom modelu koji u
potpunosti obuhvacéaju standarde i postupke utvrdene ovim Pravilnikom.

Nacionalna zaklada mozZe odluciti povjeriti regionalnim zakladama i druge vrste natjecaja kojima ce
se po decentraliziranom modelu financirati programska podruéja vazna za razvoj civilnoga drustva
na lokalnoj i regionalnoj razini.

Iznos sredstava koji Nacionalna zaklada dodjeljuje regionalnim zakladama odreduje se Pravilnikom
o primjeni standarda u postupku financiranja razvoja civinoga drustva po decentraliziranom
modelu.

Regionalni razvoj i jacanje sposobnosti organizacija civilnoga drustva na lokalnoj i regionalnoj
razini Nacionalna zaklada provodi u partnerstvu s regionalnim mrezama specijaliziranih organizacija
civilnoga drustva nadopunjujuéih kompetencija koje djeluju na regionalnom principu.

Program regionalnog razvoja podrazumijeva da regionalne mreZe bez naknade za krajnje
korisnike (organizacije civilnoga drustva i gradanske inicijative) pruZaju tri osnovne vrste usluga:
informiranje, savjetovanje i izobrazbu sukladno usvojenom Pravilniku o primjeni standarda u
provodenju partnerskog programa regionalnog razvoja i jacanja sposobnosti organizacija
civilnoga drustva na lokalnoj i regionalnoj razini.

Iznos sredstava koji Nacionalna zaklada dodjeljuje regionalnim mrezama odreduje se Pravilnikom
o primjeni standarda u provodenju partnerskog Programa regionalnog razvoja i jaéanja sposobnosti
organizacija civilnoga drustva na lokalnoj i regionalnoj razini.

Nacionalna zaklada u okviru cetverogodi$njeg strateskog plana djelovanja utvrduje nacin i rok financiranja
provedbe programa vezanih uz decentralizirani model financiranja i regionalni razvoj organizacija civilnoga
drudtva u Republici Hrvatskoj. Programi partnerstva ugovaraju se na najmanje éetiri (4), a najvie osam (8)
godina.

Organizacije koje sa Nacionalnom zakladom zakljuée sporazume o partnerstvu (bilo po decentraliziranom

modelu dodjele financijske potpore razvoju civilnoga drustva bilo po programu regionalnog razvoja) ne mogu
ostvariti pravo na bilo koju drugu vrstu financijske potpore od strane Nacionalne zaklade.
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2. Nagrade
Clanak 11.

Nacionalna zaklada, u svrhu provedbe svoje misije, dodjeljuje javne, godi$nje nagrade u podruéju razvoja
volonerstva (nagrade &kolama i tvrtkama) i u podrudju razvoja sudionicke demokracije (nagrade za jedinice
lokalne i podruéne /regionalne/ samouprave za primjere dobre prakse suradnje s gradanima i organizacijama
civilnoga drustva) te druge nagrade sukladno utvrdenim prioritetima u strateSkom planu djelovanja
Nacionalne zaklade.

Natjecaje za dodjelu nagrada Nacionalna zaklada objavljuje najmanje jednom u toku kalendarske godine i to
u godisnjem kalendaru objave natje€aja, sredstvima javnog priopéavanja, na Internetskoj stranici Nacionalne
zaklade i na konferenciji za novinare.

U tekstu natje¢aja za dodjelu nagrada i uputama za prijavu Nacionalna zaklada treba utvrditi jasne uvjete
prijave, tko se i §to moZe, a tko se i $to ne moZe prijaviti na natjecaj, vrstu nagrade koja ¢e se dodijeliti (s
financijskim iskazom ako se radi o nov€anoj nagradi), koji broj nagrada ¢e se po tom natjegaju dodijeliti, kako
se prijaviti (ukljuéujudi i dostupnost obrazaca i uputa za prijavu), koji je rok za prijavu te koji je postupak
procjenjivanja prijava i dodjeljivanja nagrada.

Nacionalna zaklada utvrduje oblik nagrade koji moZe biti: plaketa ifili novéani iznos. U sluéaju da se nagrada
isplacuje u novéanom obliku ne moze iznositi vige od Kn 10.000,00 (desettisucakuna).

Za nagradene organizacije, Nacionalna zaklada moZe organizirati specijalizirane izobrazbe i usavrsavanja u
podru&ju za koje su dobili nagradu te dogadanja na kojima ¢e se predstaviti i diseminirati dobra praksa
nagradenih organizacija.

3. Razvojne inicijative
Clanak 12.

U cilju reagiranja na trenutne potrebe razvoja civilnoga drustva u Republici Hrvatskoj i izvan okvira
predvidenih natje€ajima, pozivima za iskaz interesa za suradnju, partnerstvima i nagradama, Nacionalna
zaklada moZe prihvatiti ad hoc razvojne inicijative organizacija civilnoga drustva ili javnih institucija samo u
sluc¢aju da se te inicijative pojavljuju u vrijeme izvan rokova predvidenih kalendarom objave natjecaja i poziva
za iskaz interesa na suradnju te da se tim inicijativama:
e pokrece rieSavanje ili rjeSava relevantan i aktualan problem ili izazov u razvoju civilnoga drustva ifili
razvoju demokracije u Republici Hrvatskoj;
e aktivno povezuje vedi broj organizacija civilnoga drustva i drugih organizacija i institucija koji
sudjeluju u toj inicijativi;
e omogucava sudjelovanje veceg broja predstavnika/predstavnica organizacija civiinoga drustva u
izravnim ili neizravnim aktivnostima razvojne inicijative i
e utiece na pobolji$anje statusa vedeg broja organizacija civilnoga drustva iz viSe podrudja djelovanja
odnosno doprinosi daljnjem procesu demokratizacije hrvatskog drustva.

Nacionalna zaklada moze takvim razvojnim inicijativama odobriti iznos koji ne moze biti visi od 55% najviSeg
iznosa utvrdenog za jednogodisnje potpore koje se dodjeljuju putem natje¢aja Nacionalne zaklade.

NAJVISI UKUPAN IZNOS FINANCIJSKE POTPORE
Clanak 13.

U okviru godisnjeg Plana dodjele sredstava Nacionalne zaklade, jedna organizacija moZe od Nacionalne
zaklade dobiti najvise do:

a) kn 380.000,00 putem programa dodjele financijskih potpora (natjecaja) i
b} kn 150.000,00 za prijave na poziv za iskaz interesa.

Sredstva odobrena po osnovi natjec¢aja za dodjelu nagrada ili razvojnih inicijativa ukljuéuju se u navedene
najvige ukupne iznose financijske potpore po jednoj organizaciji tijekom jedne kalendarske godine.
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VRIJEME TRAJANJA POTPORA NACIONALNE ZAKLADE

Clanak 14.
Sve potpore koje Nacionalna zaklada dodjeluje u cilju ostvarivanja svoje temeljne svrhe djelovanja putem
natjeaja i poziva za iskaz interesa za suradnju odnose se, u pravilu, na vremenski period do godine dana
osim viSegodisnjih potpora koje se odobravaju na rok od tri (3) godine.

Nacionalna zaklada propisuje u uvjetima natjecaja i poziva za iskaz interesa vrijeme trajanja potpore.

Visegodignje potpore ugovaraju se na godisnjoj razini s propisanim programskim i financijskim vrednovanjem
(evaluacijom) koristenja financijske potpore Nacionalna zaklade u prethodnom vremenom razdoblju.

Korisnici kojima Nacionalna zaklada odobri viSegodisnje potpore mogu tu istu vrstu potpore zatraZiti tek
nakon isteka jedne godine od zavrsetka prethodne visegodisnje potpore Nacionalne zaklade.

Nakon &to jedna organizacija ostvari dva ciklusa viSegodiSnjih potpora na tri (3) godine ne¢e moci od
Nacionalne zaklade dobiti istu vrstu viSegodignje potpore prije isteka roka od dvije (2) godine.

Iznos financijske potpore koji se odobri u prvoj godini koristenja visegodisnje potpore ne moZe se povedavati
u preostale dvije godine trajanja financijske potpore.

Ovo vremensko ograniéenje ne onemoguduje korisnike da se tijiekom tog vremena prijave i ostvare potporu u
ostalim programskim podrucjima koje Nacionalna zaklada raspisuje putem natjecaja i poziva za iskaz
interesa za suradnju.
Nacionalna zaklada ¢e od korisnika viSegodisnjih potpora traziti izradu programa samofinanciranja kaji ¢e
omoguditi njihovu odrzivost i nakon isteka potpore Nacionalne zaklade.
KONAEGNOST ODLUKE | PRAVO PRIGOVORA

Clanak 15.

Odluke Nacionalne zaklade o odobravanju ili neodobravanju potpora su konaéne.

Svaka organizacija koja je sudjelovala u natjecanju za dodjelu potpora mozZe uputiti prigovor Upravnom
odboru Nacionalne zaklade u roku od 8 dana od dana primitka obavijesti o rezultatima natje¢aja u sluéaju da
je uodila eventualne propuste u primjeni utvrdenog postupka procjene njene prijave. S tim u vezi organizacije
mogu ostvariti pravo uvida u dokumentaciju zbirne procjene prijava.

Upravni odbor Nacionalne zaklade duzan je odgovoriti na prigovor u roku od 15 dana od dana zaprimanja
prigovora odnosno odrzavanja sjednice na kojoj se raspravljalo o prigovoru, ako se radi o prigovoru koji
ukazuje na propuste u primjeni propisanog postupka procjene prijava.

Nacionalna zaklada moZe u zahtjevnijim sluéajevima angazirati nezavisnog revizora koji ée dati misljenje o
opravdanosti ili neopravdanosti zaprimljenih prigovora.

MJERE ZA ZASTITU OD MOGUCEG SUKOBA INTERESA
Clanak 16.

Na mogucéi sukob interesa koji nastaje ako ¢lan Upravnog odbora ili drugog tijela Nacionalne zaklade
odluéuje o pitanjima koja se odnose na pravnu asobu &iji je ¢lan, u éijem upravljanju sudjeluje i u kojoj ima
imovinski interes, primjenjuju se odredbe élanka 11. stavak 1. Zakona o Nacionalnoj zakladi za razvoj
civilnoga drustva, na nacin da taj ¢lan Upravnog odbora ili drugog tijela Nacionalne zaklade (Programski
odbor, Savjet za strateska ulaganja u razvoj civilnoga drustva i dr.) ne moze u tom sluéaju glasovati odnosno
odlugivati.

Postupak iskazivanja i zastite od mogucéeg sukoba interesa propisan je dodatno i u poslovnicima o radu
Upravnog odbora i drugih tijela Nacionalne zaklade.

PRIMIJER PRAVILNIKA O UVJETIMA ZA DODJELU SREDSTAVA




Registar iskazanih moguéih sukoba interesa za svakog ¢lana Upravnog odbora i drugih tijela Nacionalne
zaklade, kao i njenih zaposlenika, pohranjuje se u dokumentaciji Nacionalne zaklade. Registar nije javni
dokument, ali se na zahljev moZe staviti na uvid predstavnicima ovlastenih tijela.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Nacionalna zaklada sukladno ¢lanku 5. Statuta Nacionalne zaklade za razvoj civilnoga drustva, financira
programe iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, na nacelima javnosti, subsidijarnosti, ekonomicnosti i uéinkovitosti.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Upravnog odbora Nacionalne zaklade i bit ¢e
objavljen na njenoj Internetskoj stranici.

Predsjednik Upravnog odbora

PRIMJER PRAVILNIKA O UVIJETIMA ZA DODJELU SREDSTAVA
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REPUEBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA

Na temelju Odluke o financijskom planu raspodjele sredstava namijenjenih financijskoj
potpori projekata udruga u podrucju izvaninstitucionalnog odgoja i obrazovanja djece i mladih
u 3kolskoj godini 2008./2009. (KLASA: 007-02/08-04/00002, Urbroj: 533-12-08-0001 od 19.
svibnja 2008. godine), a sukladno odredbama Kodeksa pozitivne prakse, standarda i mjerila
za ostvarivanje financijske potpore programima i projektima udruga (Narodne novine, br.
16/2007.), Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta raspisuje

NATJECAJ

za financijske potpore projektima udruga u podruéju izvaninstitucionalnog
odgoja i obrazovanja djece i mladih u $kolskoj godini 2008./2009.

1. VRSTE FINANCIJSKIH POTPORA

U sklopu ovog natjecaja udruge svoje prijave mogu podnijeti za projekte - kratkorocne,
manje opseZne, uglavnom jednokratne aktivnosti, u koje je ukljuéen manji broj korisnika te
koje se provode u jednoj opcini, gradu ili Zupaniji. Trajanje projekta moZe biti najdulje do
jedne skolske godine.

2. IZNOS FINANCIJSKE POTPORE

Oc&ekuje se da ¢e Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta na temelju ovog natjeCaja
najboljim projektima udruga moci dodijeliti ukupno oko 2.500.000,00 kuna. Najmaniji iznos
koji se moze zatraziti i odobriti za pojedini projekt je 15.000,00 kuna, a najveci
80.000,00 kuna.

3. UVJETI ZA PRIJAVU

Pravo prijave imaju udruge registrirane prema Zakonu o udrugama (Narodne novine, br.
88/01), te Cije je primarno djelovanje usmjereno na podrugje izvaninstitucionalnog odgoja i
obrazovanja djece i mladih.

Jedna udruga moze prijaviti najvise dva (2) projekta.

Udruge koje veé provode program koji sufinancira MZ0S, na temelju natjeaja ovog
Ministarstva u Skolskoj godini 2006./2007. ifili 2007./2008., u ovom natjecaju u Skolskoj

godini 2008./2009. ne mogu prijaviti projekt s istim korisnicima, aktivhostima i na
istom podrugju na kojem provode veé sufinancirani program.
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Prijave za sufinanciranje razmatrat ¢e se iskljucive ako udruga udovoljava sljedecim
uvjetima:

a. udruga je upisana u Registar udruga Republike Hrvatske te aktivno i kontinuirano djeluje
najmanje jednu (1) godinu u podrucju za koje prijavijuje projekt;

b. udruga promice vrednote ustavnog poretka Republike Hrvatske;

c. programi i projekti koje udruga provodi od osobitog su interesa za opéefjavno dobro u
Republici Hrvatskoj, a projekt koji udruga prijavijuje usmjeren je na stvarne potrebe djece
i mladih te se temelji na ve¢ postignutim rezultatima prijadnjih sliénih aktivnosti udruge;

. projekti u podrugju izvaninstitucionalnog odgoja i obrazovanja koje udruga predlaze
sukladni su ciljevima i zada¢ama koje je udruga utvrdila u statutu udruge;

. udruga ima ljudske | materijalne resurse potrebne za provedbu prijavljenog projekta;
udruga vodi transparentno financijsko poslovanje;

. udruga je pravovremeno i u potpunosti ispunila sve preuzete obveze na temelju prijasnjih
dodjela financijskih potpora ili sufinanciranja projekata ifili programa iz DrZavnog
prorac¢una (osobito u podrugju odgoja i obrazovanja);

. udruga je, ako prijavijuje projekt edukacije u jednom od podruéja aktivnosti, dostavila i
detaljan program i plan edukacije.

4. PRAVO PRIJAVE NEMAJU

. Ogranci, podruznice i sli¢ni ustrojbeni oblici udruga koji nisu posebno registrirani prema
Zakonu o udrugama i upisani u registar udruga Republike Hrvatske.

. Strukovne udruge koje ne rade s djecom i mladima.
Udruge ¢iji je jedan od osnivaca politicka stranka.

. PROJEKTI KOJI SE NE MOGU PRIJAVITI NA NATJECAJ

. projekti &ije je financiranje predvideno Drzavnim proracunom za 2008. godinu ili koji se
financiraju prema posebnim propisima (npr. Zakon o Sportu, Zakon o Crvenom kriZu,
Zakon o Studentskom zboru i drugim studentskim organizacijama, Zakon o vjerskim
zajednicama, Zakon o tehni€koj kulturi) ili se mogu financirati prema drugim osnovama
Uredbe o kriterijima za utvrdivanje korisnika i nacinu raspodjele dijela prihoda od igara na
sreéu;

. znanstveno-istraZivacki projekti, osim akcijskih istraZivanja pod uvjetom da je istraZivanje
jedna od projekinih aktivnosti, a ne glavna svrha projekta;
projekti velikih razmjera za koje je potrebna znatna financijska potpora, osim u sluéaju
ako je vedina sredstava osigurana iz drugih izvora;

. projekti s pretezno religijskom svrhom;

. projekti koji se isklju¢ivo temelje na investicijskim ulaganjima, izgradnji ili adaptaciji
kapitalnih objekata ifili kupnji opreme;
projekti usmjereni iskljucivo na zadovoljavanje temeljnih potreba poslovanja udruge (npr.
kupnja opreme, pokrivanje troSkova redovnaog poslovanja);

. projekti ¢ija je jedina svrha korist &lanicama/&lanovima udruge.

6. PODRUCJA AKTIVNOSTI PROJEKATA

P1 - Zastita i promicanje ljudskih prava

. Odgoj i obrazovanje za mir, ljudska prava i demokraciju

. Obrazovanje djece i mladih o europskim integracijama

. Obrazovanje o pravima nacionalnih manjina, interkulturalizmu/multikulturalizmu
. Odgojno-obrazovne aktivnosti za romsku djecu i mladez
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. Obrazovanje o pitanjima zastite i promicanja ravnopravnosti spolova i rodne jednakosti
Odgoj i obrazovanje o pravima djeteta

. Obrazovanje za djelovanje djece i mladih u civilnom drudtvu
Razvijanje antikorupcijske svijesti u djece i mladih

P2 - Poticanje i afirmacija stvaralastva djece i mladih, u zemlji i inozemstvu

a. Odgojno-obrazovni rad s djecom i mladima s posebnim potrebama (djeca i mladi s
teSkocama u razvoju, djeca i mladi s invaliditetom, djeca i mladi sa zdravstvenim
teSkoéama, darovita djeca i mladi)

b. Organizacija izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti

c. Medunarodne manifestacije stvaralastva djece i mladih u Republici Hrvatskoj

d. Sudjelovanje stvaralastva djece i mladih na medunarodnim natjecanjima

P3 - Prevencija neprihvatljivog ponasanja djece i mladih

a. Sigurnost djece i mladih, prevencija nasilja medu djecom i mladima

b. Prevencija svih oblika ovisnosti djece i mladih

c. Prevencija neprihvatljivog ponasanja djece i mladih osnaZivanjem partnerstva &kola —
obitelj, 8kola — lokalna zajednica

P4 — Unapredenje kvalitete zivota, zivotnih vjestina i sposobnosti djece i mladih

a. Odgoj i obrazovanje za unapredenje kvalitete Zivota, Zivotnih vjestina i sposobnosti
b. Osposobljavanje djece i mladih za informacijske | komunikacijske tehnologije

c. Poduzetnicka kultura i usvajanje novih strukovnih tehnologija
d
e

. Zastita i promicanje kulturnih i povijesnin dobara te zatita i o€uvanje prirode
Promicanje obrazovanja za odrZivi razvoj

7. KRITERIJI ZA DONOSENJE ODLUKE O SUFINANCIRANJU PROJEKATA

Prilikom procjenjivanja prijavljenih projekata struéna radna tijela Ministarstva znanosti,
obrazovanja i Sporta donosit ¢e odluke o dodjeli financijskih potpora projektima na
temelju sljedecih kriterija:

a. uskladenost s mjerama u podrucju odgoja i obrazovanja iz nacionalnih strategija,

politika ifili programa;

. usmjerenost prema potrebama korisnika odgoja i obrazovanja;

. provodenje projektnih aktivnosti u izravhom (neposrednom) radu s djecom i mladima;

. ukljucivanje korisnika u razvoj i pracenje projekta;
primjeri novih inicijativa iz sredina s manje mogucnosti za djecu i mlade (podrugja
od posebne drzavne skrbi, otoci, ruralna podrugja, brdsko-planinska podrugja);
razvijanje solidarnosti i suradnja s drugim udrugama i ostalim partnerima (tijelima
drzavne uprave ifili jedinicama lokalne i podruéne /regionalne/ samouprave na dijem
podrucju se projekt provodi, drugim struénim institucijama i donatorima);
uklju¢ivanje volontera u projekine aktivnosti;
nove ideje i modeli razvoja te nacini rjieSavanja postojecih problema.

Prednost u odobravanju financijske potpore imat ¢e projekti:

e iz svih podrugja aktivnosti navedenih pod brojem & koja kao korisnike imaju djecu i
mlade s posebnim potrebama (djeca i mladi s teSko¢ama u razvoju, djeca i mladi s
invaliditetom, djeca i mladi sa zdravstvenim teSkoc¢ama, darovita djeca i mladi);

koje sufinancira i lokalna ifili regionalna (podruéna) samouprava (prilikom prijave
projekta potrebno je priloZiti pismo namjere o sufinanciranju, preporuku ako je projekt
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financiran prijadnjih godina, dokaz o dodjeli prostora kojim raspolaZze jedinica lokalne
samouprave na koriStenje udruzi i sliéno).

Vazna napomena:

Udruge kojima se odobri sufinanciranje projekata hit ¢e obvezne prilikom
podnosenja redovnih projektnih i financijskih izvje§¢a dostaviti i popis uéenika i
drugih korisnika s kojima se u sklopu sufinanciranog projekta radilo. Popis treba
ovjeriti Skola ili druga institucija u sklopu koje se projekt provodio.

8. NACIN PRIJAVE PROJEKTA

A) Projekt za financijsku potporu udrugama u podrugju izvaninstitucionalnog odgoja i
obrazovanja iz sredstava Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta za 3kolsku godinu
2008./2009. prijavljuje se iskljuéivo ispunjavanjem i slanjem elektroniékih obrazaca na
stranici http:/fecbrasci.mzos.hr/.

B) Uz popunjavanje elektronickih obrazaca Ministarstvu se dostavlja i ovjereni i potpisani
ispis svih triju elektroni¢kih obrazaca u izvorniku {originalu) s prilozima.

Natjecajna dokumentacija koja se salje preporu¢enom postom sastoji se od cbveznoga i
neobveznoga dijela.

Obvezna natjeéajna dokumentacija za prijavu projekata je:

. ovjereni i potpisani ispis elektroni¢kag obrasca PODACI O UDRUZI;

. ovjereni i polpisani ispis elekironitkog obrasca PODACI O PROJEKTU UDRUGE;

. ovjereni i potpisani ispis elektronickog obrasca PRORACUN PROJEKTA
UDRUGE;

. preslika vazeCeg statuta udruge na kojem se nalazi ovjerena potvrda nadleznog
registracijskog tijela o sukladnosti statuta sa zakonom o udrugama;

. popis €lanoval/élanica tijela upravljanja sukladno Statutu udruge (popis ¢lanova
skupstine udruge ili ako postoji posebno tijelo kao 5to je, primjerice, upravni odbor i
sli¢no, dostavlja se popis €lanova upravnog odbora);

. uvjerenje o nekaznjavanju (ne starije od 30 dana) odgovorne osobe udruge koja
ima ovlast potpisati s Ministarstvom Ugovor o financijskoj potpori;

. preslika financijskog izvjeSéa o poslovanju udruge u 2007. godini ovjerena od
Drzavnog ureda za reviziju (dostavljaju udruge obveznici sastavljanja financijskog
izviesca), ili preslika odluke o nesastavijanju financijskog izvjes¢éa koju je
usvojilo upravljaéko tijelo podnositelja te preslika Knjige primitaka i izdataka
za 2007. godinu (dostavljaju udruge koje nisu obveznici sastavljanja financijskih
izviesca);

. Zivotopis voditeljicelvoditelja projekta (koji mora imati datum i potpis);

. popis zaposlenih osoba u udruzi, njihovo zvanje, naziv radnog mjesta i opis
posla; ako postoje osobe koje nadgledaju stru¢ni rad udruge, potrebno je priloZiti i
njihova imena;

11. potpisana izjava o partnerstvu ako udruga prijavljuje projekt u partnerstvu s
jedinicom lokalne ifili podrucne (regionalne) samouprave, ustanovama i
organizacijama koje djeluju u podruéju odgoja i obrazovanja djece i mladih;

12. dokaz o eventualnom sufinanciranju projekata od jedinica lokalne ili podrucne
(regionalne) samouprave ili nekih drugih izvora sufinanciranja;

13. detaljan program i plan edukacije ako udruga prijavijuje projekt edukacije u
jednom od podrugja aktivnosti.
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Neobvezna dokumentacija za prijavu projekta je:

1. pisma namjere koja potvrduju i objaSnjavaju suradnju udruge s lokalnim
ustanovama, organizacijama, udrugama i jedinicama lokalne ili podruéne (regionalne)
samouprave u provedbi prijavljenog projekta;

. pisma preporuke (npr. lokalne samouprave, ministarstava, institucija u zemlji i
inozemstvu, drugih donatora);

. zapisi, publikacije, novinski ¢lanci te ostali materijali koji prikazuju rad udruge i u
izravnoj su vezi s prijavom projekta.

C) Natjecajna dokumentacija dostavlja se posebno za svaki projekt u jednoj omotnici
na kojoj treba naznaciti:

naziv udruge

naziv projekta koji se prijavijuje, uz napomenu ,PRIJAVA NA NATJECAJ ZA UDRUGE*
oznaka natjecajnog podrudja (skupine) za koju se prijavljuje projekt

kontrolni broj s obrasca za prijavu projekta.

UPUTE ZA POPUNJAVANJE OBRAZACA | DOSTAVLJANJE PRIJAVE

« Za pristup obrascima prijave potrebno se registrirati u Sustavu za ispunjavanje i
slanje elektronickih obrazaca http://eobrasci.mzos.hr/.
» Nakon registracije ispunjavaju se sljedeéi obrasci:

1. Obrazac PODACI O UDRUZI (ako udruga prijavljuje dva projekta, ovaj
obrazac popunjava se samo jedanput)

2. Obrazac PODACI O PROJEKTU UDRUGE

3. Obrazac PRORACUN PROJEKTA UDRUGE.

* Potrebno je odgovoriti na sva pitanja iz elektroni¢kog obrasca za prijavu
projekata.

¢ Udruga treba sastaviti proracun projekta u skladu s Naputkom za pripremu
proracuna i dostavljanje prijave projekata za financijsku potporu Ministarstva
znanosti, obrazovanja i Sporta u podrucju izvaninstitucionalnog odgoja i
obrazovanja u sSkolskoj godini 2008./2009., a koji je sastavni dio ovog natje€aja.

* U elektronitkom obrascu proraguna projekta udruga mora dati objasnjenje svih
stavki za koje se trazi financijska potpora od MZOS-a.

« Elektroni¢ka verzija zahtjeva zaprimljena je nakon $to Sustav javi poruku:
"Uspjesno ste poslali obrazac.”

» Kako bi prijava bila potpuna, treba OBVEZNO POSLATI ELEKTRONICKU, A
ZATIM | PAPIRNATU, POTPISANU verziju s prilozima. Prijava projekta mora
sadrzavati SVU OBVEZNU DOKUMENTACIJU koja je navedena u toékama od 1 do
9, a dokumentaciju pod tockama 10, 11, 12 i 13 samo ako se navodi u obrascu
prijave.

» NEPOTPUNE PRIJAVE NECE SE RAZMATRATIL

» Ovjereni i potpisani ispis svih triju obrazaca s prilozima Salje se ISKLJUEIVO
PREPORUCENOM POSTOM na adresu: Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
Sporta, Trg hrvatskih velikana 6, 10 000 Zagreb

« Za sve tehnicke informacije prilikom popunjavanja obrazaca za prijavu udruge se
mogu obratiti na telefon 01/4594-378 svaki radni dan od 9 do 12 sati ili
elektronickom postom na e-mail adresu: udruge@mzos.hr
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9. ROK ZA PODNOSENJE PRIJAVA

Rok za podnoSenje prijava je zakljuéno do 11. srpnja 2008. godine do kada moraju biti
poslani obrasci u elektronickom obliku i prijava u pisanom obliku.

10. POSTUPAK ODOBRAVANJA | OBAVIJEST O REZULTATIMA NATJECAJA

Prijave projekata koje ne udovoljavaju administrativnim — formalnim uvjetima natjecaja
(zakadnjele prijave, prijave koje ne sadrZe svu natjecajem propisanu dokumentaciju ili
prijave podnesene na neki drugi nacin odnosno suprotno uvjetima iz ovog natjecaja)
nece se razmatrati, o cemu ¢ée udruge biti posebno obavijestene.

Ocjenu kvalitete zaprimljenih projekata i prijedlog za financijsku potporu projektu dat ée
ocjenjivatko povjerenstvo (svaki projekt ocjenjivat ¢e po tri élana ocjenjivackog
povjerenstva).

Povjerenstvo za provedbu natjecaja Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta razmotrit
¢e prijedloge ocjenjivackog povjerenstva i oblikovati konaan prijedlog odluke za
financijske potpore.

Svaka udruga ciji je projekt ocjenjivan dobit ¢e obrazloZenje ocjene svog projekta u
pisanom obliku.

Drzavni tajnik, po ovlasti ministra znanosti, obrazovanja i Sporta, sukladno prijedlogu
Povjerenstva i raspoloZivim sredstvima donijet ée kona¢nu odluku o raspodijeli sredstava.
Obavijest o rezultatima natjecaja — projekiima koji ée biti financirani u Skolskoj godini
2008./2009. bit ¢e objavljena na stranici Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta
(http:/'www.mzos.hr/).

Ugovore o financijskoj potpori s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i §porta udruge su
obvezne potpisati najkasnije 30 dana nakon objave rezultata natjecaja na stranici
Ministarstva.

11. PRAVO PRIGOVORA

Prigovor na rezultate natjeCaja udruge mogu izjaviti Povjerenstvu za provedbu natjecaja u
roku od 8 dana od dana objave rezultata natjecaja.

Klasa: 007-02/08-04/00002
Urbroj: 533-12-08-0004

Zagreb, 6. lipnja 2008.

B AN MO R AOR O

PRIMJER TEKSTA NATJECAJA




. PRILOG 7

Nacionalna
zaklada za
razvoj

civilnoga
drustva

Zajedno
'2;‘ za bolje

UPUTE
za prijavu partnerskog projekta za razvoj zajednice
u programskom podrucju "ZAJEDNO ZA BOLJE"

Molimo Vas da prije donoSenja odluke o prijavljivanju na natjeéaj u ovom programskom podruéju
procitate tekst Natjecaja te dobro prouéite ove Upute za prijavu.

CILJ) NATJECAJA je podrzati partnerske projekte kojima se povedava razina kvalitete usluga u
lokalnoj zajednici koje pruzaju organizacije civilnoga drustva, osigurava dostupnost usluga
zainteresiranima u lokalnoj zajednici, smanjuje razina siromastva i iskljuéenosti, omoguéuje
odrZivi razvoj lokalne zajednice te razvoj neprofithog, drustvenog poduzetnistva.

. PRIJAVA

1. TKO SE MOZE PRIJAVITI?

Na ovaj natjeaj mogu se prijaviti udruge ili privatne zaklade registrirane u Republici Hrvatskoj
(u dalinjem tekstu: organizacije) koje svojim djelovanjem doprinose razvoju usluga u lokalnoj
zajednici s projektom koji obavezno ukljuuje suradnju s jedinicama lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave ili javnim ustanovama u ciliu pruZanja konkretnih usluga, servisa,
samopomocéi i medusobne pomodi u lokalnoj zajednici te razvoja neprofitnog poduzetnistva.
Udruga ili zaklada koja se prijavijuje na ovaj natjeéaj mora aktivno djelovati najmanje 2 (dvije)
godine od dana registracije do dana raspisivanja ovoga natjecaja.

Organizacija nositeljica partnerskog projekta iskljuéivo moze biti udruga ili privatna zaklada
registrirana u RH.

2. TKO SE NE MOZE PRIJAVITI?

e organizacije koje u provodenju inicijativa/projekata/programafinstitucionalnih potpora,
financiranih od strane Nacionalne zaklade u 2004., 2005., 2006. i 2007. godini nisu
ispunile svoje ugovorne obveze;
organizacije koje nisu pravovremeno i cjelovito izvjestavale Nacionalnu zakladu o
provedbi financiranih aktivnosti sukladno ugovornim obvezama;
javne ustanove i javne zaklade;
udruge koje se financiraju po posebnim propisima (kao npr. sportske organizacije,
drustva Hrvatskog Crvenog kriza, studentske organizacije i druge udruge koje djeluju po
posebnim propisima)
organizacije koje do dana raspisivanja ovoga natjecaja nisu registrirane i ne djeluju
najmanje dvije (2) godine
organizacije s kojima je Nacionalna zaklada zakljucila Sporazume o suradnji u podrugju
regionalnog razvoja, odnosno decentraliziranom modelu dodjele financijskih potpora
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3. §TO SE MOZE PRIJAVITI?
Na natjeéaj se mogu prijaviti iskljucivo zajednicki (partnerski) projekti udruga ili privatnih zaklada
registriranih u Republici Hrvatskoj u suradnji s jedinicama lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave ili ustanovama u cilju pruzanja konkretnih usluga, servisa, samopomodi i medusobne
pomoéi u lokalnoj zajednici te razvoja neprofitnog poduzetnistva.
Prednost ¢e imati:
e organizacije koje imaju najmanje jednogodisnje iskustvo u pruZanju usluga u lokalnoj
zajednici,
projekti usmijereni na inovativne nadine rjeSavanja problema u zajednici koristedi i
oslanjajudi se na ljudske i materijalne resurse koji postoje u toj zajednici te
projekti koji se provode u ruralnim podrudjima, u podruéjima od posebne drzavne skrhi,
otocima i brdsko-planinskim podrugjima Republike Hrvatske.

Pri tome treba voditi raduna da se projekt temelji na:

e pruzanju konkretnih usluga u podrucjima koja su u postupku lokalnog planiranja istaknuta
kao podrucja u kojima nedostaju relevantne usluge (socijalna skrb, zastita zdravlja,
kultura, mladi, obiteljske usluge, zastita prirode i okolisa, izvaninstitucionalno obrazovanje
isl);
uslugama koje pridonose viSoj razini kvalitete postojecih usluga;
uslugama koje se inace pruzaju, ali nisu dostupne na podrudju provedbe projekta;
aktivnostima kojima se prosiruje pruZanje ili doseg postojecih usluga u odnosu na
potrebe krajnjih korisnika;

e drugim uslugama za kojima postoji dokumentirana potreba na lokalnoj razini.

Uvjet za dobivanje potpore je sudjelovanje partnera u ukupnom iznosu vrijednosti projekta
s 30% sredstava.

Udio partnera u projektu s najmanje 10% ukupne vrijednosti projekta treba biti izrazen u novcu,
dok udio od najmanje 20% moZe biti iskazan u robi ili uslugama (npr. ustupanje prostora ifili
opreme, rad struénjaka i sl.) éija vrijednost mora biti iskazana u financijskim pokazateljima.

Udio partnera od 30% ukupne vrijednosti projekta moZe hiti i cjelokupno izraZzen samo u novcu.

U sluéaju veceg broja partnera potrebno je da svaki od partnera sudjeluje u projektu s 30%
ukupne vrijednosti projekta.

4. 5TO SE NE MOZE PRIJAVITI?

e projekt koji nije pripremlien u suradnji/partnerstvu s jedinicama lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave ili ustanovama te koji nema njihovu potporu od 30% ukupne
vrijednosti projekta;
projekt za koji je ve¢ odobrena financijska potpora iz sredstava Drzavnoga proracuna ili
proraduna jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave ifili sredstava iz dijela
prihoda od igara na sreéu na natje¢ajima ministarstava i drugih tijela drzavne uprave u
2008. godini;
projekt pretezno usmijeren vjerskim ciljevima i aktivnostima;
aktivnosti za koje se opcenito smatra da su odgovornost Vlade, kao $to je formalno
obrazovanje, osnovna zdravstvena zastita i sl. odnosno aktivnosti za koje su odgovorne
jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave;
projekt kojim se traze financijska sredstva za kupnju i raspodjelu humanitarne pomoci;
projekt velikih razmjera za koji je potrebna znatna financijska potpora (projekt vrijedan
vige od najviSeg iznosa koji se moze dobiti na natjecaju Nacionalne zaklade);
projekt organizacija koje su ovisne o bilo kojoj politickoj opciji ili stranci, a sto bi moglo
utjecati na neovisnost i odrzivost projekta;
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neprofitni medijski projekt kako je opisan u Pozivu za iskaz interesa za suradnju i u
Kriterijima za standardiziranje kakvoée neprofitnih medijskin projekata za poticanje
demokratizacije i razvoja civilnoga drustva u Republici Hrvatskoj;

projekt kojim se traZe investicijska ulaganja, izgradnja ili adaptacija kapitalnih objekata ifili
kupnja opreme;

projekt koji se isklju¢ivo odnosi na organizaciju konferencija, okruglih stolova, seminara,
proslava obljetnica, izleta, hodocaséa i slicno osim ako su navedene aktivnosti dio
trajnijeg i sveobuhvatnijeg programa;

projekt ija je jedina svrha stjecanje osobne koristi glanova/lanica organizacije;

projekt koji iskljuéivo ima profitnu odnosno komercijalnu svrhu;

projekt kojim se profitnim organizacijama podugovaranjem povjerava njegova provedba;
projekt vezan uz dodjelu sredstava drugim korisnicima putem javnih natjecaja ili drugih
oblika dodjele;

isti projekt u vise programskih podrudja raspisanih natjieCajem Nacionalne zaklade ili
pozivom za iskaz interesa za suradnju.

5. PARTNERSTVO ILI SURADNJA NA PROJEKTU

Partnerstvo ili suradnja na projektu ne podrazumijeva samo potpisivanje Izjave o partnerstvu.
Partnerstvo ili suradnja na projektu podrazumijeva uspostavljeno povjerenje, zajednicku analizu
potreba u lokalnoj zajednici, zajednicko utvrdivanje uloga i zadataka partnera u projektu odnosno
njihov doprinos provedbi projekta.

Prihvatljivi partneri, sukladno uvjetima ovog natjeaja su: opéine, gradovi, Zupanije te javne
ustanove u lokalnoj zajednici (kao npr. vrtiéi, Skole, zdravstvene ustanove, socijalne ustanove,
ustanove u kulturi i sl.).

Partneri koji nisu prihvatljivi, sukladno uvjetima ovog natje€aja su: tijela drzavne uprave,
udruge, javne zaklade, profithe organizacije i privatne ustanove.

Udio partnera u projektu treba biti u visini 30% ukupne vrijednosti projekta.
Navedeni 30%-tni udio moze biti iskazan u obliku:

1. iskljugivo financijskih sredstava — partner sufinancira provedbu projekta, odnosno
podmiruje tro$ak usluga koje se pruzaju projektom izravnom uplatom financijskih
sredstava u iznosu od 30% ukupne vrijednosti projekta na Ziro-radun organizacije-
nositeljice projekta;
kombinacije financijskih i drugih resursa — partner podmiruje trogkove pruZanja usluga u
visini od najmanje 10% ukupne vrijednosti projekta izravnom uplatom financijskih
sredstava na Ziro-racun organizacije-nositeljice projekta, a ostatak sufinancira kroz
ustupanje prostora, struénjaka/strucnjakinja, opreme ili drugih resursa u vrijednosti do
20% ukupne financijske vrijednosti projekta.

Sukladno uvjetima ovog natjecaja kao 30%-tni udio partnera nece se prihvatiti iznos odobren:

— Ugovorom ili RjeSenjem o dodjeli prostora na koristenje organizaciji-nositeljici projekta za
obavljanje osnovne djelatnosti;

- Ugovorom o financiranju osnovne djelatnosti ili nekih drugih projekata organizacije
nositeljice projekta od strane prihvatljivih partnera

6. TRAJANJE PROJEKTA: 12 mjeseci, s pocetkom provedbe od 1. sijeénja 2009. godine

7. VISINA FINANCIJSKE POTPORE: od Kn 50.000,00 do Kn 150.000,00

8. BROJ POTPORA KOJE CE SE ODOBRITI: do 20 potpora
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9. KAKO SE PRIJAVITI?

Zainteresirane organizacije trebaju ispuniti propisane obrasce prijave za dobivanje financijske
potpore te ostalu natjeéajnu dokumentaciju i poslati je u roku na adresu Nacionalne zaklade.

Obrasci za prijavu
Obrasci za prijavu sastoje se od opisnog obrasca i obrasca proracuna. Vazno je napomenuti da
opisni obrazac prijave i obrazac proracuna trebaju biti popunjeni i poslani:

a) u papirnatom obliku — ovjereni i potpisani

b) u elektroni¢kom — na CD-u.

Obrasci za prijavu mogu se preuzeti s internet stranice Nacionalne zaklade
http://zaklada.civilnodrustvo.hr, a mogu se dobiti i na CD-u:
1. u Nacionalnoj zakladi za razvoj civilnoga drudtva, Kudlanova 27, Zagreb, svakog radnog
dana od 8:30 do 16:00 sati
2. pozivom na telefonski broj: 01/23 99 100 nakon cega ¢e organizaciji biti dostavijena
cjelovita natjeéajna dokumentacija i to: na CD-u u sluéaju dostave na postansku adresu ili
elektronicki u slucaju dostave na adresu e-poste organizacije.

MNapominjemo da je kompletna natjeéajna dokumentacija dostupna iskljucivo u elektronickom
obliku na internet stranici Nacionalne zaklade i na CD-u.

Svu navedenu dokumentciju treba ISKLJUEIVO POSTOM, uz napomenu
»Za natjecaj” i — Ne otvarati do sjednice Komisije za otvaranje prijava —
poslati na adresu:

NACIONALNA ZAKLADA ZA RAZVOJ CIVILNOGA DRUSTVA
»2a natjecaj — Zajedno za bolje*

Kuslanova 27

10000 Zagreb

- Ne otvarati do sjednice Komisije za otvaranje prijava —

Svaka organizacija moZe poslati samo jednu prijavu za ovo programsko podruéje. Organizacija
koja dostavi dvije ili viSe prijava te organizacija koja istu prijavu posalie na viSe programskih
podrucja biti ée sa svim prijavama odbijena iz razloga nepostivanja propisanih uvjeta natjeéaja.

10. NATJECAJNA DOKUMENTACIJA

Natje€ajna dokumentacija koju treba dostaviti obuhvaca:
1. Dokaz o Registraciji:

- za udruge - lzvadak iz Registra udruga RH (ili njegova preslika) ne stariji od 3
mjeseca do dana raspisivanja natje¢aja (prema Pravilniku o obrascima i nacinu
vodenja registra udruga Republike Hrvatske i registra stranih udruga u Republici
Hrvatskoj — N.N. br. 11/02.) iz kojeg je vidljivo da udruga djeluje najmanje 2 (dvije)
godine od dana registracije do dana raspisivanja natjecaja
- za zaklade - preslika Rjesenje o registraciji zaklade iz koje je vidljivo da zaklada
djeluje dvije (2) godine od dana registracije do dana raspisivanja natjecaja
ovjeren i potpisan opisni obrazac u papirnatom obliku (na propisanom obrascu
Nacionalne zaklade)
popunjeni opisni obrazac u elektronickom obliku — (na propisanom obrascu Nacicnalne
zaklade na CD-u)
ovjeren i potpisan obrazac proracuna u papirnatom obliku {na propisanom obrascu
MNacionalne zaklade)
popunjeni cbrazac proratuna u elektronickom obliku - (na propisanom obrascu
Nacionalne zaklade na CD-u})
Zivotopise voditelja/voditeljica projekta u papirnatom obliku
Zivotopise voditelja/voditeljica projekta u elektronickom obliku — na CD-u
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za obveznike dvojnog knjigovodstva presliku financijskog izvje$éa (Racun prihoda i
rashoda, Bilanca i Biljeske) za 2007. godinu s pecatom o zaprimanju DrZzavnoga
ureda za reviziju, a za obveznike jednostavnog knjigovodstva Odluku o
nesastavljanju financijskih izvjeséa usvojenu od upravljadkog tijela podnositelja s
pecatom o zaprimanju Drzavnoga ureda za reviziju te presliku Knjige primitaka i
izdataka za 2007. godinu

Izjavu o partnerstvu potpisanu i ovjerenu od strane partnera u projektu u papirnatom
obliku (na propisanom cbrascu Nacionalne zaklade)

. Izjavu o partnerstvu potisanu i ovjerenu od strane parinera u projektu u elektronickom
obliku — (na propisanom obrascu Nacionalne zaklade na CD-u)

. potpisanu i ovjerenu Izjavu nositeljice projekta o financiranim projektima iz sredstava
Drzavnoga proracuna i proraduna jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave ifili sredstava iz dijela prihoda od igara na sreéu na natjedajima
ministarstava i drugih tijela drzavne uprave u 2008. godini u papirnatom obliku (na
propisanom obrascu Nacicnalne zaklade)

12. presliku Statuta udruge/zaklade

13. dodatnu  dokumentaciju  {materijali, publikacije, novinski ¢&lanci te ostala
dokumentacija koja ilustrira rad udruge/zaklade) — nije obavezno

Ne zaboravite!

Potpisanu i ovjerenu natjeéajnu dokumentaciju pod brojem: 1., 2., 4., 6., 8., 9., 11.i 12. potrebno
je dostaviti u 1 (jednom) primjerku u papirnatom obliku, a natjecajnu dokumentaciju pod
brojem: 3., 5., 7. i 10. (popunjeni opisni obrazac, popunjeni obrazac proraéuna, Zivotopise
voditelja/voditeljica projekta te lzjavu o partnerstvu) potrebno je uz dokumentaciju u papirnatom
obliku priloZiti i u elektronickom obliku na CD-u.

Napomenal

Dokumentaciju pod rednim brojem: 2., 3., 4., 5., 9., 10. i 11. potrebno je dostaviti na propisanim
obrascima Nacionalne zaklade jer ¢e se u protivnom prijava odbiti iz razloga nepostivanja
propisanih uvjeta natjecaja.

11. PRIPREMA DOKUMENTACIJE - VAZNO JE ZNATI!

Prilikom pripreme natjecajne dokumentacije vazno je znati:
a) Opée napomene:

e ukoliko organizacija ne dostavi svu navedenu dokumentaciju od broja 1. do broja 12. na
propisani nacin smatrat ¢e se da nije zadovoljila osnovne propisane uvjete natjecaja te ée
se na temelju toga prijava odbiti;

e lzvadak iz Registra udruga RH dokument je koji vode i izdaju uredi drzavne uprave u

jedinicama podrucne (regionalne) samouprave i Gradski ured za opéu upravu Grada
Zagreba te nije istovjetan Rjesenju o registraciji udruge. Ako organizacija u natjecajnoj
dokumentaciji ne dostavi lzvadak iz Registra udruga kao dokaz o registraciji prijava ¢e se
odbiti zbog nepotpune dokumentacije te ukoliko organizacija umjesto lzvatka iz Registra
udruga RH dostavi Rjesenje o registraciji udruge smatrati ée se da nije zadovoljila
osnovne propisane uvjete natjecaja te ¢e se na temelju toga prijava odbiti;
ukoliko je za provedbu projekta neophodno kupiti opremu onda je to potrebno detaljno
obrazloziti. U tom slucaju biti ¢e moguce za opremu odobriti najvis§e do 10% ukupnih
sredstava potrebnih za provedbu partnerskog/zajedni¢kog projekta;
u pripremi projekta treba voditi ratuna da je jedan od cilieva Nacionalne zaklade i
poticanje zaposljavanja u neprofithom sektoru tako da ¢e prednost dobivanja financijske
potpore imati organizacije koje ¢e voditelje/voditeljice i izvoditeljefizvoditeljice projekata
primati u radni odnos na odredeno vrijeme (od mjesec dana nadalie) nad onim
organizacijama koje ¢e voditelje/voditeljice, izvoditelje/izvoditeljice placati putem ugovora
o djelu;
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e svi obrasci trebaju biti ovjereni sluzbenim pecatom organizacije (na mjestu gdje pise
MP=mjesto pecata) i potpisani od strane odgovornih osoba kako je naznaéeno na
obrascu. Neovjereni i nepotpisani obrasci nece se prihvatiti i prijava ¢e se odbiti zbog
nezadovoljavanja propisanih uvjeta natjecaja;

Pravilnik o uvjetima i postupku za dodjelu sredstava za ostvarivanje svrhe Nacionalne
zaklade sastavni su dio natje¢ajne dokumentacije te ih obavezno procitajte prije odluke o
podnosenju prijave u ovom programskom podrudju.

b) Popunjavanje obrazaca

Opisni obrazac:
na pitanja u opisnom obrascu odgovarajte jasno, konkretno i $to je moguce krace

Obrazac proraéuna:

obrazac proracuna pripremljen je uz formulu koja sama zbraja iznose koje ¢ete unijeti u
pojedinu kategoriju troskova predvidenih u obrascu te konacne iznose svih troskova.
Zbog te formule necdete biti u moguénosti samostalno dodavati retke u pojedinim
kategorijama troskova. Ako éete imati potrebu za povedéanjem broja redaka, molimo vas
da se za upute obratite na adresu e-poste natjecaj@zaklada.civilnodrustvo.hr

jasno razdvojite troSkove u obrascu proracuna iz kojeg treba biti vidljiv 30%-tni udio
partnera;

prilikom izrade obrasca proraduna vodite ratuna o tome da placa/naknada za jednu
osobu ne moze biti prikazana na dvije ili vise stavaka obrasca te da je uz pla¢e/naknade
potrebno navesti imena i prezimena osoba na koje se plaéa/naknada odnosi;

u obrascu proraéuna potrebno je navesti radi i se o udjelu u plaéi ili pokrivanju cijele
place od strane Nacionalne zaklade, mjesecni iznos bruto plade, vremensko razdoblje i
naziv radnog mjesta;

sve troSkove u obrascu proraduna potrebno je detaljno specificirati;

neizravni trodkovi mogu iznositi najvise 20% ukupnih sredstava potrebnih za provedbu
partnerskog/zajednickog projekta.

|zjava o partnerstvu:

organizacija nositeljica projekia duzna je Izjavu o partnerstvu na propisanom obrascu
Nacionalne zaklade dostaviti partneru u projektu koji Izjavu treba popuniti, ovjeriti i
potpisati te je vratiti organizaciji — nositeljici projekta koja lzjavu, zajedno s ostalom
natjeéajnom dokumentacijom dostavlja Nacionalnoj zakladi kao sastavni dio obvezne
natjec¢ajne dokumentacije (u papirnatom i elektronickom obliku na CD-u). Ukoliko Izjava o
partnerstvu neée biti dostavljena na propisanom obrascu Nacionalne zaklade smatrati ¢e
se da prijava nije zadovoljila osnovne propisane uvjete natjecaja.

’ f o iokii A
u lzjavi o financiranim projektima organizacija — nositeljica projekta treba popisati sve
projekte koji su joj u 2008. godini financirani iz sredstava Drzavnoga proracuna ili
proratuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave ifili sredstava iz dijela
prihoda od igara na srecu u 2008. godini, odobrenih putem natje¢aja ministarstava,
drugih tijela drzavne uprave i jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave. Ovu
izjavu treba ovjeriti i potpisati odgovorna osoba za zastupanje organizacije — nositeljice
projekta. lzjava o financiranim projektima organizacije — nositeljice projekta treba biti
dostavljena na propisanom obrascu Nacionalne zaklade, u protivnom, smatrati ée se da
prijava nije zadovoljila osnovne propisane uvjete natjecaja;

ukoliko organizacija — nositeljica projekta nije imala financiranih projekata iz sredstava
Drzavnoga proracuna ili prorauna jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
ifili sredstava iz dijela prihoda od igara na sre¢u u 2008. godini, odobrenih putem
natjecaja ministarstava, drugih tijela drZavne uprave i jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave ovu lzjavu, takoder, treba ovjeriti i potpisati od strane
odgovorne osobe za zastupanje organizacije — nositeljice projekta te ju ispunjenu na
propisanom obrascu dostaviti Nacionalnoj zakladi.
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Il. ROK ZA PRIJAVU

Cjelovitu natje¢ajnu dokumentaciju potrebno je na propisani nacin dostaviti do 25. rujna 2008.
godine.

Zakasnjele prijave (s postanskim Zigom nakon 25. rujna 2008. godine), nepotpune prijave, prijave
poslane elekironi¢kom postom ili telefaksom, rukom ifili pisacim strojem pisane prijave, prijave uz
koje se nece nalaziti CD s popunjenim opisnim obrascem, popunjenim obrascem proracuna,
popunjenom lzjavom o partnerstvu, zivotopisima voditelja/voditeljica projekta, prijave koje nece
biti poslane na propisanim obrascima Nacionalne zaklade ili na drugi nadin podnesene prijave
protivno uvjetima ovog natjecaja necée se razmatrati.

lll. DODATNE INFORMACIJE

Specificna pitanja vezana uz prijavu na ovaj natjeCaj mogu se poslati iskljuéivo elektronickom
postom na adresu natjecaj@zaklada.civilnodrustvo.hr ili telefaksom na broj 01/23 99 111 od
dana raspisivanja natjecaja do najkasnije 7 dana prije isteka roka za zaprimanje prijava (do 18.
rujna 2008. godine u 16:00 sati) s naznakom ,Natjeéaj — Zajedno za bolje®, dok se opéa pitanja
vezana uz natjeaj mogu postaviti na telefon broj 01/23 99 100.

Organizacija ¢e na postavljena pitanja odgovor dobiti u najkraéem roku.

Pitanja koja mogu biti vazna i za druge podnositelje prijava objavit ¢e se, zajedno s odgovorima

na internetska stranici Nacionalne zaklade http:/izaklada.civilnodrustvo.hr u rubrici ,Cesto

postavljana pitanja i odgovori®.

IV. POSTUPAK PROCJENJIVANJA PRIJAVA

1. Provjera ispunjavanja propisanih uvjeta natjecaja

Nacionalna zaklada organizirati ¢e komisijsko otvaranje zaprimljenih prijava. Po otvaranju prijava
Komisija ¢e utvrditi one koje su zadovoljile i one koje nisu zadovoljile propisane uvjete natjecaja.
Na taj nacin obavit ée se prvi krug selekcije zaprimljenih prijava. U daljnje razmatranje upucéuju se
samo prijave koje zadovolje sve propisane uvjete natjecaja Sto znadi da se neée procjenjivati
prijave koje su zaprimljene nakon roka istaknutog u natjecaju, koje nisu prijavljene na propisanim
obrascima, koje neée sadrZavati svu propisanu dokumentaciju ili prijave organizacija koje su
prijavile dva ili viSe projekta u ovom programskom podrudju ili su isti projekt prijavile u viSe
programskih podruéja natjecéaja ili Poziva za iskaz interesa za suradnju.

2. Procjena kvalitete prijavljenih projekata
Prijave koje su zadovoljile propisane uvjete natjeéaja upucuju se na procjenjivanje Programskom
odboru za procjenu kvalitete projekata koji je sastavljen od 5 ¢lanova/Clanica.

3. Odluka o odobravanju financijskih potpora

QOdluku s prijedlogom za odobravanje financijskih potpora donosi Programski odbor za procjenu
kvalitete projekata. Odluku o odobravanju financijskih potpora donosi Upravni odbor Nacionalne
zaklade.

Sve organizacije koje posalju svoje prijave na natjecaj Nacionalne zaklade dobiti ¢e pisani
odgovor s obrazloZenjem odobravanja ili odbijanja njihovog zahtjeva.

Macionalna zaklada ¢e javno objaviti rezultate natjeCaja i to: na internetskoj stranici
http://zaklada.civilnodrustvo.hr te u izvjestajima Vladi Republike Hrvatske i Hrvatskom saboru.
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Svi odobreni projekti smatraju se javnim. Neprihvaceni prijedlozi projekata neée biti dostupni
javnosti, osim ukoliko Nacionalna zaklada dobije odobrenje od organizacije da prijedlog dade na
uvid javnosti.

4. Postupanje s dokumentacijom

Zaprimljene prijave odobrenit projekata sa svom prateéom dokumentacijom Nacionalna zaklada
nece vracati. Zbog toga ne treba slati izvornike vec preslike svih vaznih dokumenata/priloga.

Organizacijama €ije prijave na natje¢aj nisu prihvacene (zbog nezadovoljavanja propisanih uvjeta
natjecaja ili nakon postupka procjene) Nacionalna zaklada ée vratiti zaprimljenu prijavnu
dokumentaciju u roku od 30 dana od dana odluke Upravnog odbora o odobravanju financijskih
potpora u 2008. godini.

5. Ugovaranje

Nakon $to Upravni odbor Nacionalne zaklade odobri ukupne iznose za financiranje izabranih
projekata uslijedit ée potpisivanje ugovora sa svakom pojedinom organizacijom. Vazno je
napomenuti da jednom potpisan ugovor koji u sebi ima i specifikaciju troSkova za provedbu
projekta nije moguce mijenjati bez pisanog odobrenja Nacionalne zaklade.

U sluéaju da Programski odbor donese odluku o odobravanju samo dijela ukupno zatraZenih
sredstava ili promjene odredenih stavki u proraéunu, Nacionalna zaklada pripremiti ¢e izmijenjene
obrasce proracuna sukladno odluci Programskog odbora i to prije potpisivanja ugovora, kako bi
se nova specifikacija troskova mogla priloziti Ugovoru.

Prilikom potpisivanja Ugovora o financijskoj potpori organizacija ¢e dobiti Naputak o koristenju
sredstava, Pravila oznacavanja aktivnosti financiranih od strane Nacionalne zaklade te pristupne
Sifre za koristenje posebnog sustava "Korisnik_plus" na kojem ¢e redovno dobivati potrebne
informacije i obrasce za koristenje i izvjestavanje o provedbi projekta.

V. OBJAVA REZULTATA

Rok za objavu prihvaéenih projekata je prosinac 2008. godine. Odluka ée biti objavljena na
internetskoj stranici Nacionalne zaklade: :/lzaklada.civilnodrustvo.hr .

VI. KONACNOST ODLUKE | PRAVO PRIGOVORA

Odluke Nacionalne zaklade o odobravanju ili neodobravanju potpora su konadne. Svaka
organizacija koja je sudjelovala u natjecanju za dodjelu potpora moZe uputiti prigovor Upravnom
odboru Nacionalne zaklade u roku od 8 dana od dana primitka obavijesti o rezultatima natjecaja u
slu¢aju da je uotila eventualne propuste u primjeni utvrdenog postupka procjene njene prijave. 8
tim u vezi organizacije mogu ostvariti pravo uvida u dokumentaciju zbirne procjene prijava.
Upravni odbor Nacionalne zaklade duzan je odgovoriti na prigovor u roku od 15 dana od dana
zaprimanja prigovora odnosno odrZavanja sjednice na kojoj se raspravljalo o prigovoru, ako se
radi o prigovoru koji ukazuje na propuste u primjeni propisanog postupka procjene prijava.

VIl. MJERE ZA ZASTITU OD MOGUCEG SUKOBA INTERESA

Na moguéi sukob interesa koji nastaje ako c¢lan/Glanica Upravnog odbora ili drugog tijela
Nacionalne zaklade odluduje o pitanjima koja se odnose na pravnu osobu &iji je ¢lan, u &ijem
upravljanju sudjeluje i u kojoj ima imovinski interes, primjenjuju se odredbe lanka 11. stavak 1.
Zakona o Nacionalnoj zakladi za razvoj civilnoga drustva, na nacin da taj ¢lan/Glanica Upravnog
odbora ili drugog tijela Nacionalne zaklade (Programski odbor, Savjet za strateska ulaganja u
razvoj civilnoga drustva i dr.) ne moZe u tom sluéaju glasovati odnosno odlucivati.
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ViIl. NAGIN KORISTENJA SREDSTAVA 1 1IZVJESGIVANJA O PROVEDBI
ODOBRENOG PROJEKTA

Organizacija kojoj se odobri financijska potpora bit ¢e obvezna, sukladno potpisanom ugovoru,
Nacionalnoj zakladi dostaviti polugodiSnje i godi§nje opisno i financijsko izvjeS¢e o provedbi
projekta zajedno s preslikama racuna. Prilikom izvjetavanja organizacija je obvezna pridrzavati
se Naputka o koristenju sredstava koji je sastavni dio Ugovora o financijskoj potpori.

Opisno i financijsko izvjesée potrebno je dostaviti u papirnatom i elektroniékom obliku na CD-u te
je potrebno dostaviti priloge vezane uz provedbu projekia.
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PRILOG 8

Opisni obrazac prijave projekta/programa na natjecaj
naziv davatelja financijske potpore

Naziv natjecaja

Naziv organizacije civilnog
drustva (udrige, zakiade,
wstanove)

Naziv projekta /programa

Molimo da obrazac popunite koridtenjem raéunala
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I. OSNOVNI PODACI O ORGANIZACIJI CIVILNOG DRUSTVA (OCD)

1. Naziv OCD (udruge, zakiade, privatne
ustanove)

2. Naziv OCD (udruge, zakiade, privaine
ustanove) Na engleskom jeziku
. Sjediste i adresa
. Zupanija
. Ime i prezime osobe ovlastene za

zastupanije i duznost koju obavlja
(npr. predsjednik/-ca, direktor/-ica)

6. Telefon, mobitel 7. Telefaks
8. Adresa e-poste
9. Internet stranica
10. Godina osnutka
11.Datum i godina upisa u Registar
12. Registarski broj
13. Registrirana kod
14. Broj Ziro racuna OCD i
naziv banke

15. Ciljevi osnivanja OCD, sukladno
Statutu/osnivackom aktu

16. Svrha i podrucje djelovanja

17. Djelatnost OCD, sukladno
Statutu/osnivackom aktu

18. Ukupan broj (upisati broj) clanova oshivata
od toga (upisati broj) gradana pravnih osoba
19. Udio volonterskog rada u OCD
a) broj osoba koje volontiraju

b) broj sati volonterskog rada
ostvarenih u prethodnoj godini

20. Broj zaposlenih (pisati broj) na odredeno na
neodredeno)

21.Je li vasa OCD u sustavu PDV- a
(oznadite sa ") Da e

22. Ukupno ostvareni prihod OCD u prethodnoj godini (upisite iznos)
23. Od toga ostvareno iz (upisite iznos)
a) drzavnoga proracuna
b) proracuna jedinica lokalne samouprave
¢) viastitih prihoda ostvarenih obavijanfem dopustenih
djelatnosti
d) prihoda od é&lanarine
e) donacija poslovnog sektora u RH
f) donacifa gradana/gradanki RH
g) donacija medunarodnih donatora
24. Ukupan iznos isplacen za pla¢e u 20__. godini
25. Ukupan iznos isplacen za naknade drugog dohotka u 20__. god.
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26. Podaci o prostoru u kojem OCD djeluje

a) Vliastiti prostor (upisati velicinu u nf)

b) Iznajmifeni prostor (upisati veliginu u m? i iznos mjssednog najma)

¢) Prosior grada/Zupanife (upisati velidinu u nt’ i iznos mjesednog najma)

27. Broj ukupno odobrenih potpora u 20__. godini

28. Broj partnerstva u koja je OCD ukljuéena

29. 1zradujete li i tiskate godiSniji

izvjestaj o radu? (oznadite sa ') s

Ukoliko ste oznacili odgovor “Da”, kome ga dostavljate?

30. Imate li OCD sustav kvalitete

djelovanja? 25

Ukoliko ste oznadili odgovor "Da", koji sustav i od kada?

1. Naziv projekta / programa

Il. PODACI O PROJEKTU / PROGRAMU

2. Projekt / program je usvojen na
sjednici (upisite naziv upraviiagkog tiiels)

dana

| 20__. godine

i podrucne (regionaing) samouprave ili ustanove s kojim de organizacija provesti projekt)

3. Projekt /program ¢e biti proveden u partnerstvu s: (upisati naziv, adresu, telefon i kontakt esobt jedinice lokaine|

4. Sazetak projekta / programa

(U saZetku molimo navedite vrste konkretnih usluga kofe ée se projektom pruZiti) (najvise do 250 rijeci)

5. Detaljan opis projekta / programa (na najvise i stranice teksta)

6. Predvideni pocetak i zavrietak
provedbe projekta / programa

7. Podruéje provedbe projekta /
programa (opcina, grad, Zupanita, regija,
podrudje od posebne drZavne skrbi, ofoci,
brdsko planinska podrudja)

8. Ukupan iznos potreban za
provedbu projekta / programa

8.1 Iznos koji se traZi od davatelja
._potpore

8.2 Iznos dobiven od drugih donatora

8.3 Iznos koji je osiguran od lokalne
. samouprave ifili lokalnog
poslovnog seklora
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8.4 Iznos vlastitih sredstava
. angaziranih u provedbi projekta

9. Osobe odgovorne za provedbu
projekta / programa
a) Voditeljica/voditelj projekta /
programa(obavezno priloZiti Zivolopise)

b) Izvoditelji/ce projekta (upisite ime,
prezime, opis dosadadnjeg iskustva i
kvalifikacije)

10. Broj volontera koji sudjeluju u
provedbi projekta / programa
(navedite broj predvidenih volonterskih sati u
projeity)

11. Broj zaposlenih osoba
organizacije koji sudjeluju u
provedbi projekta / programa

12. Struéni suradnici/suradnice iz
Hrvatske koji sudjeluju u provedbi
projekta / programa (upisati ime,
prezime | podrudje djelovanja)

13. Struéni suradnici/suradnice iz
inozemstva koji sudjeluju u
provedbi projekta (upisati ime, prezime i
podrudje djelovanja)

14. Kratak opis relevantnih iskustava, postignuéa i sposobnosti organizacije da provede predloZeni

projekt / program (navesti prijasnje i sadasnje aktivnostijprojekte/programe kojim udruga/zaklada provodi iste il slighe
usluge u lokalnof zajednici, koji uljecaj u zafednici imaju te usluge/aktivnosti udruge/zaklade, s kim udruga/zakiada suraduje u
provedbi svojih aktivnosti, tko je do sada donirao/sponzorirac te usluge/aktivnosti udruge/zaklade te u kojof su se godini navedeni
projektiiprogrami udruge/zakiade provodil).

15. Navedite nagin na koiji ste utvrdili problem koji Zelite rijediti projektom / programom te kako ste
dosli do procjene potreba

16. Koje usluge u lokalnoj zajednici, prema procjeni potreba, nedostaju i zasto ste se odlucili bas
za one koje prijavijujete ovim partnerskim projektom / programom?

17. Opisite uloge, zadatke i obveze vase OCD na projektu / programu

18. Ciljevi koji se postizu provedbom predloZenog projekta / programa te kako se oni uklapaju u

cilieve natje¢aja? (objasnite tko ée udiniti sto, kada i koliko da bi se postighi ciljevi, te kako de se mjeriti ostvarenje projekinih
cilfeva)

19. Opisite mjerljive rezultate koje ocekujete po zavrSetku projekta / programa
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20. Opisite glavne aktivnosti koje ¢ete provoditi, oéekivane rezultate njihove nositelje, vremenski
period provedbe te koje ¢ete metode primijeniti u provedbi projekta / programa
(po potrebi prosirite tablicu)

Aktivnost Ocekivani rezultati Nositelj Vremenski period Metode

1
2.
3.
21. Tko su izravni i neizravni korisnici obuhvaéeni projektom / programom, njihov broj i struktura?

22. Na koji nagin ¢e usluge koje pruzate kroz projekt / program povecéati razinu kvalitete njihovog
Zivota u lokalnoj zajednici?

23. Opisite na koji naéin planirate informirati zajednicu o projektu / programu, njegovim korisnicima
i rezultatima

24. Imate li Poslovni plan daljnjeg Sirenja podruéja pruzanja usluga vase OCD, odnosno broja
njihovih korisnika? Na temelju kojih problema/potreba u lokalnoj zajednici ste pripremili
navedeni Poslovni plan? Opisite!

. Opisite na koji ¢e se nadin izvriiti pracenje i vrednovanje (evaluacija) provedbe projektal

. Opidite na koji ¢e se nacin izvrditi vrednovanje postignuéa i rezultata projekta i njegov utjecaj
na razinu kvalitete Zivljenja u lokalnoj zajednici!

OVA O A A PRO
. Opisite po éemu je projekt inovativan i drugaciji od drugih!

2. Koje promjene ée se dogoditi u lokalnoj zajednici zahvaljujuéi provedbi projekta?

V. ODRZIVOST PROJEKTA

1. Opisite na koji ¢ete nagin osigurati odrzivost projekta nakon isteka financijske potpore

davatelja potpore (navedite je li postignut poseban dogovor ili potpisan dodatni ugover s Partnerom ili nekom drugom
organizacijom kako bi osigurali organizacijske, financijske i ljudske resurse za nastavak provedbe projekta)
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PROVJERITE JESTE LI ZAHTJEVU PRILOZILI !

U PAPIRNATOM OBLIKU U JEDNOM PRIMJERKU:
1. Dokaz o registraciji:

e za udruge - lzvadak iz Registra udruga RH (ili njegova preslika) ne stariji od 3 mjeseca do
dana raspisivanja natje¢aja (prema Pravilniku o obrascima i nadinu vodenja registra
udruga Republike Hrvatske i registra stranih udruga u Republici Hrvatskoj — N.N. br.
11/02.) iz kojeg je vidljivo da udruga djeluje najmanje dvije godine od dana registracije do
dana raspisivanja natjecaja

e za zaklade - preslika RjeSenje o registraciji zaklade iz koje je vidljivo da zaklada djeluje
dvije godine od dana registracije do dana raspisivanja naljecaja

. ovjeren i potpisan opisni obrazac projekta / programa (na propisanom obrascu)

. ovjeren i potpisan obrazac proracuna projekta / programa (na propisanom obrascu)

. Zivotopise voditelja/voditeljica projekta

. financijsko izvjesce i to:

e za obveznike dvojnog knjigovodstva presliku godiSnjeg financijskog izvied¢a (Racun
prihoda i rashoda, Bilanca, Biliegke) za 20__. godinu s pe¢atom o zaprimanju Drzavnoga
ureda za reviziju;
za obveznike jednostavnog knjigovodstva Odluku o nesastavljanju financijskih izvjes¢a
usvojenu od upravljatkog tijela podnositelja s pegatom o zaprimanju Drzavnoga ureda za
reviziju te presliku Knjige primitaka i izdataka za 20__. godinu

. lzjavu o partnerstvu potpisanu i ovjerenu od strane Partnera u projektu / programu (na
propisanom obrascu)

. polpisanu i ovjerenu Izjavu (od strane odgovorne osobe udruge/zaklade nositeljice projekta /
programa) o financiranim projektima iz sredstava Drzavnoga proracuna i proratuna jedinica
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave ifili sredstava iz dijela prihoda od igara na sre¢u
na natjecajima ministarstava i drugih tijela drzavne uprave u 2008. godini (na propisanom obrascu)

. presliku ovjerenog Statuta udruge/zaklade/privatne ustanove nositeljice projekta / programa

. dodatnu dokumentaciju (materijali, publikacije, novinski ¢lanci, te ostala dokumentacija koja
ilustrira rad udruge/zaklade) — nije obavezno

U ELEKTRONICKOM OBLIKU — NA CD- u:

1. popunjeni opisni obrazac (na propisanom obrascu)

2. popunjeni obrazac proracuna (na propisanom obrascu)
3. Zivotopise voditelja/voditeljica projekta

4. lzjavu o partnerstvu (na propisanom obrascu)

Mjesto i datum:

Ime i prezime te potpis Ime i prezime te potpis osobe
voditelja/voditeljice projekta ovlastene za zastupanje
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NAZIV NATJECAJA ( godina)
PRILOG 9

Naziv organizacije civilnog drustva:

Naziv projekta / programa:
OBRAZAC PRORACUNA
molimo da obrazac popunite koriStenjem racunala

= Udio koji se trazi
. = Ukupni proracun Osigurana sredstva
Opis troskova ik °dpz:;::‘:“° drugih donatora

L. IZRAVNI TROSKOVI (specificirati troskove koji su izravno povezani s projektom)

Trokovi placa i naknada — navesti ime i prezime, upisati
naziv radnog mjesta, upisati vrstu naknade, bruto
mjesecni iznos i broj mjeseci

Ukupno:

TroSkovi provedbe projekta

Ukupno:

TroSkovi komunikacije (specificirati)

Ukupno:

Oprema (specificirati vrstu opreme i trodak) — najvise do 10 %
ukupne vrijednosti projekia

OBRAZAC PRORACUNA




[Ukupno:

Putni troskovi (specificirati troskove prijevoza, dnevnica,
smijestaja i sl.)

IIl. NEIZRAVNI TROSKOVI (spe
20% ukupnog proracuna)

TroSkovi obavljanja osnovne djelatnosti (specificirati npr.
plin, struja, voda, najam prostora, knjigovodstveni servis)

Izravni troSkovi
Neizravnini froSkovi
Sveukupno (I1+11)

Datum: 20__. Godine

Ime i prezime te potpis voditelja/ Ime i prezime te potpis osobe ovlastene za
voditeljice projekta zastupanje
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PRILOG 10

OVAJ OBRAZAC POPUNJAVA
PARTNER U PROJEKTU

IZJAVA O PARTNERSTVU

Ovim izjavljuiemo da na3a organizacija/institucija

(upisite naziv organizacije/instifucije)
kao partner sudjeluje
u projektu

(upisite naziv projekia)

koga provodi

(upisite naziv udruge)

koju zastupa

(upidite ime i prezime predsjednika/ce udruge ili asabe oviastena za zastupanje)
i to na slijedeci nadin (oznadite sa .x“i upisite):

D DOPRINOS PROJEKTU ISKLJUCIVO U NOVCU (| % od ukupne vrijednosti projekta)
|znos sredstava: Kn
Za dio trokova projekta
(specificirati troskove):

|| DOPRINOS PROJEKTU KOMBINACIJOM VISE RESURSA
a) Obvezni udio u noveu (najmanje | % ukupne vrijednosti projekta)
Iznos sredstava: Kn
Za dio troskova projekta
{specificirali troskove):

b) Udio drugih resursa (ustupanje prostora, strucnjaka, opreme i si. - najmanje ___ % ukupne
vrijednosti profekta)

Specifirati vrstu resursa:

Vrijednost tog udjela u projektu fizraZeno u Kn) je:

SVEUKUPAN DOPRINOS PROJEKU (izrazeno u Kn) je:

Naziv organizacije

Odgovorna osobalime i prezime

Duznost/radno mjesto

Mjesto i datum: Ime i prezime te potpis odgovorne osobe za zastupanje

IZJAVA O PARTNERSTVU
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1ZJAVA

o financiranim projektima organizacije iz sredstava drzavnoga proraguna ili proracéuna jedinica
uprave i lokalne samouprave u 20_. godini ifili sredstava iz dijela prihoda od igara na sreu u
20__. godini

Ovim izjavljujemo da je na3a organizacija civilnog drustva

(upisite naziv udruge, zaklade, privatne ustanove)

oznacite s X"

DOBILA financijsku potporu za svoje projekle iz sredstava DrZavnoga proracuna ili
proraéuna jedinica uprave i lokalne samouprave za 20___. godinu iflli sredstava iz dijela
prihoda od igara na sre¢u na natjeCajima ministarstava i drugih tijela drzavne uprave
odnosno za iste oéekujemo rezultate procjene.

NIJE DOBILA financijsku potporu niti za jedan projekt / program prijavljen na natjecaje tijela
drzavne uprave iili jedinica lokalne i podruéne (regiocnalne) samouprave u 20__. godini
{do. 20___|. godine) odnosno organizacija nije ni prijavijivala svoje projekte /
nroaramena te natiedaie.

U sluéaju da ste oznaéili prvu opciju molimo da popunite tablicu u nastavku:

U POSTUPKU
ODOBRENO OD PROCJENE
IZNOS

NAZIV (upisati naziv tijela (upisati naziv. oDOBRENE/
PROJEKTA /PROGRAMA  drZavne upraveili  tijela drzavne — zATRAZENE
lokalne i podrucne | uprave ililokalnei poTPORE
samouprave) podruécne
samouprave)

Mjesto i datum:

Ime i prezime te potpis
odgovorne osobe za zastupanje

IZJAVA O PROJEKTIMA/PROGRAMIMA FINANCIRANIM IZ JAVNIH IZVORA
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OBRAZAC PROCJENE
o procjeni projekta/programa udruge prijavljenog na Natje¢aj za financijsku potporu projektima
ifili programima udruga u podrucju navesti podrucje natjecaja

Ime i prezime ¢élana/ice Procjenjivackog
povjerenstva:

Upute za procjenjivanje:

1. Ocjene za skupine pitanjaod Ado C

1 bod 2 boda 3 boda 4 boda 5 bodova

nezadovoljavajué
e

dovoljno dobro vrlo dobro izvrsno

2. Ocjene za D skupinu pitanja Dodatna vrijednost programa/projekta
mogu nositi ili 0ili 5 bodova!

3. Maksimalan broj bodova koji program/projekt moze dobiti iznosi 100 bodova.

Naziv udruge:

Vrsta financijske potpore:

Programsko podruéje:
Naziv programa/projekta:
Redni broj ili Klasa:

veza na pitanje
iz obrasca prijave
____ projekta

A. ISKUSTVO | INSTITUCIONALNA
SPOSOBNOST UDRUGE

broj
bodova

1. Prethodno iskustve i uspje3nost udruge u provedbi sliénih

programa/projekata Pitanje 11. 14.

2. Udruga ima ljudske resurse potrebne za provedbu prijavljenog
programalili projekia — zadovoljavajuce kvalifikacije, sposobnosti, znanja i
viestine voditelja‘ice, izvoditelja/ica programa/projekta

Pitanje II. 9 a) i b)
Pitanje II. 10. - 13.

3. Ukljuéenost volontera u programske/projekine aktivnosti Pitanje 11. 10.

4. Aktivna suradnja ifili partnerstvo s relevantnim institucijama Pitanje Il. 3.,
(samouprava, druge udruge, privatni sektor i sliéno) II.8.2.1ll.8.3.

A UKUPAN BROJ BODOVA - (maksimalan broj bodova 20)

B. KVALITETA PREDLOZENOG PROGRAMA/PROJEKTA veza na pitanje

1.Program/projekt je usmjeren na stvarne potrebe korisnika Pitanje Il. 15.i 16.

2. Ciljevi programa/projekta jasno su definirani i realni Pitanje II. 18.

3. Korisnici programa/projekta su jasno definirani (broj i struktura) i

udruga kroz program/projekt neposredno radi s korisnicima ianicl S

POJEDINACNI ZAPISNIK O PROCJENI




4. Aktivnosti i metode su u skladu sa zacrtanim ciljevima. Plan rada je
jasan, opravdan i provediv

Pitanje Il. 20.

5. Udruga za svoj program/projekt ima potporu zajednice u kojoj djeluje
(preporuke, pisma namjera)

Prilozi

6. Udruga ¢e osigurati promociju i vidljivost programa/projekta u javnosti?

Pitanje II. 23.

7. Udruga ima predvideni nacini pracenja i vrednovanja
programa/projekta?

Pitanje I1l. 1.7 2.

8. Ocekivani rezultati su u skladu sa zacrtanim ciljevima i planiranim
aktivnostima programa/projekta?

Pitanje II. 19.

9. PredloZene aklivnosti mogu se zavrsiti u vremenu trajanja
programa/projekta?

Pitanje Il. 6. i 20.

10. Udruga ima mogu¢nost nastaviti program/projekt i nakon prestanka
financijske potpore davatelja potpore

Pitanje 1. 24.
% 1

B UKUPAN BROJ BODOVA - (maksimalan broj bodova 50)

C. TROSKOVI

1. Uskladenost ocekivanih rezultata s procijenjenim troskovima, realnost i
ekonomicnost froSkova

veza na pitanje

Obrazac proraguna

broj
bodova

2. Koliko su navedeni izdaci opravdani u predloZenoj provedbi projekta?

Obrazac proracuna

3. U kojoj mjeri stavke proracuna prate aktivnosti projekta?

Obrazac proracuna

C UKUPAN BROJ BODOVA - (maksimalan broj bodova 15)

D. DODATNA VRIJEDNOST PROGRAMA/PROJEKTA
(Ako je odgovor na pitanje potvrdan, u kucicu upisati 5 bodova, a
ako je negativan upisati 0 bodova)

1. Program/projekt donosi nove ideje i metode za rje$avanje postojecih
problema koji i druge organizacije mogu primijeniti

veza na pitanje

Pitanje IV. 1.1 2.

broj
bodova
(0 ili 5)

2. Udruga je osigurala dio financijskih sredstva samofinanciranjem ifili od
drugih donatora

Pitanja Il. 8.2, 8.3
8.4

3. Program/projekt je sukladan prioritetima natjecaja (U'odnosu na
KorisniCKu skupinu, podrucje provedbei'sl)

Uvjeti natjecaja

D UKUPAN BROJ BODOVA - (maksimalan broj moze iznositi 0, 5,

10 ili 15)

0

I O

| UKUPNO

~ BROJBODOVA | .0

N

0

|1 o

Napomene i preporuke ¢lanafice Procjenjivackog povierenstva o prijavijenom programu/projektu:

Datum procjene:

Potpis ¢lanafice Procjenjivackog povjerenstva:

POJEDINACNI ZAPISNIK O PROCJENI
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ZBIRNI ZAPISNIK
o procjeni projekta/programa udruge prijavljenog na Natjeéaj za financijsku potporu projektima
i/ili programima udruga u podrucju navesti podrucje natjecaja

Naziv udruge:

Vrsta financijske potpore:

Programsko podrucje:

Naziv
programa/projekta:

Redni broj ili Klasa:

Ocjene €lanova/€lanica Procjenjivackog povjerenstva
koji su procjenjivali program/projekt
CLAN/ICA PROCJENJIVACKOG
POVJERENSTVA 2 g < DA BRSUENO

ime i prezime ili redni broj procjenjivaga

UKUPAN BROJ BODOVA

Srednja bodovna vrijednost (izracunava se dijeljenjem ukupnog broja bodova s
brojem ¢lanova procjenjivackog povjerenstva }

OBRAZLOZENJE PREDLOZENOG IZNOSA ZA FINANCIJSKU POTPORU

ZBIRNI ZAPISNIK O PROCJENI PREDLOZENOG PROJEKTA/PROGRAMA




OSTALE PRIMJEDBE PROCJENJIVACKOG POVJERENSTVA

Potpis €lanova Procjenjivackog povjerenstva koje je procjenjivalo program ili projekt

1=

2.

3.

Potpis predsjednika/predsjednice Procjenjivackog povjerenstva

godine

ZBIRNI ZAPISNIK O PROCJENI PREDLOZENOG PROJEKTA/PROGRAMA




NAZIV TIJELA KOJE DODJELJUJE
FINANCIJSKE POTPORE
PRILOG 14
KLASA:
URBROJ:
Mjesto i datum

Odiukom o financijskom planu raspodjele sredstava namijenjenih financijskoj potpori
projekata ifili programa udruga u podrugju naziv natjeajnog podrugja (KLASA:
\ , URBROM: | ‘od | . gadine) éelnik tijela donosi

ODLUKU

o imenovanju Komisije (Povjerenstva) za otvaranje prijava zaprimljenih na Natjecaj za
financiranje programa/projekata udruga u podruéju naziv natje¢ajnog podrudja

1.
U Komisiju (Povjerenstvo) za otvaranje prijava zaprimljenih na Natje¢aj za udruge u

podrugju naziv natjeajnog podrugja (u dalinjem tekstu: Komisija / Povjerenstvo) imenuju se:
1. | predsjednik/ca Komisije (Povjerenstva)

Zadaci Komisije (Povjerenstva) iz to€ke |. ove Odluke su:

- Otvoriti svaku prijavu programa/projekta prijavljenu na Natjeca.

- Pregledati cjelokupnu natjeajnu dokumentaciju prijavljenog programa/projekta

- Utvrditi udovoljava li svaka prijava propisanim uvjetima Natjecaja za financiranje
projekata i/ili programa udruga u podruéju naziv natje€ajnog podrudja
Popuniti i potpisati zapisnik o ispunjavanju propisanih uvjeta Natjec¢aja za svaku
prijavu programa/projekta pojedinacno
Pripremiti izvje&c¢e o svim pristiglim prijavama Povjerenstvu za provedbu
natjecaja.

Komisija (Povjerenstvo) svoj rad ureduje Poslovnikom. Clanovi Komisije
(Povjerenstva) radit ¢e i ponadati se sukladno odredbama Poslovnika.

V.

Clanicama/€lanovima Komisije (Povjerenstva)” iz tocke |. ove odluke za poslove iz
totke Il. ove odluke isplatit e se naknada u iznosu od kuna neto.

V.
Ova odluka stupa na shagu danom dono$enja.
Dostaviti:

1. Clanovima Povjerenstva CELNIK TIJELA
2. Pismohrana, ovdje

ODLUKA O IMENOVANJU KOMISIJE ZA OTVARANJE PRIJAVA
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POSLOVNIK

Komisije (Povjerenstva) za otvaranje prijava zaprimljenih na Natjecaj za
financijsku potporu projektima i/ili programima udruga u podruéju naziv|
natje¢ajnog podrugja

Clanak 1.

Komisija (Povjerenstvo) za otvaranje prijava zaprimjenih na Natje¢aj za financijsku
potporu projektima ifili programima udruga u podruéju naziv natjeéajnog podrugja (u daljnjem
tekstu: Komisija / Povjerenstvo) osnovana je na temelju Odluke (KLASA: | .
URBROJ: yod . godine.

Komisija (Povjerenstvo) ¢e raditi prema odredbama ovog poslovnika.

Clanak 2.
Radom Komisije (Povjerenstva) rukovodi predsjednik/ca ili koordinator/ica.

Zadaca Komisije (Povjerenstva) je:

- Utvrditi udovoljava li svaka prijava propisanim uvjetima Natjetaja za financiranje
projekta ifili programa udruga u podrudju naziv natjecajnog podrucja (u daljinjem
tekstu: Natjecaj).

Pripremiti izvijeS5¢e o svim pregledanim prijavama Povjerenstvu za provedbu
Natjecaja.

Clanak 3.

Clanice/ovi Komisije (Povjerenstva) radit ée u dvije ili vide skupina za svako
programsko podrugje raspisano Natjec¢ajem. Svaku skupinu &init ¢e tri &lanice/a Komisije
(Povjerenstva) prema dogovoru na sjednici Komisije (Povjerenstva).

Svaka skupina ima zadadu:

- Otvoriti svaku prijavu programa/projekta prijavlijenu na Natjecaj.

- Pregledati cjelokupnu natjeajnu dokumentaciju prijavljenog programa/projekia

- Utvrditi udovoljava li svaka prijava propisanim uvjetima Natjecaja za financiranje

projekata ifili programa udruga u podrugju naziv natjeéajnog podrudja

Popuniti i potpisati zapisnik o ispunjavanju propisanih uvjeta Natjetaja za svaku
prijavu programa/projekta pojedinacno

Pripremiti izvjes¢e o svim pristiglim prijavama Povjerenstvu za provedbu
natjecaja.

Clanak 4.

Svakali Elanica/tlan Komisije (Povjerensiva) ima obvezu na samom pocetku rada
izvijestiti ostale ¢lanice/Clanove o eventualnom sukobu interesa, odnosno potpisati izjavu da
nije clan ni jedne udruge koja djeluje u podruéju naziv natie¢ajnog podrudja, niti bilo koje
druge udruge povezane na bilo koji naéin s udrugama koje djeluju u podrugju naziv
natje€ajnog podruéja, koje su na temelju raspisanog Natjeéaja za financijsku potporu

POSLOVNIK KOMISIJE ZA OTVARANJE PRIJAVA




programima ifili projektima udruga u podruéju naziv natjeéajnog podruéja predmet rada ove
Komisije (Povjerenstva).

Clanak 5.

Rad Komisije (Povjerenstva) internog je znadaja. Clanice/8lanovi Komisije
(Povjerenstva) ne smiju tijekom niti nakon procesa otvaranja prijava informirati javnost ifili
podnositelie prijava o sadrzaju prijava i zapisnika o ispunjavanju propisanih uvjeta za
pojedinu prijavu. O rezultatima rada ovog povjerenstva javnost moze obavijestiti samo
Povjerenstvo za provedbu Natjetaja za udruge.

Clanak 6.

Administrativnu pomo¢ u radu Povjerensiva i radnih skupina pruzit ¢e nadlezna
ustrojstvena jedinica tijela koje je raspisuje Natjetaj (upisati toan naziv).

Clanak 7.

Ovaj Poslovnik usvojen je na sjednici odrzanoj ___ | godine

Predsjednik/ca ili KOORDINATOR/ICA POVJERENSTVA:

CLANOVI/CE KOMISIJE (POVJERENSTVA):

1.

2.

POSLOVNIK KOMISIJE ZA OTVARANIJE PRIJAVA




PRILOG 16
NAZIV TIJELA KOJE DODJELJUJE
FINANCIJSKE POTPORE

ZAPISNIK
O ISPUNJAVANJU PROPISANIH UVJETA PRIJAVE PROJEKTA / PROGRAMA UDRUGE

PRIJAVLJENOG NA NATJECAJ ZA FINANCIJSKE POTPORE PROJEKATIMA VILI PROGRAMA
UDRUGA U PODRUCJU NAZIV NATJECAJNOG PODRUCJA I GODINA NATJECAJZ

1. Redni broj prijave {na omotnici):

2. Klasa i urbroj (popunjava se naknadno):

3. Datumn dostave prijave (datum Ziga na omotnici):

4. Prijava je dostavljena (oznaditi kvadratic): 00 U ROKU 0 1IZVAN ROKA

5. Naziv udruge:

6. Udruga je upisana u Registar udruga i djeluje na podruéju
Republike Hrvatske, te je prilozila presliku/e rieSenja o upisu
u Registar udruga Republike Hrvatske (oznaditi kvadratic):

7. Vrsta financijske potpore {(oznaciti kvadratic): O PROGRAM O PROJEKT

8. Udruga aktivno i kontinuirano djeluje najmanje jednu (1) | O DA O NE
godinu u podruéju za koje prijavljuje program odnosno
udruga je prijavila samo projekt za $to ne postoji uvjet za
kontinuitet djelovanja (oznagiti kvadratié):

9. Naziv programa/projekta:

10. Program/projekt koji udruga prijavijuje sukladan je
cilievima i zadaéama utvrdenim u statutu udruge (oznaditi
kvadratic):

11. Udruga na ovaj natjecaj nije prijavila vise od dva projekta
i dva programa (oznagiti kvadratic):

12 Udruga vet provodi program koji sufmanmra -E_]l'l
“potpore na temelju natjeaja naziv natjecaja

ovaj prijavljeni program/projekt nema iste konsmke iste
aktivnosti i ne provodi se na istom podruéju kao veé
sufinancirani program (oznadgiti kvadratic):

13. Udruga je program/projekt prijavila na propisanom i u
potpunosti ispunjenom, potpisanom i ovjerenom obrascu
prijave koji ima najvide propisani broj stranica, i to u izvorniku
i propisani broj preslika (oznaciti kvadratic):

14. Udruga je prijavi prilozila pravilno ispunjeni, potpisani i
ovjereni obrazac proratuna programa/projekta i to u
izvorniku i propisani broj preslika (oznagiti kvadratic):

15. Udruga je prijavi prilozila presliku ovjerenog statuta
udruge (oznactiti kvadrati¢):

OBRAZAC ZAPISNIKA O ISPUNJAVANJU PROPISANIH UVJETA




16. Udruga je uz izvornik prijave prilozila popis Elanova tijela
upravljanja udruge, sukladno statutu udruge (popis ¢lanova
skupstine ili ako postoji posebno tijelo kao $to je, primjerice,
upravni odbor i sliéno, nije potrebno dostaviti popis élanova
skupstine) (oznaditi kvadratic):

17. Udruga vodi transparentno financijsko poslovanije te je uz
izvornik prijave prilozila presliku financijskog izvje$taja o
poslovanju udruge ul prethodnoj godini (bilanca i ratun
prihoda i rashoda) potpisana i ovjerena pecatom udruge i
prijamnim $tambiliem Drzavnog zavoda za reviziju, odnosno
udruga je priloZila samo presliku knjige primitaka i izdataka
u godini jer priloZila izjavu da nije obveznik
vodenja dvojnog knjigovodstva (oznaciti kvadratic):

0 Udruga je osnovana prethodne
godine

18. Udruga je uz izvornik i propisani broj preslika prijave
prilozila Zivotopis voditeljice/voditelja programa s datumom i
potpisom voditeljice/voditelja (oznaditi kvadratic):

19. Udruga je uz izvomik i pet preslika prijave, ako ima
zaposlenih (stranica 2. prijave), prilozZila popis zaposlenih
osoba u udruzi, njihovo zvanje, naziv radnog mjesta i opis
posla; ako postoje osobe koje nadgledaju strucni rad udruge,
potrebno je bilo priloziti i njihova imena (oznaditi kvadratic):

O DA O NE
ili
1 Udruga nema zaposlenih

20. Udruga je uz izvornik prijave priloZila potpisanu i
ovjerenu izjavu o partnerstvu ako je udruga u obrascu navela
da ée program izvoditi u partnerstvu s jedinicom lokalne ifili
podruéne (regicnalne) samouprave, ustanovama i
organizacijama koje djeluju u podruéju haziv natjeéajnog
(oznaciti kvadratic):

[0 Udruga nema partnera

21. Udruga je uz izvornik prijave prilozila dokaz o
eventualnom sufinanciranju programa od jedinica lokalne ili
podruéne (regionalne) samouprave ili nekih drugih izvora
sufinanciranja ako je sufinanciranje iskazano u obrascu

u jednom od podruéja aktivnosti (oznaciti kvadratic):

O DA
ili

O NE

[0 Udruga nema sufinancijera

22. Udruga je pravovremeno i u potpunosti ispunila sve
preuzete obveze na temelju prijagnjih dodjela financijskih
potpora ili sufinanciranih projekata ili programa iz Drzavnog
proracuna (oznaditi kvadratic):

O DA O NE

ili

[1 Udruga se prvi puta prijavijuje na
natjecaj

PRIJAVA UDOVOLJAVA PROPISANIM FORMALNIM UVJETIMA NATJECAJA

[ DA O NE
Potpis &lanovalica Komisije / Povjerenstva:

1.

2.

3.

Mjesto i datum:

Potpis predsjednika/ce il koordinatora/ice

Komisije / Povjerenstva:

OBRAZAC ZAPISNIKA O ISPUNJAVANJU PROPISANIH UVIJETA




NAZIV TIJELA KOJE DODJELJUJE
FINANCIJSKE POTPORE

PRILOG 17

KLASA:
URBROJ:
Mjesto i datum

Na temelju ¢lanka opéeg akta tijela koje dodjeljuje financijske potpore , a u svezi s
Odlukom o financijskom planu raspodjele sredstava namijenjenih financijskoj potpori
projekata ifili programa udruga u podrugju nhaziv natje€ajnog podrugja (KLASA:
' , URBROJ: | od | .. godine) éelnik tijela donosi

ODLUKU

o osnivanju i imenovanju Procjenjivaékog povjerenstva (i struénih radnih skupina’) za
procjenu projekata i programa udruga prijavljenih na Natjecaj za sufinanciranje
projekata /ili programa udruga u podruéju haziv natje¢ajnog podrucja

Procjenjivacko povjerenstvo za procjenu projekata i programa udruga prijavljenih na
Natje¢aj za sufinanciranje projekata ifili programa udruga u podrugju naziv natje¢ajnog
podruéja (u daljnjem tekstu: Procjenjivaéko povjerenstvo) ima &lanova koji su
podijelieni u dvije ili vise struénih radnih skupina.

U Procjenjivacko povjerenstvo i njegove struéne radne skupine za procjenu projekata i
programa udruga (dalje: Strugne radne skupine) prijavljenih na Natjecaj za financiranje
projekata ifili programa udruga u podrugju haziv natjeéajnog podrugja imenuju se
struénjakinje/strucnjaci iz pojedinih programskih podrugja natjeCaja i to:

* struéna radna skupina za 1. programsko podruéje
1 __, voditelj/ica struéne radne kupine

2 , Clan/ica struéne radne skupine
3 , Glan/ica struéne radne skupine
4. , Elan/ica struéne radne skupine
B , Elanfica struéne radne skupine
6

7

5. _____ _ _ _ ____, tlanfica struéne radne skupine
, Elan/ica stru¢ne radne skupine

struéna radna skupina za 2. programsko podrucje

, voditeljfica struéne radne kupine
, Elan/ica struéne radne skupine

, Glanfica struéne radne skupine

, Clan/ica struéne radne skupine’

, Elanfica struéne radne skupine’
, Elan/ica struéne radne skupine.
., Clanfica struéne radne skupine

N D O o =

Zadac¢a svakog tlana/ice Procjenjivackog povjerenstva odnosno Strucne radne
skupine je da:
* razmotri i prema postavljenim pitanjima u propisanom obrascu zapisnika o
procjeni projekta/programa ocijeni projekte i programe udruga prijavijene u
okviru programskog podrugja Natjegaja za Cijeg Elana/icu je imenovan/a, te uz
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brojcanu ocjenu svaki projekt i program ocijeni i opisnom ocjenom.
Pojedinacni zapisnik je radni materijal ¢lanovalica Stru¢ne radne skupine koji
sluzi kao pomoéno sredstvo za sastavljanje zbirnog zapisnika,

s ostalim ¢lanovima Procjenjivackog povjerenstva odnosno Strucne radne
skupine raspravi o svakom razmatranom programu i projektu koji je predmet
rada Procjenjivatkog povjerenstva odnosno Struéne radne skupine za Cijeg
¢lanalicu je imenovan/a.

pripremi izvieS¢e o svim procjenjivanim prijavama.

Zadaca Procjenjivatkog povjerenstva odnosno svake Struéne radne skupine je da:

* zbrajanjem ukupnih ocjena pojedinaénih zapisnika svih ¢&lanovalica
Procjenjivackog povjerensiva odnosno Struéne radne skupine te dijeljenjem s
brojem Clanovafica Procjenjivactkog povjerenstva odnosno Strucne radne
skupine dobije srednju bodovnu vrijednost koju unosi u zbirni zapisnik
Pracjenjivackog povjerenstva odnosno Struéne radne skupine,
sastavi bodovnu listu svih razmatranih projekata i programa s pripadajuéim
prosjekom bodovnih vrijednosti rangiranu od najveteg moguéeg prosjeka
bodovnih vrijednosti prema manjim (bodovna lista sadrZi sve informacije o
udruzi i opisnu ocjenu),
preporuci Povjerenstvu za provedbu natjecaja odnosno celniku tijela koje
dodjeljuje financijsku potporu kojim projektima i programima, a koji su prosli
bodovni prag, da se odobri sufinanciranje i u kojem iznosu,
izradi skupno izvieS¢e o radu Procjenjivackog povjerenstva odnosno Strucne
radne skupine.

Clanicefglanovi Procjenjivatkog povjerenstva odnosno struénih radnih skupina radit
¢e i ponasati se sukladno odredbama Poslovnika Procjenjivatkog povjerenstva i struénih
radnih skupina za ocjenu projekata i programa udruga koje su se prijavile na Natjecaj za
sufinanciranje projekata ifili programa udruga u podrudju naziv natjeajnog podrugja.

Iv.

Clanicama/¢lanovima Progjenjivatkog povjerenstva odnosno struénih radnih skupina
za njihov rad isplatit ¢e se naknada u iznosu od ___— kn neto po svakom ocijenjenom
projektu.

V.

Mandat Elanica/lanova Ocjenjivackog povjerenstva i Struénih radnih skupina traje do
donodenja odluke o financiranju projekata/programa udruga prijavljenih na Natjeéaj za

sufinanciranje projekata i/ili programa udruga u podrudju haziv natjeajnog podrugja.
VL
Ova odluka stupa na snagu danom donoenja.
CELNIK TIJELA
Dostaviti:

1. Glanovima Povjerenstva
2. Pismohrana, ovdje
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PRILOG 18

Na temelju tocke Ill. Odluke o osnivanju i imenovanju Procjenjivatkog povjerenstva i

struénih radnih skupina za ocjenu projekata udruga prijavljenih na Natjecaj za financijsku

potporu projektima udruga u podrugju naziv natje¢ajnog podrucja (Klasa: | _ Urbroj:

! | od . godine) Procjenjivacko povjerenstvo je na 1. sjednici odrzanoj
. godine donijelo

POSLOVNIK

Procjenjivaékog povjerenstva i struénih radnih skupina za procjenu projekata
udruga prijavljenih na Natje€aj za financijsku potporu projekata udruga u
podruéju naziv natje¢ajnog podrugja

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom Procjenjivacko povjerenstvo ureduje nacin obavljanja svojih
zadaéa, prava i obveze clanova Procjenjivaékog povjerenstva i struénih radnih skupina, nacin
donogenja odluka i druga pitanja iz svoga djelokruga.

Procjenjivacko povjerenstvo i njegove struéne radne skupine ée raditi prema
odredbama ovog poslovnika.

Clanak 2.

Zadaca svakog Clana/ice Procjenjivackog povjerenstva odnosno Struéne
radne skupine je da:

* razmotri i prema postavljenim pitanjima u propisanom obrascu zapisnika o
procjeni projekta/programa ocijeni projekte i programe udruga prijavijene u
okviru programskog podrucja Natjecaja za cijeg clana/icu je imenovan/a, te uz
brojéanu ocjenu svaki projekt i program ocijeni i opisnom ocjenom.
Pojedinacni zapisnik je radni materijal ¢lanova/ica Stru¢ne radne skupine koji
sluzi kao pomoéno sredstvo za sastavljanje zbirnog zapisnika,

s ostalim ¢lanovima Procjenjivackog povjerensiva odnosno Struéne radne
skupine raspravi o svakom razmatranom programu i projektu koji je predmet
rada Procjenjivackog povjerenstva odnosno Struéne radne skupine za &ijeg
¢lanaficu je imenovan/a.

pripremi izvje5¢e o svim procjenjivanim prijavama.

Zadaéa Procjenjivadkog povjerenstva odnosno svake Struéne radne skupine je da:

» zbrajanjem ukupnih ocjena pojedinaénih zapisnika svih Elanovalica
Procjenjivackog povjerenstva odnosno Struéne radne skupine te dijeljenjem s
brojem c¢lanovalica Procjenjivackog povjerenstva odnosno Struéne radne
skupine dobije srednju bodovnu vrijednost koju unosi u zbirmi zapisnik
Procjenijivackog povjerenstva odnosno Strucne radne skupine,
sastavi bodovnu listu svih razmatranih projekata i programa s pripadajucim
prosjekom bodovnih vrijednosti rangiranu od najveéeg moguceg prosjeka
bodovnih vrijednosti prema manjim (bodovna lista sadrzi sve informacije o
udruzi i opisnu ocjenu),
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» preporué¢i Povjerenstvu za provedbu natje¢aja odnosno celniku tijela koje
dodjeljuje financijsku potporu kojim projektima i programima, a koji su proéli
bodovni prag, da se odobri sufinanciranje i u kojem iznosu,
izradi skupno izvjed¢e o radu Procjenjivatkog povjerenstva odnosno Struéne
radne skupine.

Na temelju preporuka Procjenjivatkog povjerenstva Povjerenstvo za provedbu
natjetaja utvrduje konacni prijedlog za financijsku potporu programima i projektima u
podrugju (navesti programsko podrucje Natjecaja).

Clanak 3.

Procjenjivatko povjerenstvo ima tlanova koji su (mogu biti) podijeljeni u
dvije ili vie struénih radnih skupina od kojih svaka ima voditeljaficui ____ &lanafice.

Jedan/a od voditeljafica javnim glasovanjem svih ¢lanova radnih skupina postaje
predsjednik/ica Procjenjivatkog povjerenstva.

Predsjednik/ca Procjenjivatkog povjerenstva koordinira radom svih struénih radnih
skupina i s voditeljima/icama struénih radnih skupina priprema izvje$¢e o ocjenjivanim
projektima.

Svakifa ¢Elanfica struéne radne skupine duzan/a se upoznati s tekstom javnog
Natjecaja i ocijeniti udovoljava li prijava prioritetima programskog podrucja Natjecaja.

Svi élanovifce radne skupine razmatraju prijavljene projekte koji su im dodijeljeni i
ocjenjuju ih na nadin propisan u obrascu za procjenu projekata.

Clanovifice struéne radne skupine ocjenu donose na temelju prijavnih obrazaca
(Opisni obrazac za prijavu projekta/programa; Obrazac proracuna projekta/programa i dr.).
Ako se iz obrazaca ne moze dobili cjelovit prikaz rada udruge i prijavijenog projekta, na
zajedniékim sastancima, &lanovi Procjenjivatkog povjerenstva odnosno struc¢ne skupine
mogu od voditelja struéne radne skupine zatraZiti da im prije dono$enja konaéne ocjene
omoguéi uvid u izvornik prijave. Clanice/ovi strugnih radnih skupina imaju pravo biti
informirani o utemeljenim spoznajama o radu udruga ¢iji projekti se ocjenjuju.

Struéna radna skupina na zajedni¢kom sastanku moze zakljuciti da neki projekt treba
preusmieriti u neku drugu struénu radnu skupinu.

Voditeljfica struéne radne skupine koordinira radom skupine, usugla$ava stajalista i
priprema zbirna izvjeSta zbrajanjem pojedinacnih ocjena svakog &lanalice struéne radne
skupine, a s predsjednikom/com Procjenjivaékog povjerenstva koordinira preusmjeravanje
projekata i programa.

Clanak 4.

Svaki/a €lanfica Procjenjivackog povjerenstva odnosno struéne radne skupine ima
obvezu na samom pocetku rada izvijestiti ostale ¢lanovefice o eventualnom sukobu interesa,
odnosno pod kaznenom i materijalnom odgovornosti potpisati izjavu da je upoznat/a s
popisom udruga/organizacija civilnog drustva koje su prijavile svoje projekte/programe na
Natjecaj (navesti naziv natje¢aja) te da oscbno nije, kao niti lanovi njegove/njezine obitelji
{(bracni ili izvanbragni drug, dijete ili roditelj), ¢lan niti jedne udruge koja djeluje u podrucju
navesti naziv natjecajnog podrugja, niti bilo koje druge udruge povezane na bilo koji nagin s
udrugama koje djeluju u navesti naziv natje¢ajnog podrugja, koje su na temelju raspisanog
natjedaja za financiranje projekata udruga u podrugju navesti naziv natje¢ajnog podrucja u

. godini predmet rada Povjerenstva za provedbu navedenog Natjecaja, niti da u
odnosu na spomenute udruge/organizacije civilnog drustva ima bilo kakav imovinski interes.

U slucaju da tijekom rada u Povjerenstvu dode do spoznaje da se nalazi u moguéem
sukobu interesa svaki/a €lanfica Procjenjivatkog povjerenstva odnosno struéne radne
skupine o tome ¢e odmah izvijeslili ostale CElanice/Clanove FPovjerenstva, o cemu
Povjerenstvo donosi konaénu odluku.
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Clanak 5.

Clanfica struéne radne skupine ima pravo podnijeti ostavku, a o ostavci je duzan/na
odmah telefonom i e-mailom obavijestiti predsjednika/cu Procjenjivatkog povjerenstva
odnosno voditelja/cu struéne radne skupine.

Clanak 6.

Rad Procjenjivackog povjerenstva internog je znacaja. Niti jedan E&lan/ica
Procjenjivackog povjerenstva odnosno strucne radne skupine ne smije tijekom niti nakon
procesa razmatranja prijava informirati javnost ifili podnositelje prijava o sadrzaju rasprava i
ocjenama koje su dane za pojedine prijavljene projekte.

Prijedlozi Procjenjivatkog povjerenstva i imena &lanovalica struénih radnih skupina
postaju javni nakon objave rezultata NatjeCaja.

Clanak 7.

Administrativnu i struénu pomo¢ u radu Procjenjivatkom povijerenstvu odnosno
struc¢nim radnim skupinama i sve stru¢no-tehnicke poslove vezane uz Natjeéaj obavljat ce
ustrojstvena jedinica tijela koje raspisuje natjecaj.

Clanak 8.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na nacin njegova usvajanja.

Clanak 8.

Ovaj Poslovnik usvojen je na sjednici odrzanoj . godine

Predsjednik/ca Procjenjivatkog povjerenstva

(ime i prezime) (potpis)

Clanovilce Procjenjivackog povjerenstva:

1.

(ime i prezime) (potpis)
2.

(ime i prezime) (potpis)

(ime i prezime) (potpis)

(ime i prezime) (potpis)

(ime i prezime) (potpis)

(ime i prezime) (potpis)
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KLASA:
URBROJ:

Davatelj financijske potpore, kojeg zastupa osoba ovilastena za zastupanje, (u dalinjem tekstu:
Davatelj financijske poipore), i udruga - naziv i adresa udruge - koju zastupa - ime i prezime - , -
predsjednik/ca udruge - (u daljnjem tekstu: Korisnik) zakljuéili su - datum - godine

UGOVOR
o financijskoj potpori projektu udruge u podrucju naziv natje€ajnog podruéja iz sredstava
proraéuna za | . godinu

Clanak 1.

Na temelju provedenog NatjeCaja za financijske potpore projektima i/ili programima udruga u
podruéju naziv natjeéajnog podruéja (Klasa: | Urbroj: lod | . godine), koji je bio
objavljen | . godine (u daljinjem tekstu: Natje¢aj} i Odluke o financiranju projekata i programa
udruga u podruéju haziv natjeéajnog podruéja (Klasa: _ ' Urbroj: od | . godine),
u daljnjem tekstu: Odluka, Davatelj financijske potpore ¢e isplatiti Korisniku na teret sredstava
osiguranih u | proraéunu za | . godinu, na razdjelu ____ Davatelja
financijske potpore u glavi | pod &ifrom ~ aklivnost | , konto 3811 — tekuce
denacije u noveu iznos od

- iznos - kuna (slovima: kuna)
za financijsku potporu projekta pod nazivom
= naziv projekta -
s rokom izvr§enja prema prijavi projekta, a najkasnije do | . godine.
Clanak 2.

Sredstva iz ¢lanka 1. ovog ugovora mogu se koristiti isklju€ive za provedbu projekia sukladno
uvjetima Natje¢aja i prema Obrascu proraguna projekta u ___ godini koji je sastavni dio ovog
ugovora.

Clanak 3.

Dostavljeni Opisni obrazac za prijavu projekta/programa s pripadajuéom dokumentacijom koju
je Korisnik dostavio prijavijujuci se na Natjecaj, sastavni su dio ovog ugovora.

Clanak 4.
Sredstva iz €lanka 1. ovog ugovora isplatit ée se na Ziroracun Korisnika broj: - broj Ziroratuna
-, otvoren kod - naziv banke -, jednokratno ili u obrocima tijekom ____ godine prema moguénostima
izvrienja proratuna Davatelja financijske potpore i predvidivoj dinamici provedbe projekta.
Clanak 5.

Radi kontrole namjenskog koritenja sredstava Korisnik se obvezuje da ¢éel Davatelju

a) Opisno izviesce u papirnatom obliku (il ele itkom obliku na CD-u)
b) Financijsko izvje§ée u papirnatom obliku (i/ili elektroniGkom obliku na CD-uj uz detaljino
dokumentiranje svih troskova
* za bezgotovinska placanja - preslike racuna (R1 ili R2) koji glase na udrugu te
pripadajudi izvod
za gotovinska pladanja - preslike racuna (R1 ili R2) koji glase na udrugu, preslike
isplatnica iz blagajne i blagajnitkog izvje$ca
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* ostalu dokumentaciju — putni nalozi s pripadaju¢im prilozima, dokumenti na temelju
kojih su obavljana pla¢anja (ugovori, sporazumi, obraéuni honorara) i sl.

¢} Priloge vezane uz provedbu projekta

Korisnik podnoesi izvjedce o izvrSenju najkasnije 20 dana nakon isteka roka predvidenog za
zavréetak projekta. Izvje$céa se podnose na propisanim obrascima Davatelja financijske potpore.

Clanak 8.

Davatelj financijske potpore pridrzava pravo kontinuiranog praéenja i vrednovanja izvr3enja
projekta Korisnika iz &lanka 1. ovog ugovora, te preispitivanje financija i frodkova u bilo koje vrijeme
trajanja sufinanciranja ili nakon zavrietka projekta.

Davatelj financijske potpore moZe neposrednu kontrolu iz prethodnog stavka ovog ugovora
obaviti u prostorijama Korisnika, te o namjeri izvr§enja neposredne kontrole nije duzan prethodno
obavijestiti Korisnika.

Clanak 7.

Korisnik ovladéuje Davatelja financijske potpore da radi nadzora namjenskog koristenja
sredstava iz &l. 1. ovog ugovora neposredno kontaktira sve pravne i fizicke osobe kojima je prema
prilozenoj dokumentaciji Korisnik isplatio novéana sredstva koja je dobic od Davatelja financijske
potpore u ime financijske potpore.

Clanak 8.

Korisnik se obvezuje pravodobno izvijestiti Davatelja financijske potpore o eventualnim
objektivnim smetnjama tijekom realizacije projekta koje onemogudéuju ili bitno mijenjaju opseg, vrstu
planiranih aktivnosti ifili korisnika projekia, izvrdenje projekta u ugovorenom roku ili izvréenje projekta u
planiranim stavkama proracuna, kako bi se mogle ugovoriti izmjene ugovornih obveza.

Clanak 9.

lzmjene ugovornih obveza Korisnik moze zatraziti najkasnije 60 dana prije isteka roka
izvrdenja projekia. Svaka izmjena ugovernih obveza treba biti zatraZzena i odobrena u pisanom
obliku.

Korisnik ne moze zatraZiti izmjene u provedbi projekia, produljenje roka provedbe ili
prenamjenu pojedinih stavki proraéuna nakon navedenog roka iz stavka 1. ovog Clanka.

Zahtjev za prenamijenu dijela sredstava ifili zahtjev za produzenje roka provedbe projekta
Korisnik dostavlja Davatelju financijske potporeé u pisanom obliku s obrazloZenjem i s prijedlogom
noveg obrasca preraduna provedbe projekta.

Davatelj financijske potpore ima pravo ne odobriti prenamjenu dijela sredstava ifili produzenje
roka provedbe projekta ukolike se time bitno mijenja sadrzaj i priroda projekta ili zahtjev nema
utemeljenje u objektivnim razlozima za prenamijenu ifili produZenije roka provedbe projekta.

Clanak 10.

Ako Davatelj financijske potpore utvrdi da je Korisnik nenamjenski koristio sredstva financijske
potpore za izvréenje projekta iz élanka 1. ovog ugovora ili nije izvrSio projekt u ugovorenom roku, ako
nije podnio odgovarajuca izvjie$éa u roku i sa sadrzajem odredenim u élanku 5. ovog ugovora ili ako
Davatelju financijske potpore ne omoguci nadzor nad namjenskim kori$tenjem sredstava financijske
potpore iz élanka 6. i ¢lanka 7. ovog ugovora, daljnja isplata biti ée obustavljena, a Korisnik je duzan
vratiti primljena nenamjenski utroSena ili neutrodena sredstva uz obrafunate kamate utvrdene u
poslovnoj banci Davatelja financijske potpore u roku od 30 dana od dana primitka pisane obavijesti
Davatelja financijske potpore o potrebi vraéanja zaprimljenih sredstava.
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Nenamjenskim koriStenjem smatrat ée se svako odstupanje od iznosa pojedinih stavki iz
proraéuna projekta iz €lanka 2. ovog ugovora u iznosu veéem od 10% ukupnog iznosa pojedine
stavke, koje nije odobreno sukladno élanku 9. ovog ugovora.

Clanak 11.
Ako Davatelj financijske potpore utvrdi da Korisnik nije ispunio ugovorne obveze, uskratit ¢e
pravo na financijsku potporu projekata i programa Karisnika u sljedeée dvije godine.
Clanak 12.
Korisnik se obvezuje na svim tiskanim, video i drugim materijalima vezanim uz projekt

istaknuti logotip i naziv Davatelja financijske potpore kao institucije koja financira projekt koji je
predmet ovog Ugovora.

fotografije, video i audio zapise iz stavka 1. ovog lanka u cilju promocije financijskin potpora,
ilustracije razvoja civilnoga drustva u Republici Hrvatskoj i djelovanja Davatelja financijske potpore.

Clanak 13.

Davatelj financijske potpore ne snosi odgovornost, neposrednu ili posrednu, za $tete proizasle
iz bilo koje aktivnosti Korisnika u provedbi ugeverenog projekta.

Clanak 14.

U sluéaju da se spor u provedbi ovog ugovora izmedu Davalella fmancuske potpore i Korisnika
ne moze rijesiti sporazumno, spor rieSava stvarno nadlezan sud u

Clanak 15.
Ovaj ugovor sastavljen je u éetiri (4) istovjetna primjerka, od kojih jedan (1) primjerak zadrzava
Korisnik, a tri primjerka Davatelja financijske potpore .
Clanak 15.

Ovaj ugovor stupa na snagu danom potpisivanja.

Mjesto, datum |

KORISIK: DAVATELJ FINANCISKE POTPORE

- ime i prezime predsjednika/ce
udruge -
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OTPORA_PLUS

RACUNALNI PROGRAM I
ZA DONATORE | DAVATELJE I
FINANCIJSKIH POTPORA I

Racunalni program pod nazivom Potpora_plus prvi je spe-
cijalizirani hrvatski program namijenjen donatorima i davateljima
financijskih potpora projektima i programima organizacija civil-
noga drustva. Pomocu toga Programa prate se svi financirani pro-
jekti/programi od dana zaprimanja prijave na natjecaj (urudzbeni
zapisnik), komisijskog otvaranja prijava, procjena prijava, unosa
svih bitnih informacija vezanih uz pracenje potpora pa sve do ko-
nacne provedbe projekta/programa (prikupljanje i analiza izvje-
$¢a) te vrednovanja rezultata njihove provedbe.

Zahvaljujuéi tom Programu pracenje financijskih potpora je jed-
nostavnije, brZe i podrobnije. lako je Program osmisljen za potre-
be Nacionalne zaklade, on se zbog svoje sveobuhvatnosti i jed-
nostavnosti moze rabiti i u tijelima drzavne uprave, jedinicama
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave te drugim donator-
skim organizacijama u Republici Hrvatskoj. Programom se koriste
i procjenjivacka tijela na nacin da jednostavnim prikljucivanjem
u sredisnji dio programa Potpora_plus procjenu mogu obaviti i
na daljinu. Rijec je o potpuno modularnom programu, Sto omo-
gucuje jednostavnu izradu izvjesca, statistika i ostalih pomocnih
programa prema potrebi.

Potpora_plus omogucuje:

¢ Cjelovito upravljanje odobrenim financijskim potporama;

« Cuvanije, klasifikaciju i pristup svim zahtjevima vezanim uz provedbu potpora;

e Kvalitetnu analizu izradom cjelovitih izvjesca, sazetaka i grafickih prikaza/tablica;

¢ Izradu i upravljanje popisom kontakata te stvaranje dostavnih lista;

e Automatizirano pisanje dopisa, sinkronizaciju kalendara, kontakata i zadataka;

e Izradu kvalitetnih izvjeséa, u samo nekoliko sekundi, spremnih za prezentiranje te pojednostavljenje pripre-
me vaznih izvjeSéa za kraj godine;

* PronalaZenje kljucnih informacija o odobrenim financijskim potporama pomocu jednostavne i ucinkovite
trazilice;

¢ Upravljanje financijskim sredstvima, pracenje placanja i isplata pojedinih rata financijske potpore, ucinkovito
predvidanje potreba za financijskim sredstvima te pojednostavljenje revizije i bankovnih uskladenja.

Ako ste zainteresirani za uvodenje programa Potpora_plus i u vasu instituciju/organizaciju, molimo da nas
kontaktirate na broj telefona 01/ 23 99 100 ili adresu e-poste: potporaplus@zaklada.civilnodrustvo.hr

Nacionalna zaklada za razvoj civilnoga drustva
Kuslanova 27
10000 Zagreb

http://zaklada.civilnodrustvo.hr
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